Kérosladany Viros Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete

_/2019.(X1.28.) OR. sz.
rendelete
a
Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél.

Kordsladany Véros Onkorményzat Képviselé-testiilete a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 143. § (4) bekezdés a) pontjanak

felhatalmazéasa alapjan, a Magyarorszag Alaptérvénye 32. cikk (1) bekezdés d) pontja szerinti
feladatkorében eljarva a kdvetkezéket rendeli el:

I. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A rendelet hatalya
1. § (1) A rendelet hatdlya kiterjed Kordsladany Varos Onkorményzatira és az

Oonkormanyzat szerveire, tisztségviseldire.
(2) A rendelet hatalya kiterjed az (1) bekezdésben emlitett szervek és személyek

feladat- és hataskorére, tovabba a Képviselo-testiilet és szervei — bizottsagok,
polgdrmester, polgdrmesteri hivatal, részénkormanyzat testiilete, jegyz6 — mikodési
rendjére.

Hivatalos megnevezés

2. § (1) Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése: Kérosladany Varos Onkorméanyzata
(2) Az Onkormanyzat székhelye: 5516 Korosladany, Dézsa Gy. u. 2.
(3) A képvisel6-testiilet hivatalos megnevezése: Kordsladany Varos Onkormanyzat
Képvisels-testiilete (a tovabbiakban: Képvisel6-testiilet).
(4) A polgarmesteri hivatal hivatalos megnevezése: Kérosladanyi Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal).

Jelképek

3. § A telepiilés jelképeit, hasznalatanak rendjét kiilon Onkormanyzati rendelet
szabalyozza.

Kitiintetések

4. § A Képviselo-testiilet altal adoméanyozhatd dijakat és kitiintetéseket kiilon rendelet
tartalmazza.

Bélyegzéhasznalat

5. § (1) Az Onkormanyzat és szervei, tisztségvisel6i bélyegzojén Magyarorszag cimerét
kell hasznalni.



(2) A polgarmester az 6nkormanyzat képviselete soran, illetve sajat hataskorében eljarva a
hivatalos levelezésére allami cimerrel, protokollaris levelezésre a varos cimerével ellatott
bélyegzoket hasznal. A bélyegz6k ,Koérdsladdny Varos” valamint az ,,Onkorméanyzata”,
»Képviseld-testiilete”, ,,Polgarmestere™ és "Jegyzdje" feliratokat tartalmazzak. A protokolléris
iratokon, okleveleken hasznalhato az Onkormdanyzat pecsétjét szimbolizalé szérazbélyegzd
lenyomat is.

I1. fejezet
ALAKULO ULES

6. § (1) A Képviseld-testiilet alakuld tilését a valasztast kovetd tizendt napon beliil tartja
meg.

(2) Az alakulo iilést a korelnok, majd eskiitételét kovetden a polgdrmester vezeti.

(3) Az alakulo iilésen a polgarmester és a képviselok eskiit tesznek.

7. § A Képviselo-testiilet tagjainak felsorolasat e rendelet 1. fliggeléke tartalmazza.

8. § A polgarmester az alakuld tilést k6vet6 hat honapon beliil gazdasagi programot,
fejlesztési tervet terjeszt a Képviselo-testiilet elé, amely a Képviseld-testiilet
megbizatasanak idétartamara vagy azt meghalad6 idészakra sz6l.

A Képviselo-testiilet tisztségviseldinek megvalasztasa

9. § (1)A Képviseld-testiilet dont:
a. a polgarmester javaslata alapjan titkos szavazassal az alpolgarmester vagy
alpolgarmesterek megvalasztasarol,
b. az alakul6 — vagy legkésébb az alakulé iilést kovetd — iilésen a bizottsdgok
megvalasztasarol;
(2) Ha az alpolgarmester vagy a bizottsagok megvalasztasanal nincs meg a sziikséges
tobbség, a soron kovetkezé tilésen ujabb szavazast kell tartani.
(3) A bizottsagi tagsag megsziinése esetén a kiesett tag helyére a legkozelebbi rendes
képviselo-testiileti tilésen Uj tagot kell véalasztani.

I11. fejezet
A KEPVISELO-TESTULET ULESENEK ELOKESZITESE
Munkaterv

10. § (1) A Képvisel6-testiilet rendes iiléseit éves munkaterv szerint tartja.

(2) A képvisel6-testiilet julius €s augusztus honap kivételével havonta egy alkalommal rendes
tilést tart, de évente legalabb 6 iilést tart.

(3) A képviselo-testiilet a polgarmester altal targyév januar 31. napjaig elkészitett eldterjesztése
alapjan éves iilésprogramot allapit meg, melyhez a (3) bekezdésben meghatérozott szervezetek,
személyek ezen id6pontig tehetnek javaslatot.

(4) Az tilésprogram 6sszeallitasahoz javaslatot kell kérni:

a) a telepiilési képvisel 6ktol;
b) a bizottsagok;
¢) a jegyz0;



d) a kisebbségi 6nkormanyzat;

e) a varos orszaggyiilési képviselje;

J) avérosi kozszolgaltatasokat nyujtd szervek vezetoi;
g) az 6nkormanyzati intézmények vezetdi;

h) a vérosi rendbrkapitanysag vezetdje;

i) helyi civil szervezetek vezet6i.

(5) Az tlésprogram a Képviselo-testiileti iilések adott honapban tervezett idépontjat, a
targyalasra tervezett napirendek cimét, az elSterjesztés elkészitésére felkért és az elékészitésben
résztvevd hivatali felel6soket, tovabba az elbterjesztést véleményezd bizottsag megnevezését
tartalmazza.

(6) A munkaterv tartalmazza:

a) a képviselo-testiileti iilések helyét, idopontjat, napirend;jét;

b) a napirendi pontok el6terjesztdinek megnevezését;

c) az egyes napirendi pontot megtargyald bizottsag(ok) megnevezését;

d) az ¢vente legalabb egy alkalommal tartott kézmeghallgatas helyét, idépontjat,
napirend;jét.

(7) A jegyz6 gondoskodik arrél, hogy a munkaterv a varos lakossiga szamara
megismerhetd legyen.

11. § (1) A Képvisel6-testiilet munkatervében nem szerepld iilések rendkiviili (soron
kiviili) tilések.

(2) A rendkiviili iilésen csak a napirendben szerepld, illetve a 14. § szerinti modon elére
kozolt témak targyalhatok.

A képvisel6-testiileti iilés osszehivasa

12.§ (1) A Képviselo-testiilet iilését a polgarmester — akadalyoztatisa vagy a
polgarmesteri tisztség betéltetlensége esetén az alpolgarmester, mindkettejiik akadalyoztatdsa
vagy a két tisztség egyidejii betltetlensége esetén a korelndk — hivja ssze, frasban kikiildott
meghivon utjan. A meghivét az iilés el6tt legalabb harom nappal kell kikiildeni.

(2) A meghivéonak tartalmaznia kell:

a) az llés helyét és idejét;

b) ajavasolt napirendi pontokat;

¢) anapirendi pontok el6terjesztoit;

d) adatumot és az alairast.

(3) A meghivohoz csatolni kell:

a) az irasos el6terjesztéseket;
b) a hatarozati javaslatot vagy rendelet-tervezetet;
c) a bizottsagi javaslatokat.

13. § A Képvisel6-testiilet rendkiviili esetben révid tton (széban, telefonon, elektronikus
uton, stb.) is 6sszehivhato.

14. § (1) A Képvisel6-testiilet iiléseinek id6pontjardl, helyérdl és napirendjérél a Hivatal a
lakossagot az tilés el6tt legalabb harom nappal tajékoztatja. A tajékoztatét a Hivatal
hirdetétablajara ki kell fiiggeszteni és az onkormanyzat honlapjan meg kell jelentetni.

(2) A kozmeghallgatast tartalmazé iilések id6pontjat és helyét legaldbb tizenot nappal az
tilés el6tt az (1) bekezdés szerinti moédon k6zz¢é kell tenni.



15. § (1) A Képviseld-testiilet tilésére meg kell hivni a Képviseld-testiilet tagjait;

2) A Képviseld-testiilet iilésére - tanacskozasi joggal - meg kell hivni:

a) a bizottsagok nem képviseld tagjait;

b) a jegyzot;

¢l az aljegyzot;

d) a helyi nemzetiségi nkormanyzat elnokét;

e) az 6nkormanyzat koltségvetési szerveinek vezetdit;

f) az orszaggylési képvisel6t,

2) a Korményhivatal vezetdjét,

h) az 6nkormanyzat részesedésével miik6do gazdalkodo szervezetek vezetoit;

i) a telepiilésen mikodé — e rendelet 2. fluiggelékében felsorolt — Onszervezddo
kozosségek képviseldit, amennyiben a napirend €rinti tevékenységiiket;

1) a napirendi pont targya szerint illetékes személyt vagy szerv vezetdjét;

k) a napirendi pont eldterjesztdjét;

1) akinek jelenlétét a polgarmester sziikségesnek tartja.

Eloterjesztések

16. § (1) A Képviselo-testiilet tilésére altaldban irasbeli eldterjesztés késziil.

(2) Szobeli eldterjesztés csak kivételesen indokolt esetben keriilhet a Képviseld-testiilet elé
akkor, ha a slirgdsségi inditvany benyujtasara a 22. § (1) bekezdésében megallapitott hatarido és
a Képviseld-testiilet iilésének kezdd iddpontja kozott olyan halaszthatatlan dontést igényld
ligyrdl szerzett az eldterjesztd tudomast, amely esetében a képviseld-testiilet rendkiviili {ilése is
Osszehivhat6 lenne.

3) Szébeli elbterjesztés esetén is irasban kell megfogalmazni a hatarozati javaslatot
és azt legkésobb a képviseld-testiileti iilés elején a képviseloknek ki kell osztani.
4 Szébeli eloterjesztésre csak a képviseld-testiileti iilés napirendi pontjainak

megszavazasa elott lehet javaslatot tenni €s annak napirendre vételérdl a Képviseld-testiiletnek
kiilén szavaznia kell. A napirendre vételhez mindsitett tobbség sziikséges.

(5) A szobeli eldterjesztést — a siirgdsségi inditvannyal egyiitt — lehetbleg az
»Egyebek” napirendi pont keretében kell targyalni. Az ,,Egyebek” napirendi pont alatt a szobeli
eloterjesztés, a stirgdsségi inditvany, a tajékoztatd és a kérdésre, illetve interpellaciora adott
valaszok kivételével mas téma nem szerepelhet.

(6) Szobeli eldterjesztés és siirgdsségi inditvany nem terjeszthetd el a 31. § (4)
bekezdés a), b),c), d), e), f), g), h), j), k), 1), 0), p), q), 1), t), u), v) pontjai esetében.

17. § Az irasos eldterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) a targy pontos meghatarozasat, illetve a téma ismertetését;

b) a témakor ismételt napirendre keriilése esetén a korabbi dontést €s annak indokait;
c) az eldterjeszto(k) megnevezesét;

d) a hatdrozati javaslatot vagy rendelet-tervezetet;

e) hatdrozati javaslat esetén a végrehajtasért felelés személy vagy szerv

megnevezését és a hataridé megjelolését.

18. § (1) El6terjesztésre jogosult:

a) a polgarmester;
b) az alpolgarmester;
c) a Képvisel6-testiilet bizottsagai nevében a bizottsagok elndkei;

d) a képviseldk;



e) a jegyz0;

f) az Oonkormanyzat koltségvetési szerveinek vezetdi (intézményvezetok) az altaluk
vezetett intézményt érintd tigyekben;

2) a nemzetiségi O6nkormanyzat elndke a nemzetségi Onkorményzat feladatkorét
érintd tigyekben;

h) a Képviselo-testiilet vagy a polgarmester altal felkért személy vagy szerv vezetdje.

(2) Amennyiben a benyujtando elbterjesztés témaja bizottsagi feladatkorbe tartozik, az
csak az érintett bizottsdg eldterjesztésében vagy véleményével ellatva keriilhet a Képviselo-
testiilet elé.

19. § Kotelezd bizottsagi véleménnyel ellatott irasos eldterjesztést késziteni az aldbbi

tigyekben:

a) onkormanyzati rendeletalkotés esetén;

b) az dnkormanyzat szervezeti és miikodési rendjét érint6 tigyekben;

c) helyi népszavazas, népi kezdeményezés tigyében;

d) az Onkorméanyzat gazdasagi programjanak, fejlesztési tervének elfogadésa
érdekében;

e) fejlesztési koncepciok, telepiilésfejlesztési, teleptilésrendezési,
telepiilésszabalyozasi tigyek targyalasanal,

) az 6nkormanyzat tulajdonéaval, vagyonaval kapcsolatos valamennyi tigyben;

2) Onkormanyzati vallalkozéssal kapcsolatos tigyekben;

h) hitelfelvétel targyaldsanal;

1) személyi ligyek targyalasa esetén;

1) a Képviseld-testiilet hataskorébe tartozo polgari jogi tigyleteknél;

k) tarsulasokkal kapcsolatos tigyekben;

1) intézmények alapitasa, atszervezése, megsziintetése targyalasanal.

20. § Az irasos el6terjesztéseket a jegyz6hoz kell leadni a Képviseld-testiilet tilését
megel6z6 nyolcadik napig.

Siirgoésségi inditvany

21. § (1)Siirgésségi inditvanynak mindésiil az olyan — az iilés meghivdjaban nem szerepld —
irasos el6terjesztés, melyet annak eldterjesztéje a 21. §-ban meghatarozott idépontot kovetden,
de az tilést megel6z6 nap 10:00 o6raig ad le a jegyz6 részére.

(2) Siirgdsségi inditvanyt nyujthat be a polgdrmester, az alpolgarmester, a bizottsagok
elnokei (bizottsagi elbterjesztés és bizottsagi hatarozat alapjan), a képviseldk, a jegyzo és a
nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke.

(3) A siirgdsségi inditvany napirendre vételérdl a Képviselo-testiilet a napirendek
megszavazasa el6tt, vita nélkiil, mindsitett tobbséggel dont.

IV. fejezet
A KEPVISELO-TESTULET ULESE
Az iilés vezetése
22.§ (1) A Képviselo-testiilet iilését a polgdrmester, akaddlyoztatdsa esetén vagy

felkérésére az alpolgarmester vezeti. Egylittes akadalyoztatasuk vagy a két tisztség egyideji
betoltetlensége esetén az iilést a korelnok vezeti.



(2) Az tilésvezetd az iilés megnyitdsa utén:

a) a jelenléti iv alapjan megallapitja a hatarozatképességet;
b) eloterjeszti az iilés napirendjét, amelyrdl a Képviselo-testiilet vita nélkiil dont;
c) megadja a szot annak, aki — kivételesen fontos, halasztast nem tlr6, de dontést

nem igényld téméban — napirend el6tti felszolalasra kér szot.
A vita

23. § (1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden elbterjesztés és a vele
Osszefiiggd dontési javaslat felett kiilon-kiilon nyit vitat.

) Az irdsos elOterjesztéshez szobeli kiegészités csak akkor tehetdé, ha az uj
informéciot tartalmaz.
3) Az elbterjesztéshez a Képviselo-testiilet tagjai és a tandcskozasi joggal

meghivottak hozzaszo6lhatnak és az el6terjesztéhoz kérdéseket intézhetnek, amelyekre véalaszolni
kell.

4) Az iilésen megjelent allampolgarok részére — a napirendhez tartozo kérdéseik
esetén — az ilésvezetd szo6t adhat.

(5) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor.

(6) Az elGterjeszté a javaslatot, illetve a képviseld a moddositdé javaslatat a vita
lezarasaig megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja.

(7 Barmelyik képviseld, illetve a napirend eléterjesztoje a szavazas megkezdéséig

javasolhatja a téma napirendrdl torténé levételét. A javaslatrol a KépviselO-testiilet vita nélkiil
hataroz.
®) A vita lezérasa utdn a napirend el6terjesztdje valaszol a hozzaszolasokra.

24. § (1) Az el6terjesztésben szerepld javaslathoz mddositd €s kiegészitd javaslat teheto.

(2) A polgarmester az eldterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott javaslatokat
egyenként bocsatja szavazéasra. Elobb a modositd, kiegészitd, majd — azok elfogadasanak
hianyéban — az el6terjesztésben szerepld javaslat felett kell donteni.

25. § Ugyrendi javaslat legfeljebb egy perc id6tartamban tehet, amely az iilés vezetésével,
rendjével Osszefiiggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érint6 — de dontést igényld —
eljarasi kérdésre vonatkozo javaslat. Ugyrendi javaslat esetében a polgarmester soron kiviil szot
ad, az ligyrendi javaslat megtételét kovetden a javaslatot vita nélkiil azonnal megszavaztatja.

26. § A jegyz0 jelzi a képviseld-testiiletnek és a képviseld-testiilet szerveinek, ha dontésiik,
miko6désiik jogszabalysérto.

A tanacskozas rendje

27. § (1) A polgarmester gondoskodik a tanacskozas rendjének a fenntartasardl. Ennek
soran:

a) figyelmezteti azt a hozzészolot, aki eltér a targyalt napirendtél, valamint a
tandcskozashoz nem ill6, sérté6 mddon nyilatkozik;

b) rendreutasitja azt a személyt, aki az {ilés rendjéhez méltatlan magatartast tanusit;

c) ismétlédod rendzavaras esetén a terem elhagyasara kotelezheti a rendbontdt;

d) ismételt és sulyos rendzavaras esetén a rendbontd eltavolitasdhoz a rendérség

segitségét veszi igénybe.
2) Az (1) bekezdés c), d) pontjaban felsorolt intézkedések a Képvisel6-testiilet
tagjaval szemben nem alkalmazhatoak.



3) Az érintett személy a vita soran személyes megjegyzést tehet, amennyiben vissza
akarja utasitani az 6t ért kritikat.

Az iilések nyilvanossaga

28. § (1) A Képviselod-testiilet {ilése — a zart tilések kivételével — nyilvanos, azon barki részt
vehet és — e rendeletben ¢és az tilésvezetd altal engedélyezett felszolalasi rendben — sz6t kaphat.

(2) A Képviseld-testiilet iiléseire késziilt elbterjesztések és az iilések jegyzOkonyvei,
tovabba a zart tilések anyagainak kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatai és a zart iiléseken
hozott dontések nyilvanossdgat a polgarmester vagy a jegyzé biztositani koteles.

(3) A Képviselo-testiilet nyilt iilésérol video, audio felvétel késziilhet, melynek

nyilvanossagat biztositani kell.

Zart iilés

29. § (1) A zart iilés anyaga kizarolag a kovetkez6é személyeknek adhaté at:

a) a polgarmesternek;

b) az alpolgarmesternek;

C) a képviseloknek;

d) a jegyzonek;

e) a napirendi pontot targyal6 bizottsagok tagjainak;

f) a Kormanyhivatal vezetdjének.

(2) A torvény szerinti kozérdeki adat és kozérdekbol nyilvanos adat megismerésének
lehetdségét zart ilés tartdsa esetén is biztositani kell.

Dontéshozatal

30. § (1) A Képviseld-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a képviselok t6bb mint
fele jelen van.

2) Hatérozatképtelenség esetén a Képviselo-testiiletet nyolc napon beliili idépontra
ujra 6ssze kell hivni.
3) A javaslat elfogadasahoz a jelenlévd képviselok tobb mint felének ,,igen”

szavazata sziikséges (egyszertii tobbség).

4) Mindsitett tobbség — a megvalasztott képviselok t6bb mint felének ,,igen”
szavazata — szlikséges a kovetkez6 tigyekben:

a) rendeletalkotas;

b) a Képviselo-testiilet €s szervei szervezetének kialakitasa és mikodésének
meghatarozésa, tovabba a toérvény altal a Képvisel6-testiilet hataskorébe utalt valasztas,
kinevezés, vezetdi megbizas;

C) onkorményzati tarsulds létrehozdsa, megsziintetése, abbdl torténd kivalas, a
tarsulési megéllapodas modositasa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozas,
abbdl torténd kivalas;

d) megallapodéds kiilf6ldi onkorményzattal vald egyiittmikodésrol, nemzetkozi
Onkorményzati szervezethez val6 csatlakozas, abbol torténd kivalas;

e) intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése;

f) fegyelmi eljaras meginditéasa, fegyelmi eljaras soran hozott hatarozat;

2) a polgarmester elleni kereset benyujtésa;

h) hitelfelvétel,

1) a képvisel6 dontéshozatalbdl valé kizarasa;

1) képviseldi dsszeférhetetlenség megallapitasa;



k) a képviseld méltatlansdganak megallapitasa;

1) a polgarmester, alpolgarmester, képviseld személyét érint6 kérdések;

m) az Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja szerinti zart {ilés elrendelése;

n) szbbeli el6terjesztés, slirgdsségi inditvany napirendre vétele;

0) az onkormanyzat térzsvagyonaval, egyéb ingatlanvagyonaval val6 rendelkezés;

P) onkormanyzati vagyon tulajdonjogénak, vagyonkezel6i joganak ingyenes vagy
kedvezményes atruhdzasa, onkormanyzati kdvetelésrol egészben vagy részben térténé lemondas;

q) kitlintetés, diszpolgéri cim adomanyozasa;

r) telepiilésrészi 6nkormanyzat létrehozasa;

s) titkos szavazas elrendelése;

t) a teleplilésnek a teriiletével hatdros masik megyéhez vald Aatcsatoldsa
kezdeményezése;

u) helyi népszavazas elrendelése;

V) a Képvisel6-testiilet feloszlasanak kimondasa;

W) az Motv. 68. § (1) bekezdése szerinti megismételt targyalason hozott dontés.

Szavazas

31. § (1) A Képviselo-testiilet a dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza. A

szavazas kézfelemeléssel torténik.

2) A Képviselo-testiilet titkos szavazassal dont mindazon esetekben, amikor azt
jogszabaly kotelezden elbirja.

3) A Képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel titkos szavazast rendelhet el az Motv.
46. § (2) bekezdésében foglalt ligyekben.

4 A titkos szavazast — szavazatszamlalo bizottsdgként kozremiikodve — az
Ugyrendi, Kulturalis és Sport Bizottsag bonyolitja le. A bizottsig urna és szavazolapok
segitségével Osszegylijti, majd a szavazds utan Osszeszamolja a szavazatokat, elkésziti a
szavazasi jegyzOkonyvet és a szavazas eredményérol tajékoztatja a Képviselo-testiiletet.

(5) A polgéarmester, illetve barmely képvisel6 inditvanyozhatja név szerinti szavazas
tartasat, amelyrdl a Képviseld-testiilet egyszerli szotobbséggel, vita nélkiil dont.
(6) Név szerinti szavazast kell elrendelni:

a) ha azt térvény irja eld;
b) valamelyik bizottsag hatarozataban inditvanyozza;
(7 A név szerinti szavazasndl a jegyz6 betlirendben felolvassa a Képviseld-testiilet

tagjainak nevét, akik nevikk felolvasdsakor ,jigen”, vagy ,nem”, vagy ,tartdzkodom”
kijelentéssel szavaznak.

32. § Ervényes dontéssel lezart napirend ismételt targyaldsanak — az Motv. 68. § (1)
bekezdésének esetét kivéve — csak abban az esetben van helye, ha a dontés soran nem ismert
koriilmények felmeriilése az onkormanyzat érdekében a megismételt targyalast indokolja.

Onkormanyzati rendelet

33. § (1) Onkorményzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:

a) a polgarmester;

b) az alpolgérmester;

) a képviselo;

d) a Képviseld-testiilet bizottsaga;
e) a jegyz6;

f) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képviselo-testiilete.



2) A rendelet-tervezetet — amennyiben azt nem a jegyzO késziti el, a jegyzd
véleményével egyiitt — megvitatas céljabdl a targyban érintett bizottsag elé kell terjeszteni.

3) A rendelet-tervezetet a targy szerint érintett bizottsag elndke, a polgarmester vagy
a jegyz0 — a bizottsagi vélemény ismertetésével — terjeszti a Képviselod-testiilet elé.

34. § (1) A rendeletet a Hivatal hirdet6tabldjan valo kifliggesztéssel, tovabba az
Oonkorményzat honlapjan torténd megjelentetéssel kell kihirdetni. A kihirdetett rendeletet
legalabb tizendt napra kell kifliggeszteni, és azon fel kell tiintetni a kifliggesztés és a levétel
napjat. A kihirdetés id6pontja a kifiiggesztés napja.

(2) A jegyzd — a Hivatal kozremiikodésével — gondoskodik a rendeletek elektronikus
rogzitésérdl és nyilvantartasarol.

35. § (1) Az Onkorményzat rendeleteit naptari évenként kiilon-kiilon, folyamatos, 1-t6l
kezd6d6 sorszammal é€s évszammal kell ellatni, megjeldlve a rendelet kihirdetésének
hénapjat és napjat a kovetkezok szerint:

,, Korosladany Véaros Onkormanyzat Képviseld-testiiletének ...../..... (ho, nap) OR. sz.
onkorményzati rendelete.”

(2) A rendelet szama utan — a rendelet cimében — szerepeltetni kell a rendelet targyat vagy
tartalmanak lényegét.

A Képviselo-testiilet hatarozata

36. § (1) A Képviselo-testiilet hatarozatait naptari évenként kiilon-kiilén, folyamatos, 1-t61
kezd6d6 sorszammal és évszammal kell ellatni, megjelolve az elfogadas honapjat €s napjat a
kovetkezok szerint:

,Korosladany Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének ..../...... (ho6, nap) Kt. sz
hatérozata”

(2) A hatarozat szama utan — a hatarozat cimében — szerepeltetni kell a dontés targyat.

(3)A hatérozatot a jegyzokonyv elkészitését kovetd hadrom munkanapon beliill meg kell
kiildeni az érintetteknek, illetve a végrehajtasért felelds személyeknek, illetve szerveknek.

(4) A jegyz6 — a Hivatal kézremikodésével — gondoskodik a hatarozatok elektronikus
rogzitésérol és nyilvantartasarol.

Felvilagositas kérése

37. § (1) A képviseld a Képviseld-testiilet {ilésén, az ,,Egyebek” napirend keretében,
onkormanyzati tigyekben felvilagositast kérhet: kérdést tehet fel vagy interpellalhat. E szandékat
a képviselé az iilés elején, a napirendek elfogadasa elétt jelezni koteles, meghatarozva a
felvilagositas-kérések szamat és cimzettjét.

2) A kérdés és az interpellacio egyarant a Képviseld-testiilet (4t nem ruhdzott, illetve
atruhazott) hataskorébe tartozo, 6nkormanyzati tigyre irdnyuld felvildgositas iranti kérés, illetve
felvetés megfogalmazésa a polgadrmesterhez (alpolgarmesterhez), a jegyz6hoz vagy a Képviselo-
testiilet bizottsaganak elnokéhez.

3) A kérdésre és az interpellaciora a Képvisel-testiilet iilésén — vagy legkésobb
harminc napon beliil irdsban — kell valaszt adni.
4) A kérdésre adott valasz elfogadasarol vagy el nem fogadéasardl a kérdést feltevo

képviseld nyilatkozik. A valasz el nem fogadésa esetén a Képviseld-testiilet a kérdésrél nem
dont, és azt nem vitatja meg.



(5) A képviseld az interpellaciot visszavonhatja. Ha a képvisel6 az interpellacio
elhangzasanak a napirend szerint varhat6 idépontjaban nincs jelen, s tdvolmaradasat eldzetesen
indokolva nem mentette ki, az interpellacidt visszavontnak kell tekinteni. Kimentés esetén az
interpellacid eldterjesztésére a polgarmester Gij idépontot tliz ki

(6) Az interpellaciora adott valasz elfogadasardl vagy el nem fogadasardl az
interpellalé képvisel6 nyilatkozik.

Ha a képvisel6 a vélaszt nem fogadja el, az interpellacidra adott valasz elfogadésardl a
Képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

@) Ha az interpelléciéra adott valaszt a Képvisel6-testiilet nem fogadja el, dont a
tovabbi teend6kr6l. Az interpellacié alapjan részletesebb vizsgalatot is elrendelhet. Az
interpelléacié kivizsgalasaba az interpellal6 képvisel6t be kell vonni.

Kozmeghallgatas

38. § (1) A Képviselo-testilet a munkatervében meghatarozottak szerint tart
k6zmeghallgatést, melyen a helyi lakossag és a helyben érdekelt szervezetek képvisel6i a helyi
koziigyeket érint6 kérdéseket és javaslatot tehetnek.

2 A kozmeghallgatas idopontjarol, helyérol és napirendjérél a lakossagot legalabb
tizendt nappal elébb az err6l sz0l6 hirdetménynek a Hivatal hirdet6tablajan vald
kifiiggesztésével, tovabba az onkorményzat honlapjan torténé megjelentetésével és a telepiilés
tobb pontjan valé kihirdetésével tajékoztatni kell.

3) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, aki a hozzaszolasok id6tartamat
korlatozhatja.

4) A kdzmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil.

Egyéb forumok

39. § A polgarmester a lakossag, a kiilonb6z6 tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek,
Onszervez6dd kozosségek kozvetlen tdjékoztatdsa, a fontosabb dontések eldkészitésébe vald
bevonasa érdekében — a kozmeghallgatasra vonatkozd szabalyok alapjan — varosgytilést is
Osszehivhat.

V. fejezet
JEGYZOKONYYV

40. § (1) A Képviselo-testiilet iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) a testiileti tilés helyét;

b) az iilés id6pontjat;

c¢) a megjelent dnkormanyzati képvisel6k nevét;

d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

e) a hatarozatképességre torténd utalast;

f) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

g) az el6terjesztéseket;

h) az egyes napirendi pontokhoz hozzasz6lok nevét, részvételilkk jogcimét, a
hozzaszoléasuk, tovabba az iilésen elhangzottak lényegét;

1) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

j) a dontéshozatalban résztvevok szamat;

k) a dontésbol kizart Snkormanyzati képvisel6 nevét és a kizaras indokat;

1) a jegyz0 jogszabalysértésre vonatkozd jelzését;



m) a szavazas szamszerd eredményét;
n) a hozott dontéseket;
0) az alairdsokat, pecsétet.

(2) A jegyzokonyvet a jegyzOkonyv-vezetd altal leirtak és az iilésen rogzitett
hangfelvétel alapjan kell elkésziteni.
3) A jegyzékonyvhoz mellékelni kell az iilés meghivdjat, a jelenléti ivet, az

eloterjesztések egy-egy példanyat, a bizottsagok javaslatait, véleményét, valamint az elfogadott,
a polgarmester és a jegyz0 sajatkezii alairasaval ellatott rendeletet.

41. § (1) A jegyzOkonyv eredeti példanyat a mellékletekkel egytitt a Hivatal kezeli,
gondoskodik a jegyzOkdnyvek évenkénti bekottetésérdl, valamint zart helyen valo tarolasardl.
2) A jegyzOkonyv egy példanyat el kell helyezni a varosi konyvtarban.

VL. fejezet
A KEPVISELO
A Kképviselok jogai és kotelezettségei, a képviselokre vonatkozé magatartasi szabalyok
42. § (1) Az 6nkormanyzati képviselok jogai és kotelezettségei azonosak.
(2) A képviseld:
a) a Képviseld-testiilet iilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestertdl), a jegyzotdl, a

bizottsag elnokétol onkormanyzati iigyekben felvildgositast kérhet, amelyre az iilésen — vagy
legkésébb harminc napon beliil irdsban — érdemi valaszt kell adni;

b) kérésére az irasban is benyujtott hozzaszodlasat a jegyz6kényvhoz kell mellékelni
vagy kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzOkonyvben;

c) tanacskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag iilésén.

d) javasolhatja a bizottsdg elnokének a bizottsdg feladatkorébe tartozo {igy

megtargyalasat, amelyet a bizottsdg legkozelebbi {iilése elé kell terjeszteni €s targyaldsara a
képvisel6t meg kell hivni;

e) kezdeményezheti, hogy a képviselO-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a
polgarmesternek, a részonkormanyzat testiiletének, a jegyzének — a Képviseld-testiilet altal
atruhazott — 6nkorményzati tigyben hozott dontését;

f) megbizas alapjan képviselheti a képviseld-testiiletet

2) a polgarmestertdl igényelheti a képvisel6i munkéjahoz sziikséges tajékoztatast;

h) kozérdekli tigyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, amelyre
harminc napon beliil érdemi valaszt kell adni;

1) kezdeményezheti — az e rendeletben az el6terjesztésekre meghatdrozott szabalyok
betartasaval — rendelet megalkotasat vagy hatdrozat meghozatalat.

1) a testiileti munkéban valo részvételhez sziikséges id6tartam alatt a munkahelyén

felmentést élvez a munkavégzés aldl. Az emiatt kiesett jovedelmét a Képviseld-testiilet tériti
meg, melynek alapjan tarsadalombiztositési ellatasra is jogosult. A Képviselo-testiilet atalanyt is
megallapithat;

k) a Képviselo-testiilet és a Képviseld-testiilet bizottsagénak iilésén a magyar
jelnyelvet vagy az altala valasztott specidlis kommunikécids rendszert hasznalhatja. A magyar
jelnyelv, valamint a valasztott specidlis kommunikéaciés rendszer hasznalatdnak valamennyi
koltségét az onkormanyzat biztositja.

(3) A képviseld:



a) elézetesen bejelenti a polgadrmesternek, ha a Képviseld-testiilet vagy annak
bizottsaga iilésén vald részvételében vagy egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva
van;

b) a Képviseld-testiilet, annak bizottsdga vagy a polgarmester megbizédsa alapjan
részt vesz a testiileti tilések elokészitésében, valamint kiilonb6z6 vizsgélatokban;

c) a tudomasara jutott titkot megdrzi, amely kotelezettsége megbizatdsanak lejarta
utan is fennall;

d) a vele szemben fennalld Osszeférhetetlenségi okot a megvalasztasatol vagy az
Osszeférhetetlenségi ok felmeriilésétdl szdmitott harminc napon beliil kdteles megsziintetni;

e) koteles a testiileti iléseken megjelenni, a képviselé-testilet munkajaban ¢és
dontéshozatali eljarasdban részt venni;

f) a megvalasztasatol, majd minden év januar 1-jétdl szémitott 30 napon beliil a

jogszabéalynak megfeleld tartalommal vagyonnyilatkozatot koteles tenni, melyhez csatolja a vele
k6zos haztartasban €16 hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének vagyonnyilatkozatat;

g) koteles bejelenteni, ha a képviseld-testiilet altal megtargyalt ligy dnmagat vagy
kozeli hozzatartozdjat személyesen érinti;

h) eskiitételét kovetden harom honapon beliil koteles részt venni a kormanyhivatal
altal szervezett képzésen,;

i) koteles kapcsolatot tartani a véalasztopolgéarokkal, akiknek évente legalabb egy
alkalommal tdjékoztatast nytjt képviseldi tevékenységérol.

(4) Az Motv-ben meghatdrozott kotelezettségeit megszegd, tovabba a (3) bekezdés g)
pontjaban foglalt bejelentési kotelezettségét elmulasztd képviseld tiszteletdijat, természetbeni
juttatasat a képviseld-testiilet, az Ugyrendi, Kulturélis és Sport Bizottsag javaslatara — legfeljebb
tizenkét havi id6tartamra — csokkentheti vagy megvonhatja.

43. § A képviselok €s nem képviseld bizottsagi tagok tiszteletdijat, természetbeni juttatasat
kiilon rendelet tartalmazza.

VILI. fejezet

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI,
MUKODESUK ALAPVETO SZABALYAI

44. § (1) A Képviselo-testiilet — meghatarozott onkorményzati feladatok ellatasara —
bizottsagokat hoz létre.

2) A Képviselo-testiilet 4ltal 1étrehozott 4allandd bizottsdgokat, a bizottsagok
tagjainak szamat e rendelet 1. melléklete sorolja fel.

3) A Képviselo-testiilet az altala meghatarozott egyes onkorményzati feladatoknak
az errl rendelkez6 dontésében megallapitott ideig torténd intézésére ideiglenes (ad hoc)
bizottsagot alakithat.

4) A bizottsagok feladat- és hatdskoreit — benne a Képviseld-testiilet altal a
bizottsdgokra atruhdzott feladat- és hataskorok felsorolasat, tovabba azokat az eléterjesztéseket,
amelyeket bizottsdg nyujthat be, és amelyek bizottsagi allasfoglalassal nyujthatok be a
Képviselo-testiiletnek — e rendelet 2. melléklete tartalmazza. E melléklet tartalmazza tovabba az
Ugyrendi, Kulturalis- és Sport Bizottsaganak a képviseli Osszeférhetetlenséggel és a
vagyonnyilatkozatok vizsgalataval kapcsolatos feladatok ellatasara torténd felhatalmazasat.

(5) A bizottsdg — a torvény és e rendelet keretei kozott — maga éllapitja meg
mikodésének részletes szabalyait. A bizottsag {ilésének Osszehivasara, miikodésére,



nyilvanossagara, hatarozatképességére és hatarozathozataldra, dontésének végrehajtasara, a
bizottsag tagjainak kizarasara, a bizottsag iilésérol készitett jegyzOkonyv tartalmara a képvisel6-
testiiletre vonatkoz6 szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a
kizarasrol a bizottsag dont, tovabba a jegyzokonyvet a bizottsag elndke €s egy tagja irja ala.

(6) A bizottsagi tag koteles a tudomasara jutott titkot megoérizni. Titoktartasi
kotelezettsége bizottsagi tagsaganak megsziinése utan is fennall.
@) A bizottsag az altala elfogadott éves munkaterv alapjan miikodik, amelyet a

képviselo-testiileti tilések éves munkatervének meghatarozasat kovetd 30 napon beliil készit el.

45. § (1) A bizottsag elnokét és tagjait a Képviselo-testiilet valasztja meg. A bizottsag
tagjainak felsorolasat e rendelet 3. fiiggeléke tartalmazza.

2) A bizottsdg a bizottsag képviseld tagjai koziil alelnokot valaszt az elndk
helyettesitésére.

(3) A bizottsag iilésének Osszehivasardl a bizottsag elndke gondoskodik. A bizottsagi
ilés eloterjesztéseit legkésobb az iilés el6tt harom nappal kell a bizottsag tagjainak megkiildeni.

@) A Képviselo-testiilet és a bizottsagok, valamint a bizottsdgok egymas kozotti
zavartalan kapcsolatat a polgarmester biztositja.

(5) A bizottsagok tigyviteli, adminisztraciés feladatainak ellatasarol a jegyzo utjan a
Hivatal gondoskodik.

46. § A bizottsag iiléseire tanacskozasi joggal meg kell hivni az e rendelet 16. §-aban
felsoroltakat.
VIL. fejezet

POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, JEGYZO,
ALJEGYZO

Polgiarmester

47.§ (1) A polgarmester tisztségét foallasban tolti be.

2) A polgarmester a Képviselo-testiilet elnoke, felelés az 6nkorményzat egészének
mukddéséért.

3) A polgarmester f6bb feladatai:

a) a telepiilés fejlodésének eldsegitése;

b) a helyi k6zszolgaltatasokrdl valo gondoskodas;

C) az onkormanyzat vagyonanak megorzése €s gyarapitasa;

d) az 6nkormanyzat gazdalkodéasa feltételeinek megteremtése;

e) a demokratikus helyi kozhatalom-gyakorlas érvényesiilésének biztositasa;

f) a nyilvanossag megteremtése, helyi forumok szervezése;

g) a lakossag 6nszervez6d6 kozosségeinek a timogatasa, a sziikséges egyiittmiik6dés
kialakitasa;

h) kapcsolattartas a partok, tarsadalmi szervezetek helyi képviselbivel,

1) az 6nkorményzati intézmények miikodésének ellendrzése, segitése;

j) az alpolgarmester munkéjénak az iranyitasa;

k) a Hivatal irdnyitésa;

1) a jogszabalyok szerinti munkaltatéi jogkorok gyakorlésa;

m) ellitja — maga vagy az &ltala megbizott személy utjan — az Onkorményzat

torvényes képviseletét, illetve a Képviselo-testiilet képviseletét;



n) a Képviselo-testiilet miikodési feltételeinek megteremtése, munkéjanak
megszervezese;

0) a Képviselo-testiilet tagjai és bizottsagai munkdjanak segitése;

P) a Képviselo-testillet dontéseinek elokészitése, a dontések végrehajtasanak
megszervezése és ellendrzése;

q) a Képvisel6-testiilet munkatervének el6készitése, benyujtasa, végrehajtasa.

4 A polgarmester részletes feladat- és hataskorét a jogszabalyok és a Képviselo-

testiilet dontései hatarozzdk meg. A Képviseld-testiilet altal a polgarmesterre atruhdzott feladat-
¢s hataskoroket e rendelet 3. melléklete tartalmazza.

®) A polgarmesterre megfelel6en alkalmazni kell a térvényben €s e rendeletben az
onkorményzati képviselokre meghatarozott Osszeférhetetlenségi szabalyokat, tovabba a
vagyonnyilatkozat-tételi eljarasra vonatkozo feladat- és hataskori szabalyokat.

48. § Amennyiben a képviseld-testiilet — hatdrozatképtelenség vagy hatarozathozatal
hidnya miatt — két egymast kovetdé alkalommal ugyanazon tigyben nem hozott dontést, a
polgarmester — az at nem ruhazhatdé tgyek kivételével — dontést hozhat. E dontésérdl a
polgarmester a kdvetkezd iilésen tajékoztatja a képviselo-testiiletet.

49. § A polgarmester a képviselo-testiilet utdlagos tdjékoztatdsa mellett — az at nem
ruhézhato tigyek kivételével — donthet a két ilés kozotti idoszakban felmeriil6 halaszthatatlan, a
képviseld-testiilet hatdskorébe tartozo 6nkormanyzati tigyekben.

Alpolgarmester

50. § (1) A képvisel6-testiilet — a polgdrmester javaslatara, titkos szavazéassal — a
polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester a polgadrmester iranyitasaval latja el feladatait.

(3) Az alpolgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban t6lti be.

Jegyzo
51. § (1) A polgérmester — palyazat alapjan — a jogszabalyban megallapitott képesitési

kovetelményeknek megfeleld jegyz6t nevez ki. A kinevezés hatarozatlan idére szol.
2) A jegyz0 fobb feladatai:

a) vezeti a Hivatalt;

b) a polgarmester iranyitasaval el6késziti a Képviselo-testiilet és a bizottsagok elé
keriil6 el6terjesztéseket;

c) rendszeresen tajékoztatast ad a Képviselo-testiiletnek a Hivatal munkajarol;

d) gondoskodik a Képviseld-testiilet és a bizottsagok iiléseinek technikai, tigyviteli
feltételeirdl;

e) biztositja a koztisztviselok rendszeres képzését, tovabbképzesét.

3) A jegyzd részletes feladat- és hataskoreit a jogszabalyok, a polgarmester és a
Képvisel6-testiilet dontései hatdrozzak meg.

4) A Képviselo-testiilet altal a jegyzore atruhazott feladat- €s hataskoroket e rendelet

4. melléklete tartalmazza.

Aljegyzo



52. § A polgarmester a jegyzO javaslatara — a jegyzOre vonatkozd szabalyok szerint —
aljegyz6t nevez ki a jegyz0 helyettesitésére, a jegyz6 altal meghatarozott feladatok ellatasara.

A jegyz6 helyettesitése

53.§ (1) A jegyz6i és az aljegyz0 tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatasuk esetére — legfeljebb hat honap id6étartamra — a polgarmester a Hivatal
megfeleld képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelel6 hivatali koztisztviseljét nevezi ki a
jegyzoi feladatok ellatasara.

(2) Amennyiben a Hivatalban nincs megfelelé képesitési és alkalmazasi feltételeknek
megfeleld jelolt, a polgarmester — masik telepiilés polgarmesterével valdé megallapodas alapjan —
a jegyz0 legfeljebb hat honapra torténd helyettesitésére egy masik jegyzot nevez ki.

IX. fejezet
POLGARMESTERI HIVATAL

54. § (1) A Képviseld-testiilet hivatalt hoz létre — Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel — az
Onkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe
tartoz6 ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

2) A Polgéarmesteri Hivatal jogi személy.

3) A Hivatal a Képvisel6-testiilet szerve. A Hivatal koltségvetési eldiranyzatai felett
teljes jogkorrel rendelkezé, Onalléan miikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv, az
Oonkorményzat gazdalkoddsanak végrehajto szerve.

4 A Hivatal szervezetére, miikodésére vonatkozo szabalyokat a Hivatal szervezeti és
miikddési szabélyzata tartalmazza.

(5) A Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata e rendelet 4. fiiggeléke.

X. fejezet

AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASARA
VONATKOZO SZABALYOK

Az 6nkormanyzat koltségvetése

55. § (1) A Képviselo-testiilet a koltségvetését rendelettel allapitja meg.

Ebben dont, hogy az adott koltségvetési évben a kotelezé feladatain tul milyen 6nként
vallalt feladatot és azt milyen mértékben és mddon lat el.

(2) A koltségvetési rendeletet a jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleléen kell
elokésziteni és megalkotni.

56. § Az Oonkormanyzat kotelezd vagy onként vallalt feladatot ellathat mas szervekkel,
személyekkel kotott megéllapodas alapjan is, illetve a feladatkorébe tartozd kozszolgaltatasok
céljabol onkormanyzati intézményt, gazdalkodo szervezetet (tovabbiakban: intézmény) alapithat,
onkormanyzati tarsulést hozhat 1étre, illetve ahhoz csatlakozhat Ezekben az esetekben a konkrét
feladatot, a feladat ellatdsanak mértékét €s modjat a felek kozott kotott megallapodas, illetve az
intézmény alapit6 okirata tartalmazza.



57. § A koltségvetési eldiranyzatok, a koltségvetési létszdmkeretek kdzotti atcsoportositas
¢s a tartalékkal valdé rendelkezés atruhdzdsanak jogat és annak kereteit a mindenkori
koltségvetési rendelet tartalmazza.

Az 6nkormaéinyzat vagyona

58. § (1) Az 6nkormanyzat torzsvagyonat — ezen beliil a forgalomképtelen és korlatozottan
forgalomképes térzsvagyont —, tovabba a térzsvagyon korébe nem tartozo iizleti (forgalomképes)
vagyont és az azokkal valo rendelkezés alapvetd szabdlyait kiilon Onkormanyzati rendelet
allapitja meg.

2) Az Onkorményzat a vagyonar6l folyamatosan kételes elszdmolni és arrdl
nyilvantartast vezetni.

3) A polgarmester a kozmeghallgatas egyik napirendjeként évente tajékoztatast ad az
Onkormanyzat vagyoni helyzetérol.

Az onkormanyzat gazdilkodasanak egyéb szabalyai

59. § (1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Hivatal 1atja el.

(2) Az onkormanyzat altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek — a Hivatal
kivételével, amely onalloan mikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv — Onélldan miikddd
koltségvetési szervek.

60. § (1) Az oOnkorményzat koltségvetési szerveinek kétévente, december 31-i
fordulonappal, az azt megel6zd két koltségvetési évr6l készitett konyvviteli mérlegben
kimutatott eszkdzoket és forrasokat — ideértve az aktiv és passziv pénziigyi elszamolasokat is —
leltarozniuk kell.

(2) A kétévenkénti leltdrozas célja, hogy a tulajdon védelme megfeleléen biztositott és
ellenérzott legyen, valamint a koltségvetési intézmények az eszkozokrél és az azok
allomanyaban bekovetkezett valtozasokrdl folyamatosan részletezd nyilvantartist vezessenek
mennyiségben és értékben.

61. § (1) Az onkorményzat altal tdmogatott szervezetek a résziikre nyujtott tamogatast
elszamolasi kotelezettséggel kapjak és annak rendeltetésszerli felhasznalasardl az errél szolo
tamogatasi szerzodésben foglalt hataridéig el kell szamolniuk.

2) Amennyiben a finanszirozott vagy tamogatott szervezet az eloirt elszamolasi
kotelezettségének hataridében nem tesz eleget, e kotelezettségének teljesitéséig a tovabbi
tamogatdast, finanszirozast fel kell fliggeszteni.

(3) A tamogatés jogszabalysértdé vagy nem rendeltetésszerii felhasznaldsa esetén a
tamogatottat visszafizetési kotelezettség terheli.

Az 6nkormanyzat gazdalkodasdnak ellendrzése

62. § Az Onkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzésére a jogszabalyokban
meghatérozottak az iranyadok.

XI. fejezet
HELYI NEPSZAVAZAS

63. § A helyi népszavazas eljarasi rendjét kiilon 6nkormanyzati rendelet tartalmazza.



XII. fejezet
HELYI NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

64. § (1) A helyi nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete — a torvény keretei kozott
— sajat hataskorében hatarozza meg szervezeti €s miikodési rendjét.

(2) Az onkormanyzat €és a nemzetiségi onkormanyzat az egylittmiikodésiikre vonatkozd
részletes szabalyokat, tovabba az Onkormanyzat altal a nemzetiségi Onkorményzat részére
biztositott — a nemzetiségi onkormanyzat testiileti miikodéséhez sziikséges — feltételeket kiilon
megéallapodésban rogzitik.

XIII. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

65. § (1) Ez a rendelet kihirdetését kovetd napon 1€p hatélyba.

(2) Hatalyat veszti a Korosladany Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete és szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616 13/2014.(X11.5.) OR. sz. 6Snkormanyzati rendelet.

(3) E rendelet mellékletei:

1. A Képviseld-testiilet altal 1étrehozott 4allandé bizottsdgok felsorolésa, a
bizottsdgok tagjainak szdma;

2. A bizottsagok feladat- €s hataskorei;

3. A Képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott feladat- és hataskorok;

4. A Képviseld-testiilet altal a jegyzore atruhéazott feladat- és hataskorok;

(4) E rendelet fiiggelékei:
A Képviseld-testiilet tagjainak felsorolésa;
A telepiilésen miikodoé 6nszervez6dd kozosségek;

L.

2.

3. Onkormanyzati feladatok korményzati funkcidi.
4. A Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata.

Korosladany, 2019. november 27.

Kardos Karoly Ilyés Lajos
polgarmester jegyzd
ZARADEK
A rendelet kihirdetve 2019. november 28.
Korosladany, 2019. november 28.

Ilyés Lajos
jegyz0



A képviseld-testiilet allando bizottsagai
Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag

Elnok: Téth Jozsef Endréné Korosladany, Fasi u. 19.

Képviseld tagjai: Csala Rajmund Korosladany, Kossuth u. 27/1.
Gara Tamas Korosladany, Arany J. u. 54/1.

Kiils6 tagjai: Jénas Sandorné Korosladany, Dézsa u. 50/2. sz.
Kovacs Imre Korosladany, Pet6fi tér 7. sz.

Ugyrendi, Kulturalis és Sport Bizottsag

Elnokének: Mundrucz Gébor Ko6rosladany, Széchenyi u. 4.

Képviseld tagjainak: Holdka Demeter Péter Korosladany, Fasi u. 21/1.
Gara Taméas Korosladany, Arany J. u.54/1.

Kiilsé tagjainak: Ujfalusi Laszlo Korosladany, Nadanyi u. 42.

1.

Csala Rajmund Rudolfné Korosladany, Méhes tanya 548/2.

Szocialis, Egészségiigyi és Kornyezetvédelmi Bizottsag

Elnokének: Holdka Demeter Péter Korosladany, Fasi u. 20/1.
Képviseld tagjainak: Mundrucz Gabor Kérésladany, Széchenyi u. 4.
Téth Jozsef Endréné Korosladany, Fasi u. 19.
Kiils6 tagjai: Ombodi Mihaly Imréné Ko6rosladany, Nadanyi u. 54.
Baliga Andrasné Korosladany, Kiss J. u. 15.

sz. melléklet



2. sz. melléklet

Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag feladatai:

o Kozremiikodik az 6nkorméanyzat gazdasagi programjanak kidolgozaséban,

e kozremlkodik az Onkormanyzat éves koltségvetésének és zarszamadasanak
elokészitésében, véleményezi az elbterjesztést. / A koltségvetés és a zarszamadas a
bizottsag véleményezése nélkiil nem terjeszthetd a képviseldtestiilet elé /

o kozremiikodik a koltségvetés végrehajtasarol szolo féléves beszamolo elkészitésében, ill.
véleményezi azt,

e pénziigyi - gazdasagi ellenorzéseket kezdeményez, ill. szervez,

o figyelemmel Kkiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat kiilonos tekintettel a sajat
bevételekre,

o vizsgdlja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat,

o ellenérzi a polgarmesteri hivatalnal és az intézményeknél a pénzkezelési szabalyok
megtartasat, a bizonylati rend €s a bizonylati fegyelem érvényesitését,

o értékeli, elemzi a normativ allami hozzajarulés elszamolasat,

o vizsgdlja és vizsgaltatja a gazdalkodas hatékonysagat, s ennek alapjan javaslatot tesz a
képviselotestiiletnek,

o kozremikodik a koltségvetési vonatkozasu Onkormanyzati rendelet-tervezetek ki
dolgozasaban, véleményezi azokat.

o véleményezi a koltségvetést érintd - nem vagyongazdalkodasi targyt - egyéb
eloterjesztéseket,

e javaslatot tesz a polgarmester illetményére, jutalmazasara, tovabba az alpolgarmester
tisztelet-dijara,

o részt vesz az Onkormanyzat révid- €s hosszu tavu programjanak kialakitasaban,

o javaslatot tesz és véleményezi a képviseld-testiilet éves munkatervét és ellendrzési tervét,

Ugyrendi, Kulturalis és Sport Bizottsag feladatai:

= A polgarmester és képviseldk vagyonnyilatkozatait nyilvantartja és ellendrzi.

» FEllatja a titkos szavazasok alakalméaval a szavazatszamlalo bizottsagi feladatokat.

» El6késziti az dsszeférhetetlenségi ligyeket a képviseld-testiiletnek dontésre.

» Véleményezi a rendelet tervezeteket.

»  Véleményezi a koltségvetést megallapitd és a beszamoldt elfogado rendelet tervezetet,
ellendrzi a végrehajtast.

* Figyelemmel kiséri az oktatasi és kozmiivel6dési intézmények szakmai miikodését.

= Részt vesz a telepiilés kulturalis programjainak lebonyolitdsdban.

» Javaslatot tesz az agazathoz tartozé intézmények vezetdire.

»  Véleményezi az 6nkormanyzat oktatasi és kulturalis targyt rendeleteit.

» Figyelemmel kiséri és segiti a Sportegyesiilet tevékenységét, illetve a telepiilés
szabadidds tevékenységét.

Szocialis, Egészségiigyi és Kornyezetvédelmi Bizottsag feladatai:

*

¢

Véleményezi a koltségvetést megallapitd €s a beszamolot elfogadd rendelet tervezetet,
ellendrzi a végrehajtast.

Véleményezi a lakascélu timogatasok odaitélését.

Figyelemmel kiséri a telepiilésen €16 problémas szocidlis helyzetliek életét.
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Vizsgélja a lakossag egészségiigyi, szocialis ellatottsagi szintjét.

Vizsgélja a gyermek és ifjusagpolitikai feladatok érvényesiilését.

Javaslatot tesz az dgazathoz tartoz6 intézmények vezet6i személyére.
Véleményezi az onkormanyzat egészségligyi és szocialis targyu rendeleteit.

rrrrrr

rrrrrr

Dont a BURSA HUNGARICA fels6oktatasi 6nkormanyzati 6szt6ndij odaitélésérol.



3.sz. melléklet

Korosladany Varos Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete dltal Atruhazott hataskorok

A polgarmesterre atruhazott hataskorok:

1.

Az arra raszorulonak — tekintet nélkiil hataskoérére és illetékességére — onkormanyzati
segélyt, étkeztetést, illetve szallast biztosit, annak megtéritését kovetelheti a hataskorrel
és illetékességgel rendelkezd szervt6l (1993. évi 1. térvény /a tovabbiakban Szt./ 7. § (1)
és (2) bekezdés).

Ha a hataskorébe tartozo szocialis ellatds megtéritését rendeli el, a megtérités dsszegét
illetve a pénzegyenérték és a kamat 3sszegét —amennyiben annak megfizetése a kotelezett
megélhetését sulyosan veszélyeztetné-, méltanyossagbol elengedheti, csokkentheti,
illetve részletekben fizettetheti meg (Szt. 17. § (5) bekezdés).

Méltanyossagi apolasi dijat vizsgdl feliil (Szt. 25. § (4) bekezdés a) pont, Szt.43/B. § (1)
bekezdés)

A koztemetés koltségét az Szt. 48. § (1) bekezdés szerinti 6nkormanyzatnak megtériti, az
Szt. 48. § (3) bekezdése szerint koltségeket hagyatéki teherként az illetékes kozjegyzonél
bejelenti, vagy az eltemettetésére koteles személyt a koztemetés koltségeinek
megtéritésére kotelezi, az Szt. 48. § (3) bekezdésének b) pontja szerint kiilonds
méltanylast igényl6 esetekben a megtéritési kotelezettség aldl az eltemettetésre koteles
személyt részben vagy egészben mentesitheti.

A képviseld-testiilet nevében jogosult tulajdonosi hozzajarulast adni az nkorményzat
tulajdonaban 1évd ingatlanokat érint6 atalakitashoz, beruhazashoz, fejlesztéshez,
amennyiben az elvégezni kivant munkalatok nem épitési engedély-kotelesek.

Az dnkormanyzat rendeleteiben meghatarozott egyéb atruhazott hataskoroket gyakorol.



4.sz. melléklet

Korosladany Viros Onkormanyzatianak Képvisel6-testiilete altal atruhazott hataskorsk

A jegyzore atruhazott hataskorok:

1. A kirivéan kozosségellenes magatartassal kapcsolatos eljarasok lefolytatésa.



A képviselo-testiilet névsora

Polgarmester:
Alpolgarmester:

Képviselok:

Kardos Kéaroly
Varga Istvan

Csala Rajmund

Gara Tamas

Holdka Demeter Péter
Mundrucz Gabor
Toth Jozsef Endréné

P

sz. fiiggelék



2. sz. figgelék

A telepiilés onszervez6do kozosségei:
KOROSLADANY VAROS FEJLODESEERT KOZALAPITVANY
o Korosladany Dozsa Gy. ut 2.
o Célja: telepiilésfejlesztés
» ARANYKETREC” ALAPITVANY
o Alapitas éve: 1996.
e 5516 Korosladany, Nagy Marton 1t 2.
o (Célja: a szocidlis otthon betegei életfeltételeinek javitasa.
KOROSLADANYI VAROSSZEPITOK EGYESULETE
e 5516 Korosladany Petofi tér 2. Pf. 4.
e Alapitas éve: 1998.
o (Célja: A teleptilés épitett kornyezetének védelme, mindségének javitasa
KOROSLADANYI GAZDAKOR
e 5516. Korosladany Tiikory 13.
e Alapitas éve: 1992,
e (élja: érdekvédelem
KOROSLADANYI POLGAROR EGYESULET
e 5516. Korosladany, Dozsa 2
e Alapitas éve: 1990.
o Célja: A teleptilés kozbiztonsaganak javitasa, blinmegel6zés
KOROSLADANY ”JOVOJEERT’’ ALAPITVANY
e Alapitas éve: 1996.
e 5516. Korosladany, Bethlen tér 1.
o (Célja: hatranyos helyzeti korosladanyi katolikus és reformatus fiatalok
tovabbtanulasanak tAmogatasa.
KOROSLADANYI OVODASOKERT - GONDATLAN GYERMEKKOR ALAPITVANY
e Alapitas éve: 2001.
e 5516. Korosladany, Arany J. ut 16.
o (Célja: Nevelés, oktatas, képességfejlesztés, kulturalis tevékenység, ifjisagvédelem,
hatranyos helyzetli tarsadalom esélyegyenldség terén kozérdeki feladat ellatas.
KOROSLADANYI GYERMEKEKERT ALAPITVANY
e Alapitas éve: 1996.
e 5516. Korosladany, Petofi tér 2. Pf. 4.
o (Célja: a hatranyos helyzetli gyerekek tovabbtanulasanak timogatdsa, hagyomanyteremto,
szbérakoztatdé miisorok szervezése.
KOROS GYONGYEI ALAPITVANY
e 5516. Korosladany, Wenckheim Béla ut 5
e Célja: az iskolai tanulok tdmogatésa, feltételrendszereinek javitasa
KOROSNADANYI NADANYI TARSASAG
e 5516. Korosladany Petofi tér 2. Pf. 4.
o Alapitas éve: 2003.
e (Célja: Korosladany torténelmének feltarasa, megismertetése
KOROS MUVESZETI EGYESULET
o Korosladany Petofi tér 2.
e Tagjai: KOROSLADANYI NEPDALKOR
o Alapitas éve: 1991.
e Célja: népmiivészeti hagyomanyok apolasa
KOROSLADANYI ”MEDOSZ”’ SPORTKOR



o Alapitas éve: 1952.
e 5516. Korosladany Petofi tér 5.
o Célja: szakosztalyok miikodtetésével biztositja a varos sportéletét.
o Elnok: Antal Janos
KOROSLADANYI "OSZIKEK" NYUGDiJAS KLUB
e 5516. Korosladany Petofi tér 2. Pf. 4.
o Alapitas éve: 1983.
o (Célja: szabadidds tevékenység szervezése

SEBES-KOROSI HORGASZ EGYESULET

e 5516. Korosladany, Eotvos 34.

e Alapitas éve: 1956.

e (Célja: szabadidds tevékenység szervezése
HUNTER'S KOROSLADANYI PAINTBALL SE.

e 5516. Korosladany, Petdfi tér 11.

o Paintball sporttevékenység.

e Elnok: Foldi Kéroly



3.sz. fliggelék

Korosladiany Varos Onkorméanyzata sltal ellatott onkormanyzati feladatok
allamhaztartasi kormanyzati funkci6 szerinti besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi tevékenysége K

013320 Koztemetd fenntartas és mikodtetés K
013350 Onkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok K+V
018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek K
041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas K
052080 Szennyvizcsatorna épités,fenntartdsa, izemeltetése v
061030 Lakéshoz jutas segitd tamogatasok K+V
064010 Kozvilagitas K
066010 Zoldteriilet kezelés K
056020 Varos- €s kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok K+V
082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve szinhdz) K+V
082091 Kozmiivelddési-k6zosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése \Y%
084031 Civil szervezetek miikodési tamogatéasa \Y%
TEAOR 8230 Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése
095020 Iskolarendszeren kiviili, egyéb oktatas képzés \Y%
101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, timogatasok K
103010 Elhunyt személyek hatramaradottainak pénzbeli ellatasa K

104050 Gyermekvédelmi,gyermekjoléti pénzbeli és mas természetbeni ellatasok,csaladtamogatasok K
105010 Munkanélkiili aktiv koruak ellatasa K
106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiigg6 ellatasok
107060 Egyéb szocidlis pénzbeli ellatasok, tdimogatasok

107080 Esélyegyenldség eldsegitését célzo tevékenységek €és programok

< < < =

900020 Onkormanyzatok funkciéra nem sorolhat6 bevételei allamhaztartason kiviilre



4. sz. fuggelék
Korosladanyi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
Bevezetés
Korosladany  Varos Onkorményzatdnak  Képviselo-testilete a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. tv. 84. § (1) bekezdése alapjan o©nallo
Polgarmesteri Hivatalt hoz 1étre, melynek Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat az alabbiak
szerint hatdrozza meg;:
I. Fejezet
Altalanos rendelkezések
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya
1.§
A Polgarmesteri Hivatal szdmara jogszabalyokban, testiileti dontésekben megfogalmazott
feladat- és hatdskori, szervezeti és mikodési elbirasokat e rendeletben foglaltak
figyelembevételével kell alkalmazni.

A rendelet hatélya kiterjed a hivatal vezetoire €s dolgozdira.

A Polgarmesteri Hivatal azonosité adatai

2.8
1) a.) A hivatal megnevezése: Korosladanyi  Polgérmesteri
Hivatal

e székhelye: 5516 Korosladany, Dézsa Gy. u. 2.
e postafiok szama: 19
e telefonszamai: 66/475-100, 66/475-156, 66/475-012
o fax: 66/475-155
e e¢-mail cim: hivatal@korosladany.hu

b.) Fejezet szdma: 04

c.) Agazati azonosito: 8411
d.) Bankszamla:
Szamlaszam Megnevezés

11733065-15725345 KOLTSEGVETESI ELSZAMOLAS




e.) Koltségvetési torzsszama: 344773

f.) Altalanos forgalmi ad6 alanyisaga
e az altalanos szabalyok szerint az altalanos forgalmi ad6 alanya

e addazonositd szam: 15344777-2-04
g.) Szamlavezetd pénzintézet:
® megnevezése: OTP és Kereskedelmi Bank Nyrt.
e cime: Szeghalom, Tildy u. 4/8.
2.) A hivatal alapit6 szerve, alapitas idépontja
o Alapitd szerv: Korosladany  Varosi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete
e Alapit6 okirat szdma: 32/2004.(IV.15.) sz. hatarozat
3.) A hivatal feltigyeleti szerve
o Megnevezése: Korosladany Varos Onkormanyzat Képviseld-
testiilete
e Cime: 5516 Koérosladany, Dozsa Gy. u. 2. sz.
4.) A hivatal besorolasa
o Jogallésa: 6nallod jogi személy
e Gazdélkodasi jogkore: teljes jogkorrel rendelkez6, 6nalldan miikodo és
gazdalkodo koltségvetési szerv
e FEldiranyzat szerinti jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkez6 koltségvetési
szerv
e Miikodési teriilete: Korosladany Varos kozigazgatasi teriilete

5.) A hivatal vezet6jének kinevezési rendje
A koltségvetési szerv vezet6jét - a jegyz6t - Kordsladany Varos Polgarmestere palyéazati iton
hatérozatlan idére nevezi ki.

II. Fejezet

A Polgarmesteri Hivatal feladata

3.8
1.) Alaptevékenység COFOG jegyzéke:
COFOG COFOG megnevezése
szama
011130 Onkormanyzatok és &nkormanyzati hivatalok jogalkotd és 4ltalanos
igazgatasi tevékenysége

018030 Téamogatési célu finanszirozasi miveletek

4.8

1) Szervezeti egységek €s telephelyek:
a./ Igazgatasi tevékenység



5516 Korosladany, Dozsa Gy. u. 2.

2) A szervezeti egységek pénziigyi gazdasagi €s munkatigyi tevékenységét a Polgarmesteri
Hivatal végzi.

3) A munkaltat6i jogokat az a./ pontban rogzitett feladatkdrben a jegyz6 gyakorolja.

5.§

1) Térsulés altal ellatott feladatok:
e Szeghalom Tobbcéli Kistérségi Tarsulas keretein beliil teriiletfejlesztési,
egészségligyi szocidlis és kozoktatasi feladatok.

6.§

1) A hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

2) Alapitvanyban valo részvétel:
e Korosladany Varos Fejlodéséért Kozalapitvany - telepiilésfejlesztés

7.8

A hivatal feladatainak, tevékenységének forrasai:
e allami tdmogatas (mikodési és fejlesztési célu)
e sajat bevétel (mlikodési €s fejlesztési céln)
e atvett pénzeszk6z (mikodési és fejlesztési céln)

I1I. Fejezet

Polgirmesteri Hivatal szervezeti felépitése, és miikodésének fobb szabalyai

8.§

1) A hivatalt a képviselStestiilet dontései szerint €s sajat onkormdanyzati jogkodrében a
polgarmester iranyitja. A hivatalt a jegyzd vezeti.

2) A hivatal szamara meghatarozott feladatoknak és hataskéroknek a hivatal szervezeti
egységei, dolgozoi kozotti megosztasardl a jegyz6 gondoskodik. A feladatok és hataskorok
megosztisa nem lehet ellentétes a jogszabalyok és az alapito, fenntarté éltal a hivatal egyes
szervezeti egységeire, vezetbire és dolgozodira kotelezden eldirt feladatokkal, hataskorokkel.

3) A hivatal koztisztvisel6i és a hivatallal munkaviszonyban 4ll6 dolgozoi felett a munkaltatoi
jogokat a jegyz6 gyakorolja. A kinevezéshez, vezetdi megbizashoz, a vezetdéi megbizas
visszavonasahoz, jutalmazashoz - a polgarmester altal meghatarozott kdrben - a polgarmester
egyetértése sziikséges. A polgarmester egyetértési jogardl sz6l6 rendelkezését e rendelet 1.
szamu fliggeléke tartalmazza.

4) A Hivatal adlloményi 1étszdma:
o 110 jegyzo,



1)

2)

1)

2)

o 110 aljegyzo,
o 13 {6 ligyintézo,

9.§

A Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt részben 6nélléan miikodé koltségvetési szervek:

e Roma Nemzetiségi Onkorményzat
5516 Korosladany, Dézsa u. 2.

o Vizikd6zmi Intézmény
5516 Koérosladany, Dézsa u. 2.

Korésladanyi AMK

5516 Korosladany, Petofi tér 2.
A /1/ bekezdésben meghatdrozott szervek pénziigyi-gazdasagi tevékenységét a Polgarmesteri
Hivatal latja el kiilon megallapodasokban rogzitetteknek megfeleléen.

10.§
A hivatal 2 csoportra tagozodik, de a Jegyz6 kozvetlen irdnyitasa alatt miikodik a Titkarsag
Csoportok:
e [gazgatasi Csoport
e Pénziigyi és Ado Csoport
Az Igazgatasi Csoport munkajét a jegyz0, a Pénziigyi és Addcsoportot az aljegyz6 iranyitja.

A Polgirmesteri Hivatal miikodési rendje

11.§

A hivatal munkarendje:

1y

A Hivatal 40 6ras munkarendben dolgozik az alabbi napi munkaidé beosztas szerint:

* Héts L L
* Kedd g% _ 16"
* Szerda 8% _ 16%
*  Csiitortok A - o
*  Péntek g% = (4%

2) A munkaid6 hétf6tdl- csiitortokig magaban foglalja a napi 30 perc munkakézi sziinetet.

12.§
Ugyfélfogadasi rend:
(1) A hivatal tgyfélfogadasi rendje:
o Hétfs 8% - 12%.ig
e Kedd 8% - 12%.ig

e Szerda g 1294



e Csiitortok 8%~ 12"
e Péntek R (Al

2) Polgarmester tigyfélfogadasi rendje:

e minden hétfén 8% - 12%-ig

3) A lJegyzé ligyfélfogadasi rendje:

e mindenkedden 8% -12%-ig

4) Az aljegyz6 tigyfélfogadasi rendje:

e minden csiitértokon 8- 12"4p

A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek fobb feladatai

13.§

Igazgatasi Csoport és Titkarsag:

a képvisel-testiilet, a bizottsagok mikodésével kapcsolatos el6készitd, szervezd,
végrehajto feladatok, illetve tigyviteli teenddk ellatasa;

helyi 6nkorményzati rendeletek elokészitése;

hatérozatok, rendeletek nyilvantartasa;

belso szervezeti egységek kozotti koordinacids feladatok ellatasa;

a Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével kapcsolatos, eldkészitd,
szervez0, végrehajto feladatok, illetve tigyviteli teendok ellatasa;

orszaggytlési és helyi onkormanyzati valasztasok, tovabba az orszégos és helyi
népszavazasok lebonyolitasa;

onkormanyzati kitlintetések adomanyozasaval kapcsolatos feladatok ellatasa;

a polgarmester €s a hivatali koztisztviseldk személyi anyaganak kezelése,
karbantartésa, a k6zszolgalati alap- és kozponti nyilvantartas vezetése;

A Képviselo-testiilet Bizottsagainak tigyviteli feladatainak ellatasa.

az oktatasi intézmények vezetodivel valo szakmai kapcsolattartas;

jogszabélyban €s Onkorményzati minOségiranyitasi programban meghatarozott
moddon kézremiikodik az intézmények szakmai ellenérzésében;

a nem Onkorményzati oktatasi intézmények muiikédési engedélyével Gsszefiiggd
hatésagi jogkorokben vald dontés elokészitése;

nevelési és pedagdgiai programok végrehajtasanak ellenérzése;

kozremlikodés az Onkormanyzat kulturalis, kozmiivel6dési, konyvtari,
kozgytlijteményi feladatainak intézményi szintii ellatasaban;

az ifjusdggal kapcsolatos feladatok ellatasa, az ehhez tartozé gazdalkodasi
feladatok koordinalasa;

anyakdnyvvezetdi feladatok ellatasa, allampolgarsagi tigyek intézése;

csaladi rendezvények szervezése;

hagyatéki tigyek intézése;

tizletek mikodésével kapcsolatos hatosagi tigyek ellatasa;

vasar-€s piacigazgatési feladatok ellatasa;

hatdsagi bizonyitvanyok, igazolvanyok kiadasa;

Polgéri Torvénykonyvbél ered6 feladatok ellatasa (birtokvédelem, talalt targyak);
hatéséagi ellenérzési feladatok ellatasa, ellenérzésekben vald részvétel,
idegenforgalmi szallashelyekkel kapcsolatos hatdsagi feladatok ellatasa; nem
tizleti célu kozosségi szabadidos szallashelyek nyilvantartasba vétele;
mezdgazdasaggal kapcsolatos hatosagi feladatok intézése;

honvédelmi igazgatasi feladatok ellatasa;

iktatas, irattarazas feladatainak intézése, postazas;



rendszeres szocialis segély és foglalkoztatéast helyettesitd tamogatas
Onkormanyzati segély tigyek intézése;

méltanyossagi apolasi dij tigyek;

méltanyossagi kozgyogyellatasi igazolvanyokkal kapcsolatos feladatok;
lakésfenntartasi tamogatas;

temetési segélyek;

koztemetés;

rehabilitacios tigyek intézése;

kornyezettanulmany készitése;

jelzalogjog bejegyzéshez hozzajarulés kiadasa;

jegyz06i gyamhatdsagi feladatok;

a szocialis, egészségiigyi, csaladvédelmi intézmények mikodésével kapcsolatos
testiileti el6terjesztések elkészitése, az intézményvezetdk munkdjanak segitése,
koordinalésa;

palyazatkészités, palyazati el6terjesztések készitése, palyazatok lebonyolitasa,
elszamolasa;

kornyezetvédelem: a varosi kornyezetvédelmi program elkészitésének és
végrehajtasanak koordinalasa;

kornyezeti hatasvizsgalatokban szakhatdsagként torténd kozremiikodés, illetve
kézmeghallgatas szervezése és hirdetés kifiiggesztése a kornyezet védelmérdl
sz016 torvény eldirasai szerint;

a polgarmesteri hivatal éves veszélyes hulladék bejelentésének elkészitése;

a kornyezet védelmérdl szolo torvény szerinti onkorményzati feladatokban
kézremiikodés;

parlagfii-mentesités,

levegévédelem: a levegd védelmével kapcsolatos egyes kozponti szabalyok
szerinti feladatok ellatasa;

zajvédelem: a zaj- és rezgésvédelemrdl sz6l6 kdzponti rendeletben meghatérozott
feladatok ellatasa;

természetvédelmi feladatok ellatasa a természet védelmérol szold torvény alapjan;
az onkormanyzati vagyonnyilvantartas és vagyonkataszter vezetése;

elokésziti a  képviselo-testiileti, €s  bizottsdgi  hataskorbe  tartozo
vagyonhasznositast;

informatikai, informatikai védelmi feladatok;

belteriileti allattartas, allategészségiigy, ebrendészet, méhészet, vadkar;
polgéarvédelmi, katasztréfavédelmi feladatok koordinalasa;

épitésiigyi hatosagi feladatok ellatasa;

lakascélu helyi tdmogatdsokkal kapcsolatos tigyek intézése,

Bursa Hungarica palyéazatokkal kapcsolatos tigyintézés,

kozfoglalkoztatas szervezése,

Pénziigyi és Ad6 Csoport:

az 6nkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak elkészitése;

az 6nkormanyzat koltségvetés tervezetének, a koltségvetés végrehajtasarol szold
beszamol6 elkészitése;

az 6nkormanyzat zarszdmadasanak elkészitése;

a koltségvetési szervek pénzellatasaval kapcsolatos feladatok intézése;

a polgarmesteri hivatal gazdalkodasi feladatainak ellatésa;

az allamhaztartas igényeinek megfelel$ adatszolgaltatas;



1)

2)

3)

4)

1)

- akoltségvetési eldiranyzatok valtozasanak figyelemmel kisérése, az eléiranyzatok
modosuléséra irdnyuld javaslatok elkészitése;

- hitelfelvétellel, banki szolgaltatdsok igénybevételével 0sszefiiggd feladatok
ellatasa;

- abeszamol¢ valddisagat biztositd analitikus nyilvantartasok vezetése;

- ahazipénztarral kapcsolatos teendok ellatasa;

- a gazdalkodassal és a bizonylati renddel kapcsolatos feladatok ellatasa,
egylittmiik6dés az intézményekkel;

- aRoma Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli elszamolasi feladatainak ellatasa;

- gondoskodik az értékpapirok, hitelek analitikus nyilvantartasarol;

- asziikséges gazdasagi elemzések és értekelések elkészitése;

- aképviseld-testiileti el6terjesztések gazdasagi elemzésen alapuld véleményezése;

- a polgarmesteri hivatal és az intézmények leltdrozasaval Osszefiiggd feladatok
ellatasa, pénziigyi kiértékelés,

- celldtja az oOnkorményzat &ltal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek
gazdéalkodasanak ellendrzését;

- a helyi és a gépjarmi add megallapitasaval, kivetésével, beszedésével és
nyilvéantartasaval kapcsolatos {igyintézés;

- méltanyossagi kérelmekkel kapcsolatos eljaras;

- az addzassal kapcsolatos bizonyitvanyok és igazolasok kiadasa

- a helyi és a gépjarmti add megallapitasaval, kivetésével, beszedésével,
tovabbitasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos iligyintézés;

- az 6ndll6 intézmények szamviteli feladatainak ellatasa;

- méltanyossagi kérelmekkel kapcsolatos eljaras;

- az addzassal kapcsolatos bizonyitvanyok és igazolasok kiadasa;

- talajterhelési dijjal kapcsolatos tigyek;

14.§

A hivatalban foglalkoztatott dolgozok feladatait a munkakori leirdsok tartalmazzak. A
munkakori leirdsnak tartalmaznia kell a foglalkoztatott dolgozo jogallasat, a szervezetben
elfoglalt munkakornek megfelelden feladatait, helyettesitési kotelezettségét.

A munkakori leirdsokat a szervezeti egység modosulasa, személyi valtozas, valamint a
feladat valtozéasa esetén azok bekovetkezésétol szamitott 15 napon beliil modositani kell.

A munkakori leirasok elkészitéséért €s aktualizalasaért felelds.
o jegyzl

e aljegyz0.

A munkakdorok atadédsa a jegyz6 intézkedése alapjan torténik.

A Polgarmesteri Hivatalban a vezetok feladatai
15.§

A Polgarmester feladatai
e a képviselotestiilet dontései szerint és sajat 6nkormanyzati jogkorében iranyitja a
hivatalt,



2)

3)

4)

1)

2)

® a jegyz6 javaslatainak figyelembe vételével meghatarozza a hivatal feladatait az
Oonkorményzat munkdjanak szervezésében, a dontések elokészitésében és
végrehajtasaban,

e a hataskorébe tartozo tigyekben szabéalyozza a kiadmanyozas rendjét,

e ecgyetértési jogot gyakorol a hivatal dolgozo6i vonatkozasaban teendé munkaltatdi
intézkedéseknél, az Motv-ben meghatarozott korben,

e iranyitja €s ellendrzi a részben 6nallé intézmények vezetdit,

e gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyzd, az intézményvezetdk és a
képviselotestiileti kinevezési korbe tartozo kdzalkalmazottak tekintetében,

o tajékoztatast ad a hivatal dolgozdi részére a Képviseltestiilet munkajarol.

A Jegyz6 feladatai

e vezeti a hivatalt,

e gondoskodik az 6nkormanyzat miikédésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

e a hataskorébe tartozod ligyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét, gyakorolja a
munkaltatéi jogokat a képviselOtestiilet hivatalanak koztisztviseldi, tigykezeldi és
fizikai alkalmazottai tekintetében,

e dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket,

e dont azokban a hatdsagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad 4t,

e dont a hataskorébe tartozé tigyekben.

Aljegyz6 feladatai
e ajegyzOt tavollétében teljes jogkorben helyettesiti,
e irdnyitja az pénziigyi és ad6 iroda munkajat.

A jegyz6 és az aljegyzé egylittes tavollétében vagy az allasok egyidejii betdltetlensége esetén
a jegyzOt a Polgarmester altal megbizott, megfelelé képesitéssel rendelkezd személy
helyettesiti.

A Polgarmesteri Hivatal munkaja iranyitasat segité forumok
16.§

A hivatali munka irdnyitasat segitd forumok:
e vezetoi értekezlet,
e dolgozéi értekezlet,
o <¢rdekképviseleti egyeztetd forum.

Vezet6i értekezlet: A polgarmester €s a jegyzO, mint a Hivatal vezet6i, havonta vezet6i
értekezletet tartanak A vezet6i értekezleten részt vesznek:

e polgarmester,

* jegyzd,

e aljegyzo,

e intézményvezetdk,

e meghivottak.
A vezetoi értekezlet feladata:
o t4jékozddas a belsd szervezeti egységek munkajardl,
e a Képviselttestiilet, a Hivatal, valamint a belsd szervezeti egységek, tovabba az
intézmények aktualis és konkrét tennivaldinak éttekintése.



3) Dolgoz6i munkaértekezlet. A polgarmester sziikség szerint, de évente legalabb egy

4)

1)

2)

3)

4)

)

alkalommal dolgoz6i munkaértekezletet tart. Az értekezletre meg kell hivni a hivatal
valamennyi 6 és részfoglalkozasu dolgozojat. A polgarmester a dolgozdi értekezleten:
o tijékoztat a képviselOtestiilet két értekezlet kozott eltelt id6szak alatt végzett
munk4jarol,
o ¢értékeli a hivatal ezzel kapcsolatos tevékenységét,
o ¢értékeli a hivatalban dolgozdk élet- és munkakoriilményeinek alakulésat,
e ismerteti a kovetkez6 idészak feladatait.
Az értekezlet napirendjét a polgarmester allitja Gssze. Az értekezleten lehet6séget kell
adni, hogy a dolgozok véleményiiket, észrevételeiket kifejthessék, kérdéseket tegyenek
fel, és azokra valaszt kapjanak.

Dolgozoi érdekképviseleti szervek: A hivatal vezetése egyiittmiikodik a dolgozdk minden
olyan térvényes szervezetével, amelynek célja a dolgozok érdekképviselete és érdekvédelme.
A hivatalndl egy szakszervezet miikodik, mely érdekképviselet ellatja a dolgozok
érdekvédelmét. A hivatal vezetése tamogatja, segiti az érdekképviseleti szervek mitkddését.

IV. Fejezet
A Polgarmesteri Hivatal munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai
17.§

A hivatalndl a koztisztviselok jogviszonya - sziikség szerint vagyonnyilatkozat-tételt
kdvetben-hatarozott vagy hatdrozatlan idejti kinevezéssel jon 1étre, amely tartalmazza, hogy a
koztisztvisel6t milyen feltételekkel és milyen mértéki illetménnyel foglalkoztatja. A
munkaviszonyban foglalkoztatott dolgozokra a Mtv. szabélyai az irdanyadok.

A hivatal feladatainak ellatasdra szerz6dés keretében is foglalkoztathat kiilsés személyeket.

A jegyzd tobbletfeladat ellatdsara- a helyettesités kivételével- céljuttatds meghatarozasa
mellett, megallapodast kothet a hivatal koztisztviselojével. A megallapodasnak tartalmaznia
kell a tobbletfeladat meghatdrozésat, a teljesités hataridejét, a teljesités értékelésének
szempontjait €s mddjat, valamint a céljuttatas mértékét.

A hivatal szakmai alapfeladat keretében, szellemi tevékenység szolgaltatasi szerzddéssel,
szémlaellenében torténd, dologi kiaddsok ko6zott tervezett és elszdmolt kiadast kiilsé
személlyel, szervezettel csak abban az esetben kothet, ha a jegyz6 szerint ennek elmaradéasa a
szakmai alapfeladat ellatdsanak sérelmével jarna, vagy a hivatalnak az adott feladat ellatasara
megfeleld szakképesitéssel rendelkez6 dolgozoja nincs.

A képvisel6testiilet altal onként vallalt feladat ellatisara a polgarmester vagy a jegyzd
szolgaltatasi szerzodést kothet a hivatal koltségvetésének fiiggvényében.
A Polgarmesteri Hivatallal koztisztvisel6i jogviszonyban vagy s munkaviszonyban 4llé
dolgozok dijazasa

18.§
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A munka dijazasara vonatkozé megallapoddsokat a 18.§ (2)-(5) bekezdés kivételével
kinevezési okiratban, munkaszerzddésben kell rogziteni.

A min6ségi vagy mennyiségi tobbletmunkat végzd dolgozok jutalomban részesithetdk.

A helyettesités dijazasa a K6zszolgalati Szabalyzatban meghatarozottak szerint térténik.

A képzettségi potlékra jogositdé munkakoroket €s képzettségeket a Polgarmesteri Hivatal
Ugyrendje tartalmazza.

A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok megdrzése
19.§

A munkavégzés teljesitése a jegyzO daltal kijelolt munkahelyen, az ott érvényben 1évd
szabalyok ¢és a kinevezési okméanyban vagy a munkaszerzédésben leirtak szerint torténik. A
dolgozé koteles a munkakorébe tartozd munkat képességei kifejtésével, az elvarhato
szakértelemmel €s pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmenden nem
kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakore betoltésével
Osszefiiggésben jutott tudomésara és amelynek kozlése a munkaltatora, vagy mas személyre
hatranyos kovetkezményekkel jarhat. A dolgozo munkajat az arra vonatkozé szabélyoknak és
eloirasoknak, a munkahelyi vezetdje utasitdsainak, valamint a szakmai elvarasoknak
megfelelden koteles végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség nem 4ll fenn,
nem adhatd felvilagositds azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mindsiilnek és
amelyek nyilvanossagra keriilése a hivatal érdekeit sértené.

A hivatalnal hivatali titoknak mindsiilnek a kovetkezok.
e adolgozdk személyes adatvédelmével, bérezésével kapcsolatos adatok,
o az ligyfelek személyiségi jogaihoz fiz6d6 adatok,
e adolgozok egészségi allapotara vonatkozé adatok,
e egyéb, jogszabalyban meghatdrozott adatok.

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. A hivatal valamennyi dolgozdja
koteles a tudomésara jutott hivatali titkot mindaddig megoérizni, amig titoktartdsi
kotelezettsége aldl a jegyz6tdl felmentést nem kap.

Adatszolgaltatas a jegyzé engedélyével a vonatkozd jogszabdlyi eldirasok betartasaval
térténhet. A hivatal {igyeiben eskiit vagy titoktartasi fogadalmat tett személy/ek/ altal kiils6

szervek, személyek részére felvilagositas adas csak a jegyz6 engedélyével torténhet.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakordket a Polgdrmesteri Hivatal
Ugyrendje tartalmazza.

Nyilatkozat tomegtajékoztaté szervek részére
20.§
A tomegtajékoztatd eszkz6k munkatarsainak tevékenységét a hivatal dolgozdinak az alébbi

szabalyok betartasa mellett kell eldsegiteniiik. A televizio, a radi6 és az irott sajtd
képviseldinek adott mindennemii felvilagositds nyilatkozatnak mindsiil.
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A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkez6 eldirasokat:

e A hivatalt érinté6 kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozataddsra a
polgarmester, a jegyz6 vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult.

e FElvarads, hogy a nyilatkozatot ad6 a tomegtdjékoztatd eszkdozok munkatarsainak
udvarias, konkrét, szabatos valaszokat adjon. A kozolt adatok szakszerliségéért és
pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozo felel.

e A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartasra vonatkoz6 rendelkezésekre, valamint a hivatal j6 hirnevére és érdekeire.

e Nem adhaté nyilatkozat olyan tiggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek id6 eldtti nyilvadnossagra hozatala a hivatal tevékenységében zavart, a
hivatalnak anyagi, vagy erkélcsi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrdl, amelyeknél
a dontés nem a nyilatkozattevd hataskorébe tartozik.

o Kiilfoldi sajtészervek munkatarsainak nyilatkozat csak a jegyz6 engedélyével adhato.

Egyéb szabalyok
21.§

A hivatalhoz érkez6 hivatalos kiilldeményeket a polgarmester, tavollétében a jegyzd, egyiittes
tavollétiikben az aljegyz6 bontja és szignalja.

Dokumentumok kiadasanak szabalyai: A hivatali dokumentumok / szabalyzatok stb./ kiadasa
csak a jegyz0 engedélyével torténhet.

Sajat gépkocsi hasznalata: A sajat gépkocsi hasznalat részletes szabalyait a Gépjarmi
lizemeltetési szabalyzatban kell rogziteni, melyet évente feliil kell vizsgalni.

A hivatalban végezhetd reklamtevékenység: A hivatalban reklamhordozd csak a jegyz6
engedélyével helyezhetd ki. Nem lehet olyan reklamot, reklamhordozot kitenni, amely
személyiségi, erkolcsi jogokat veszélyeztet. Tilos kozzétenni olyan reklamot, amely
kegyeleti jogokat sért, amely er6szakra, a személyes vagy a kozbiztonsdg megsértésére, a
kornyezet, a természet karositasara §sztonbzne.

Hivatali 6vd, védo eldirasok: A hivatal minden dolgozdjanak alapvet6 feladata k6zé tartozik,
hogy az egészség és testi épség megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, baleset vagy
ennek veszélye esetén a sziikséges intézkedéseket megtegye. Minden dolgozdnak ismernie
kell a Munkavédelmi Szabalyzatot, Tiizvédelmi Szabalyzatot valamint tiiz esetére el6irt
utasitasokat, a menekiilés utjat.

A Polgarmesteri Hivatal belsé kapcsolattartasanak rendje
22.8
A hivatal feladatainak hatékonyabb ellatdsa érdekében a belsé szervezeti egységek
egymassal szoros kapcsolatot tartanak. Az egylittm{ikodés soran a szervezeti egységeknek
minden olyan intézkedésnél, amelyik masik szervezeti egység miikGdési teriiletét érinti, az

intézkedést megeldzden egyeztetési kotelezettségiik van.

A bels6 kapcsolattartas rendszeres formai a kiilonb6z6 értekezletek, megbeszélések.



A Polgarmesteri Hivatal iigyiratkezelése
23.§

1) Az tigyiratkezelés iranyitaséért és ellendrzéséért a jegyzé felelos. Az iigyiratkezelést az
Iratkezelési Szabélyzatban foglalt eldirasok alapjan kell végezni.

2) A hivatal tgyiratait a /3/ bekezdés kivételével az igazgatasi csoport keretében miikodd
tigyiratkezeld elektronikus uton iktatja kdzponti iktatas formajaban.

3 ) Az irattarba menni, onnan iratot kivenni csak az irattarért felelds iktato jelenlétében szabad.
4) Az iratokat elzaratlanul az iroddban hagyni nem lehet.
A kiadmanyozas rendje
24.§
1) A polgarmester hataskorébe tartozo tigyek kiadményozasi rendjét kiilén utasitas tartalmazza.
2) A jegyz0 hataskorébe tartozo tigyek kiadmanyozasi rend;jét kiilén utasitas tartalmazza.

Bélyegzok hasznalata, kezelése
25.§

A hivatalnal bélyegz6 hasznalatara a kovetkezok jogosultak:
e polgarmester,
* Jegyz6,
o aljegyzo,
e ligyintézok- kiadméanyozasi jogosultsag mértékéig.

A hivatalnal hasznalatos valamennyi bélyegz6rol, annak lenyomatardl nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzét ki és mikor vette hasznalatba, melyet az
atvevd személy a nyilvantartadsban aléirdsadval igazol. A nyilvantartds vezetéséért a jegyzd
felelos.

A bélyegzOk kiadasardl, nyilvantartisarol a jegyzo, beszerzésérol, cseréjér6l és évenkénti
egyszeri leltarozasarol az aljegyz6 gondoskodik.

V. Fejezet
A Polgarmesteri Hivatal gazdilkodasanak rendje
26.§
1) A hivatal gazdalkodaséaval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval,
a hivatal kezelésében 1€év0 vagyon hasznositasaval Osszefiiggé feladatok, hataskorok

szabélyozésa - a jogszabalyok és a Képviselotestiilet rendelkezéseinek figyelembevételével -
a polgarmester €s a jegyz6 feladata.



2) A gazdéilkodasi feladatokat a kiilon szabalyzatban meghatdrozottak szerinti mdédon kell

végezni.
A gazdalkodas vitelét elosegito belsé szabalyzatok

27.§

A hivatalndl a gazdalkodés szabalyozottsagat, a jogszabalyok érvényesiilését belsd szabalyzatok
hatarozzak meg részletesen.
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2)

1)

2)
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2)

Bankszamlak feletti rendelkezés
28.§

A banknal vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosultakat a polgarmester €s a jegyzé jeloli
ki. Neviiket és alafrdsukat be kell jelenteni a szdmlavezetd hitelintézethez. Az alairas-
bejelentési kartonok egy-egy masolati példanyat az aljegyz6 koteles megdrizni.

Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendje: A
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés érvényesités rendjét a polgarmester és a
jegyz0 hatarozza meg kiilén szabélyzatban.

Belsé ellenérzés
29.§

A hivatal belsé ellen6rzésének megszervezéséért, rendszerének kialakitasaért a jegyzd a
felelés. Az ellenérzések tapasztalatait a jegyz6 folyamatosan értékeli és azok alapjan a
sziikséges intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi.

Az ellendrzések tapasztalatairdl, eredményérol az érintetteket, a vizsgalt teriilet vezetdit,
valamint dolgozéi értekezleten a hivatal dolgozoéit, illetéleg a Képvisels-testiiletet a jegyzd
szlikség szerint tajékoztatja.

30.§

A koltségvetés tervezésével ¢és végrehajtasaval kapcsolatos kiilonleges eloirasokat,
feltételeket kiilon szabalyzat tartalmazza.

A hivatal kiadasait és bevételeit befolyasolo, a gazdalkodas elbiranyzatok keretei kozott
tartdsat biztositd feltétel és kovetelményrendszerét, folyamatat, kapcsolatrendszerét, a
kotelezettségvallalasok célszerliségét megalapozé eljarast és dokumentumai tartalmat kiilon
szabalyzat tartalmazza.

31.§



A Polgarmesteri Hivatal tekintetében a polgarmester és a jegyzO rendelkezik képviseleti
jogosultsaggal.

Zaro rendelkezések
32.§

1) E szabalyzat Képviselo-testiileti jovahagyast kovetden 2019. november ... napjan 1ép
hatalyba.

2) A Szabalyzat fliggelékei:
- A jegyz6 munkaltatdi joggyakorlasaval kapcsolatos egyetértési jogrol
Korosladany, 2019. november 27.
Ilyés Lajos
jegyz
ZARADEK
Ezen szabalyzatot a Képviselé-testiilet .../2019.(X1.28.) OR. szamu rendeletével hagyta jova.

Korosladany, 2019. november 27.

Ilyés Lajos
jegyzo

1. sz. fuggelék



A polgarmester egyetértési jogat gyakorolja a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i felett az
alabbi targykorokben:

- kinevezés,

- vezetdi megbizatas adasa,

- felmentés,

- vezetdi megbizas visszavonasa,
- jutalmazas.



2. sz. fiiggelék

A hivatal szervezeti abraja

|gazgatasi

Titkarsag e

Pénzlgyi és
Ado Csoport




