K(")R(“)S;ADANY VA}}OS (')NKQRMANYZAT
' KOZBESZERZESI SZABALYZAT
MODOSITASOKKAL EGYSEGES SZERKEZETBEN

Korosladany Varos Onkormanyzata Képviselé-testillete, a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLII. térvény (Kbt.) 27. §. (1) bekezdése valamint az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabdlyair6l sz616 424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet (EKR rendelet) szerint szabéalyozza az
onkormanyzat ¢s a polgarmesteri hivatal kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos eljarasi
rendjét.
1. CiM
ALTALANOS RESZ

1. fejezet
A Kizbeszerzési Szabilyzat célja és hatilya

1. A szabalyzat célja a torvény céljai és alapelvei, a kozpénzek ésszerli és hatékony
felhasznalasa, nyilvanos ellendrizhetdsége, a verseny tisztasdga, a helyi vaéllalkozok
-részvetelének eldsegitése valamint az eselyegyenloseg blztosnasanak megvalositésa

'__'Korosladany Varos Onkorményzata Képwselo-testulete kozbeszerzem eljarésm

_ el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjérdl, a nevében eljaro,
illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korérél és a
kozbeszerzési ¢ljarasai dokumentélasi rendjét, az eljarasok soran hozott dontésekert felelos
szemelyek vagy testilletek meghatdrozaséra az alabbi szabalyzatot alkotja,

-2 Szemelyl hatélya .

A KDt 5. §-a rendelkemk a torveny személyl hatalya ala tartozé szervezetekrol AS. § (I)c)
pontja ‘alapjdn a Kbt. személyi hatdlya alé tartozﬂ( a helyi onkormanyzat ¢s minden
kdltségvetém szerv, mint ajanlatkerc '

A szabalyzat hatalya kiterjed:

- valamennyi az Onkorményzat kozbeszerzéseit elokészitd, a kozbeszerzési eljirasokba
bevont személyre,

- az. Onkormanyzat altal megbizoft szakértore, lebonyolitd szervezetre - megbizésanak
tartalma szerint,

~ a biraldbizottsagra,

- a dontéshozo testiiletekre vagy személyekre,

3. Targyi hatalya

a) A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya Korosladany Varos Onkormanyzatanak a visszterhes
szerzOdések megkotése céljabol lefolytatott, a Kbt. hatilya ald tartozé 4rubeszerzéseire,
szolgaltatds megrendeléseire, ¢épitési beruhdzdsaira, valamint épitési €s szolgaltatdsi
koncesszidira (tovabbiakban cgyiitiecsen: kozbeszerzéseire), tovabba tervpalyazati eljarasaira
terjed ki.

b) Az a) pontban meghatarozott beszerzéseik soran, ha azok értéke a Kbt. szerinti ériékhatart
eléri vagy meghaladja, kételesek a Kbt. valamint ¢ szabalyzat rendelkezései szerint eljarni,
figyelemmel a Kbt. 11 — 12 §-aiban nevesitett kivételekre.



2, fejezet
Ertelmez6 rendelkezések

1. Ajanlatkérd: Korosladany Varos C")n_korményzata, képviseli a Polgarmester.
Korosladany Varos Onkorményzat Polgirmesteri Hivatala, képviseli a

Jegyzo. )
Korosladany  Varos  Onkormdnyzat  Intézményei, képviseli az
Intézményvezetd

2. Ajanlattevé: Az a gazdasigi szerepld, aki a kézbeszerzési cljdrasban ajanlatot
nynjtott be.

3. Kozbeszerzési tevékenység: A kizbeszerzési eljarasok el6készitésével, lefolytatasaval,
kizbeszerzési szerzddések teljesitésével és médositdsaval, valamint a kizbeszerzésekre
vonatkozé jogszabalyokban az eljdrds résztvevlit terhelé egyéb kitelezettségek
végrehajtasdval, illetve Gket illetd jogosultsigok gyakerldsdval kapcsolatosan, az
ajanlatkérd oldalin felmel illo tevekenység, tovébb{l a Jogorvoslatl eljz’néssal ésszefuggo _
képvnselet. o _ s '

4, Diintéshozé. Az egyes eljérés fajtai szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras 'ajénlati
ajanlaticteli felhivasinak jovahagyasara, az eljarst lezaré dontés meghozataléra - a Biralé
Blzottsag 3avas1ata alapjén az aJanJatkero képviseldje vagy a kcpwselo- testuiet Jogosult

5. Blrélé Blzottség:
A Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan a képviseld-testiilet legalabb 3 tagi bizottsagot hoz létre.

Az ajanlatkérd nevében az eljarast lezard doéntést meghozd személy nem lehet a
birdlobizottsdg tagja. Testileti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizardlag tandcskozasi
joggal rendelkezd személyt delegélhat a biréloblzottsagba Testiileti donteshozatal esetében
nev szermtl szavazast keIl alkalmazni. _ _

a) Amennylben a lezéro dontést a polgarmester hozza meg:

A bizottsag tagjai a polgarmester altal felkért a kozbeszerzés tdrgya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénzigyi szakértelemmel rendelkezé koztisztviseld, vagy kiilsd
személy vagy szervezet.

b) Amennyiben a lezdr6 dontést a képviseld—testiilet hozza meg:

A bizottsag tagjai a képvisel6-testiilet altal legkésobb, a kizbeszerzési eljards meginditasaval
egyidejlileg megbizott, a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és
pénzigyi szakértelemmel rendelkez6 koztisztviseld, vagy kiilsé személy vagy szervezet.

A bizottsagi tagok maguk koziil elnokét valasztanak.

A Bizottsag munkdjsban nem vehet részt, akivel szemben a Kbt. 25. §-ban meghatarozott
osszeférhetetlenségi ok all fenn.

A birdldbizottsdg tagja {rdsban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennill-e a Kbt.
szerinti §sszeférhetetlenség,

A Bizottsag dontési javaslatait iilésen hozza meg. A Bizottsag akkor hozhat dontési javaslatot,
ha a tagok legaldbb 2/3-a jelen van, akik rendelkeznek a kizbeszerzés tdrgya szerinti
szakmai, kozbeszerzési, jogi, pénziigyi szakértelemmel és a javaslatot elfogadjak. A
Bizottsag iléseird] jegyzOkonyvet kell késziteni. Egyéni birdlati lapokat a Birdlo Bizottsig
nem alkalmaz.



6. Az ajinlatkérdé nevében eljaro, illetve az eljarisba bevont személyek, valamint
szervezetek:

- A kozbeszerzési eljaras elokészitésében és lefolytatdsdban részivevd, olyan személyek, vagy
szervezetek, amelyck biztositjdk az eljards partatlan és targyilagos lefolytatdsat, a verseny
tisztasdgat.

- Ajanlatkéro a kozbeszerzési eljaras elGkészitésében és lefolytatasaban a kozbeszerzési
szakértelem biztositasara felelds akkreditélt kozbeszerzési szaktanacsadét (FAKSZ,
tovabbiakban: szaktandcsado), illetve szakért6 szervezetet bizhat meg.

- Az ajanlatkérd kiteles felelds akkreditalt kizbeszerzési szaktandcsad6t bevonni:
a) Arubeszerzés és szolgdltatds megrendelése esetén az unids értékhatézt elérd
‘értékil kdzbeszerzési eljarasban :
b) €pitési beruhdzis esetén a 700.000,000,-Ft-ot elérd kozbeszerzési eljarasban
©) részben vagy egészben eurépal umés fon sisbo! megvalésulé kozbeszerzésn
. ‘eljarasban :
@) keretmegallapodés alapjén torténd a) llletve b) pontban meghatal ozott Ertékii
S beszerzések megvalémtésziba : S

-A felelﬁs akkredltalt kozbeszerzesx szaktanécsadé a kozbeszerzésn eljrasok szakszeru
lefolytatasat - - segiti el Az . eljardssal - kapesolatos -valamennyi - feladata
vonatkozdsaban kizarélag a kizbeszerzési szakértelem biztositdsaért felel,
elektronikusan hagyja Jévé-paplralapon lefolytatott eljéiasok esetében alélréséval
-_koteles eﬂatnl o

a) a kozbeszerzésx eljérést megmdlto felhwést és a muszakl ter vdokumentaclo és az
Ar azatlan kbltségvetes kivételével — a kiizbeszerzési dokumentumokat o
b) - elektronikusan benyijtott és felbontott ajéinlatok esetén az elektronikus rendszer
4ltal generalt bontdsi jegyzékonyv kivételével —a bontdsi jegyz6kionyvet, a biralé

bizottsdgi munkarol késziilt Jegyzdkdnyvet és B
¢) az bsszegzést, osszegzéseket R

Az eljarisba bevont személyes és szervezetek feladatai:

- Az gjanlatkérd 4ltal a tdmogaté hatosaghoz benyijtott palyazatban foglalt feladatok
megvalositdsat végzo gazdasdgi szerepld kivélasztisdra iranyulé, a Kbt szerinti
kozbeszerzési eljaras lefolytatisa és ennek sordn a térvényben megfogalmazott
ajanlatkéroi feladatok teljes kori ellatasa.

- Elkésziti és megkildi, illetve kozzéteszi az eljaras lefolytatisahoz szukséges eljarast
megindité felhivast.

- Levezeti és jegyzdkonyvezi az ajanlattevikkel lefolytatasra keriild konzulticidt,
targyalast.

- Kozremiikodik a kiegészitd tajékoztatds megadasaban.

- Elkésziti a Biralé Bizottsag részére az irasbeli szakvéleményét.

- Segiti a Biral6 Bizottsdgot az irdsbeli szakvélemény és déntési javaslat elkészitésében.

- Szitkség esctén ellatja a hidnypotlassal kapcsolatos, illetve a Kbt-ben az ajanlatok
birdlata soran eléirt egyéb feladatokat.

- Elokésziti és megkilldi az 6sszegzést, kozzéteszi az eljards eredményérdl szold



hirdetményt.
- Elokésziti a szerzddés megkotését,
- Az cljardsok megtdmadasa esetén, amennyiben a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsaddi névjegyzékben szerepel, vagy jogi végzettséggel rendelkezik, képviseli
az ajanlatkérdt a dontobizottsagi eljarasban, figyelembe véve, hogy a Kbt. 145 § (7)
bekezdése szerint a jogorvoslati eljarasban ezek képviselete kotelezd.
- A Dbiral6 bizottsagi tagsagra torténd megbizds esetén biztositja a kozbeszerzési
szakértelmet.
6. Ajanlattétel nyelve: Az ajanlatkérd altal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok hivatalos
nyelve a magyar.

7. A kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyok:
a.) A kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL térvény (Kbt.)
b.) a kozbeszerzési eljdrdsokban az alkalmassag és a kizar6 okok igazoldsanak, valamint a
kozbeszerzési miiszaki leiras maghatarozasénak médjér()i sz016 321/2015. (X. 30.) Korm,
rendelet
¢.) a tervpalyézati eljarasokrol szol6 310/2015. (X.28.) Korm. rendelet
d.) a kozbeszerzési eljarisokban elektronikusan gyakorolhatd eljarasi cselekmények szabaiya.uol
.valamint az elektronikus arlejtés alkalmazasardl sz016 257/2007. (X.4.) Korm. rendelet .
‘2. a védett foglalkoztatok zészéze femltaﬂott kdzbeszerzések részletes szabalyan‘él szolé 302/2006
(X11.23.) Korm. rendelet -
f) a kozszolgaltatd kivalasztasardl és a hul]adékgazdé]kodésa kozszolgaltatém szemddémél sz6lo
317/2013. (VII1.28.) Korm. rendelet
g.) a kozbeszerzések kozponti ellendrzésérol ¢s engedélyezésérdl szolo 320/2015. (X. 30.) Korm.
1e11delet
1) a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerr6l, valamint a kdzponn beszelzo szervezet feladat és
Tatdskorérdl sz016 168/2004. (V. 25.) Korm, rendelet
i) az épitési beruhdzdsok, valamint az épitési beruhdzasokhoz kapcsolédo tervezbi és mernolq
szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl szo16 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet
i.) az épitbipari kivitclezési tevékenységrdl szold 191/2009. (IX, 15.) Korm, rendelet B
k.) gyogyszerek ¢s orvostechnikai eszkozok kbzbeszerzéséuek sajatos szabalyairdl sz616 16/2012 (II
16.) Korm, rendelet '
L) a kozbeszerzési és tervpdlyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és kozzétételének
szabalyairdl, a hirdetmények mintdirél és egyes tartalni elemeirdl, valamint az éves statisztikai
Gsszegezésrdl sz610 44/2015 (X1, 2.) MvM rendelet,
m.) a Kozbeszerzési Dontbizotisag eljarasaért fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dijrol szol6 45/2015.
(X1.2.) MvM. rendelet,
n.) a.felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok tevékenységérdl szolé6 257/2018. (XIL.18.)
Korm.rendelef
0.) a kozfoglalkoztatishoz sziikséges beszerzések sajitos szabalyairol sz6l6 18/2012. (IV. 05.) Bm,
rendelet,
p.) az clektronikus kozbeszerzés részletes szabélyairol szold 424/2017, (XIH. 19.) Korm.
rendelet (EKR rendelet)
q.) az allami magasépitési beruhazasok megvalbsuldsarol szélé 2018. évi CXXXVHI.
torvény és a végrehajtasara kiadott 299/2018. (XI1.27.) Korm. rendelet

a4 II.’ CiM r
KOZBESZERZESEK TERVEZESE

1. fejezet



Az elektronikus kizbeszerzési rendszer alkalmazdsinak feltételei

1.A kozbeszerzési eljarasokat a Kbt. 40 § (1) bek. szerint az elektronikus kézbeszerzés
részletes szabdlyairol sz6lo rendelet (EKR) szerint kell elkésziteni és lebonyolitani. Az
ajanlatkéré koteles az EKR-ben regisztraciojdt kezdeményezni, illetve az adatokban
bekovetkezett valtozasok esetén a médositast bejelenteni. Az EKR rendszer hasznalatdhoz
a jegyzbt kell regisztralni. A regisztraciot a Kozbeszerzési Hatosdg hagyja jova.

2.Az EKR alkalmazasara vonatkoz jogosultsagok gyakorldsanak rendjét az ajanlatkérd
ugy hatérozza meg, hogy a jegyz6 koteles a www.ekr. gov.hu —n magat az énkormanyzatot
regisztrilni, ¢s szilkség esctén a regiszirdlt személyekben bekovetkezd valtozdskor a
regisziraciot elvégezni. Az d6nkormanyzat képviseld-testitlete dont, hogy a jogosultsigok
hozzaféréséhez ezen kiviil ki keriiljon regisziralasra. A jegyz6 felelds az egyes eljarasok
esetében az EKR-be feltéliendd anyagokért, amennyiben azt nem a kozbeszerzési
szaktandcsadd wvégzi, vagy a szakfanicsadonak nincs az EKR-hez hozzaférése.
Amennyiben szaktandcsado megbizasdra keriil sor, az EKR-ben végzendd eljérag
_cselekmenyeket a szaktanacsadé koteles tel}esitem

3. Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljdrassal kapesolatosan
az ~irasbeli -~ kommunikicid -elektronikus fiton -az -EKR-ben torténik. A Kbf,
kommunikéciéra vonatkozé szabélyai csak akkor alkalmazhaték, ha az EKR rendelet
szerint az elcktronikus kapesolattartds nem kotelezd.

2. fejezet
A becsiil¢ érték meghatérozésénak szabalyai

1. A becsillt ériék a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon 4ltalaban
kért, vagy kinalt AFA nélkiil megallapitott teljes ellenszolgaltatas, amelybe be kell szamitani
az ajdnlatkéro Altal az ajinlattevoknek fizetendo dijat €s jutalékot is. (Kbt. 17-20.§)

2. Tilos a becsiilt érték meghatarozdsanak modszerét a Kbt. megkeritlése céljabdl
megvalasztani.

3. Amennyiben egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara iranyulo
szolgaltatds megrendelés, illetve az azonos vagy hasonld felhaszndlasra szant druk beszerzése
részekre bontva t6bb szerzodés Gtjan valosul meg, a becsiilt érték meghatirozasahoz az dsszes
rész értékét figyelembe kell venni.

A szolgaltatis megrendelése esetén az ugyanazon koézvetlen célra irdnyultsag vizsgélatakor az
egyes szolgaltatdsok miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni,

4. Az ajanlatkéré kiteles a kizbeszerzési eljarast a beszerzés targyira és a beesiilt
értékére tekintettel megfelels alapossaggal elokésziteni,

A kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy a gazdasagi szereplék
miiszakilag megfeleld, fizikailag megvalésithaté és gazdasagi szempontb6él redlis
ajanlatot tudjanak adni.

Az ajanlatkéroé a becsiilt érték meghatdrozasa céljabél kiteles kiilon vizsgdlatot végezni
és annak eredményét dokumentalni. Az ajanlatkéro a vizsgalat sordn az alabbi objektiv
alapi médszereket alkalmazhatja,

Hyen mddszerek kiilonosen



a} a beszerz€s targydra vonatkez6 indikativ ajanlatok bekérése,

b} a beszerzés targydra vonatkozé, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,

¢} igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak dltal ajinlott dijszabasok,

e} szakmai kamardk altal eléallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

J) az ajanlatkérd korabbi, hasonlé targyra irdnyulé szerz6déseinek elemzése,

g) tervezbi koltségbecslés

Az ajaniatkérd az eljaras elkészitése kirében a becsiilt érték meghatirozdsa céljabol
végzett vizsgalatot a fiiggetlen szakértokkel, hatésagokkal, piaci részt vevikkel folytatott
elézetes konzultaciorol késziilt iratot, valamint ajinlatok birdlata értékelése soran
keletkezett dokumentumok (bb ka) egyszeru elektronikus masolatit koteles feltoltem
az EKR—be. _

Az ep:_tesn -beruhdzdsok esetében csak -a -kiilon  jogszabdlyokban meghatdrozott
kovetelményeknek megfelelé tervek birtokdban indithaté meg kozbeszerzési eljards, Az
ajanlatkérd a verseny tisztasdgara, az esélyegyenldségre és az egyenlé elbdnasra
_vonatkozd alapelvek figyelembe vétele mellett az eljarais meginditésa elott fiiggetlen
szaké:tokkel ‘hatésagokkal, -illetve piaci résztvevikkel elozetes pmcn konzultéc:()t
folytathat a gazdaségl szereplok tzijékoztataisa érdekében '

3. fejezet :
A kozbeszerzé51 terv elkészntése _

1 Az ajénlatkérd a Kbt 42, §- ban foglaltaknak megfeleléen minden év marcius 31, napjélg
kozbeszerzési tervet koteles kesmtem az adott évre tervezett kozbeszerzéseikroi A
kozbeszerzesi terv nyilvanos. ' : :

2. Ajénlatkérd a kozbeszerzési tervet az alabbi tartalommal az EKR-ben kozzéteszi:

a.) a kozbeszerzés targyaft,

b.) a kizbeszerzés tervezett mennyiségét,

c.) a kdzbeszerzésre iranyadé eljarasi rendet,

d.) a tervezett eljaras fajtajat,

¢.) az eljards meginditasanak tervezett idopontjat,
f) a szerzddés teljesitésének varhatd idépontjat.

3. A kozbeszerzési terv elkészitéséért, clkészittetéséért, és a képviseld-testilet elé
terjesztéséért a polgarmester a felelds. Az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési hatdsag, vagy a
jogszabéalyban az ajanlatkéré ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kozbeszerzési
tervét megkiildeni vagy rendelkezésre bocsitani, az EKR-ben a hozzaférést biztositani,

4, A koézbeszerzési terv elokészitése elott indithatd kézbeszerzési eljaras, amelyet a tervben
szerepeltetni kell,

5. Kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozd
eljards lefolytatasdnak kotelezettségét. Kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben



foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzési eljaras is lefolytathatd, ha elére nem lathato
okbdl eldallt kozbeszerzési igény, vagy egyéb véaltozds meriil fel. Ezekkel azonban a
kozbeszerzési tervet modositani kell megadva a modositas indokat is.

6. A kozbeszerzési tervet, valamint a kozbeszerzési terv modositasat az EKR-ben
haladéktalanul, illetve az elkészitéstdl szamitott 6t munkanapon belil az ajanlatkéroé honlapjan
kozzé kell tenni. Az Onkormanyzat a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasait - a
kotelezd kozzétételt kovetben - a helyben szokdsos modon is kozzéteheti. A kézbeszerzési
tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozo kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig
elérhetének kell lennie. A kézbeszerzési tervet a Polgarmesteri Hivatalban legalabb 6t évig
meg kell Orizni az iratkezelési szabalyzat szerint.

) 4, fejezet
Osszefoglalé tdjékoztatd

1. Az ajanlatkérd az Unios Ertékhatart el nem érb és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd
kozbeszerzéseket a Kbt. II. rész szabzilyal szerint a Kbt ]13 — 116 §-aban meghatarozott
eltéresekkel folytatja le. - _

2. Az _ajénlatkérd a nyilt, a meghivésos ¢&s targyaldsos eljardst megindité felhivast nem
‘hirdetmény atjan teszi kozzé, hanem az eljirds meginditdsanak napjat legalabb 5
munkanappal -megel6zden, de legfeljebb 12 hénapon belill 6sszefoglalo tdjékoztatast tesz
kozzé a Kozbeszerzési Hatdsig honlapjén. Bz alapjén a tdjékoztatéban meghatirozott
hataridében barmelyik gazdasigi szerepld bejelentheti az érdeklddését az eljards irdnt. A
konkrét kézbeszerzési eljards meginditdsakor az ajanlatkérd koteles valamennyi érdeklddének
kozvetlenill megkilldeni az eljards megindité felhivast, valamint ezenkjvul iegalabb hérom
altala vélasztott gazdaségi szerepiot is meg kel} h_Wlll o o

3. A Kbt. 113. §-dnak alkalmazasa eseten az osszefoglalé téjekoztatét az EKR-ben kell
kozzétenni. A Kozbeszerzési Hatosignak megkiildeni nem kell. A kozzétételt megelézden
kell rogziteni, hogy mely gazdasagi szerepléknek kivanja sa_]ét kezdeményezésére az eljarast
megindité felhivast megkuldeni az ajanlatkérd. -

4. Az ajanlatkérd, ha az épitési beruhdzas becsilt érteke nem ¢éri el a 300M Ft-ot a
kozbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras
nemzeti eljarasrendben irdnyadd szabélyainak megfeleléen a Kbt. 115 § szerinti eltérésekkel.
A Kbt. 115. §-anak alkalmazdsa esetén az ajanlatkéronek az EKR-ben kell kozzétenni az
eljaras meginditasaval egyidejiileg az eljaras megindito felhivast és a kozbeszerzési
dokumentumokat. Az ajdnlatkéré az eljdrdsban nem koteles alkalmassdgi kivetelményt
eléirni, ugyanakkor csak a teljesitésre képes szakmailag megbizhaté gazdasigi
szereploknek kiildhet ajanlattételi fethivast,

Az ajanlatkérd kiteles az EKR-ben — az eljaras meginditasaval egyidejiileg nyilvanosan
kizzétenni az eljarast megindité felhivast, a kozbeszerzési dokumentumokat, majd — az
ajanlatok bontasit kovetGen haladéktalanul az ajinlattételre felhivott gazdasagi
szereplék nevét és cimét, valamint az ajaniatok bontasarol késziilt jegyzékinyvet,



ol CiM
A KOZBESZERZESI ELJARAS NYILVANOSSAGA

1. Az EKR haszndlataval kapcsolatos jogosultsagok &s kotelezettségek:

a. az EKR rendszert az a személy hasznalhatja, akit a Kozbeszerzési szabalyzat
megnevez
b. anem hirdetmeénnyel indulé kozbeszerzési eljarasok esetében ajanlattételre csak
olyan gazdasagi szerepld hivhaté fel, amely regisztralt az EKR-ben
c. amennyiben az ajanlatkéré ajanlattételre olyan gazdasagi szereplot kivan
felhivni, aki az EKR-ben nem regisztralt — ezt a Ko6zbeszerzési Hatbsag
honlapjan kell ellendrizni -, jogosult az EKR-en kiviil elézetesen felhivni a
regisziricié megtételére
d. az ajanlatkérd a Kbt hatdlya ald tarfozaskor bejelentett adataiban toriénd
véltozast az EKR-ben térténd adatmodositds atjan koteles teljesiteni '
e. az ajdnlatkérd az ,JIn hause” szerzbdéseket a kozbeszerzési eljérés alapjan
megkstott szerzddeseket és a szerz6dések teljesitését az EKR-ben €s a KBA
- nyilvanos elektronikus szerzédéstaraban koteles kozzétenni >
f. az ajanlatkéré az EKR-ben urlapon kételes rogziteni azt a tényt, ha a szerzodes
 teljesitésére vonatkoz6 nyertes ar egységr, az értékelési szempontokat -
g a jogorvoslati eljards tényet ¢s a Jogorvoslatl el_]aras eredmenyet az EKR bcn
an kell rogzitem _ . :

2. Az EKR—ben elekt: omkus uton tett nyliatkozat telﬂntetében az a;énlatkéro szer vezet
vagy a gazdasagi szerepld képviseldjének kell tekinteni azt a személyt, aki az EKR-ben
“-az ajanlatkérd szervezet vagy gazdasagi szerepld részérdl a nyilatkozattételhez sziikséges
- hozzaféréssel és jogosultsiggal rendelkezik. Az EKR-ben kitoltott elektronikus firlapot
az_ajanlatkérd szer vezet, illetve gazdassigl szelepio eredetl nyllatkozatanak kell
'tekmtem. L : _ S :

3. Az ajénlatkérﬁ a kozbeszerzési tervet ¢s modositast, az elbzetes vitarendezést, az
Osszegezést, a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras napjan a kc)zbeszerzém dokumentacmt
koteles az. EKR -ben kdzzétenni, :

4, Az ajanlatkérd kiteles a kozbeszerzési hatésag dltal miikodtetett nyilvanos
elektronikus szerzddéstirban (CoRe) valamint az EKR-ben kizzétenni:

- az inhouse szerzidéseket, illetve inhouse szerzidéskiotést és szerzidésmodoesitasokat
haladéktalanul
- a  kbzbeszerzési eljardas alapian  megkotott  szerzddéseket, valamint
szerzOdésmaodositasokat haladéktalanul
- a szerzGdés teljesitésére vonatkozé kivetkezd adatokat
a) hivatkozast a kizbeszerzési eljarast meginditd felhivisra, hirdetményre
b) a szerzddo felek megnevezését
¢) azt, hogy a teljesités szerzidésszerii volt-e
d) a szerzddés teljesitésének ajanlatkérd iltal elismert id6pontjsit
e) az ellenszolgdltatds teljesitésének idépontjit és a kifizetett ellenszolgiltatas
értékét a szerzédés mindegyik fél Altal tortént teljesitését kivetd 30 napon beliil.



A Kbt. 43 § (1)-(2) bek.-ben meghatdrozott & kozzétett adatok, kozérdekbél nyilvanos
adatok, azok nyilvdnossagra hozatala, iizleti titokra valé hivatkozassal nem tagadhaté
meg. Ettol eltéréen amennyiben a felek az ajinlatot a szerzGdés mellékletévé teszik, az
ajanlat nyilvinossagara a Kbt, 44 § vonatkozik.

5. A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos informacioknak a honlapon a kézbeszerzési
eljaras lezarulasatdl, illetbleg a szerzbdés feljesitésétél szamitott legaldbb 6t évig kell
elérhetonek lenniilk, illetve ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult,
annak jogerts befejezéséig meg kell brizni az iratokat.

A honlapon kozzétett adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala
uizleti titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg,

Az adatok, informaciok, honlapon val6 kozzététele a pénziigyi csoport feladatkorébe tartozik.

V. CiM
A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTA’I‘ASANAK MENETE

_ 1 fejezet
Az elJa1 asok faj jfal

'1) Nyﬂt eljélés A - Kbt 81 §-a - ajanlatl felhivassal induld, egy szakaszbol allé
kozbeszerzési eljaras, ametyben minden érdekelt gazdasagi szerepld ajanlatot tehet. A nyilt
cljardsban nem lehet targyalni. Az ajanlattételi hataridé 30 nap.

Az ajanlattételi hatdridot az ajanlati felhivast tartalmazé hirdetmény feladdsdnak
napjatél szdmitott legaldbb 35 napban lehet meghatirozni, ha a kizbeszerzési
“eljardsban az ajanlatok nem vagy csak részben nyijthaték be elektronikus aton. -

Amennyiben az ajanlatkérd a hirdetinény feladasanak napjét legaldbb 35 nappal megel6zden,
de iegfeljebb 12 honapon belu] e]ozetes tajekoztatot tartalmazé hlrdetményt adott fel, akk:or
15 na P- : _

Ha az ajénlatl{ért’i nem biztositja az egyes kozbeszerzési dokumentumok teljeskiril,
kizvetlen elektronikus hozzaférését, a hataridét az elobbieknél 5 mappal hosszabb
idétartamban kell megallapitani,

A gyorsitott nyilt eljaras esetén 15 nap.

Az unids értékhatar alatti beszerzések esetén az arubeszerzés és szolgéltatas megrendelésnél a
hataridé 10 nap, az épitési beruhazas estén 15 nap.

2.) Meghivasos eljards — a Kbt, 82-84, § 2 szakaszbol allé kézbeszerzési eljiras, amely
részvételi felhivdssal indul, és amelynek els6, részvételi szakasza sordn az ajanlatkérd a
részvételre  jelentkezOk a  szerzédés teljesitésére  vald  alkalmassagardl, vagy
alkalmatlansdgarél dont a Kbt. 69 §-aval dsszhangban. A részvételi hataridé a hirdetmény
feladdsanak napjatdl szamitott 30 napnal, gyorsitott eljaras esetén 10 napndl révidebb nem
lehet. Az ajanlattételi felhivas megkiildésének iddpontja a részvételi jelentkezésck bontasat
kévetod 30., épitési beruhdzas esetén 60, napnal késdbbi iddpontban nem hatdrozhatdé meg,

A masodik, ajanlattételi szakaszaban keriilnek az ajanlatok benytjtisra, amely alapjan az
ajanlatkéré dont. Az eljarasban nem lehet tArgyalni. A részvételi szakasz eredményességének
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kozlésétdl szamitott 5 munkanapon belil az irasbeli ajanlattételi felhivast az alkalmasnak
mindsitett jelentkczdknek egyidejlileg meg kell kitldeni.

A meghivasos eljarast eldzetes tajékoztatatd Utjan is meg lehet hirdetni. (Kozvetlen részvételi
felhivas.)

A kizvetlen részvételi felhivast legkés6bb az elézetes tdjékoztatdét tartalmazé hirdetmény
kozzététele napjatoél szamitott 12 hénapon beliil meg kell kiildeni. Ebben az esetben az
ajanlattételi hataridé nem lehet révidebb, mint 15 nap. Az Ajdnlatkérd kozvetlen részvételi
felhivasban legalabb 5 ajanlattevére vonatkozd keretszdmot hatdrozhat meg arra, hogy a
részvételre jelentkezbk kozill az eljaras masodik szakaszaban legfeljebb e keretszamnak
megfeleld alkalmas €s érvényes jelentkezést benyijténak kiilldi meg az ajanlattételi felhivast.
Keretszam meghatdrozdsa esetén az objektiv és a Kbt. alapelveivel osszhangban allo
szempontokat €s azt, hogy ennek igazoldsdra milyen okiratok benyijtasat kérik, amely alapjan
az Ajanlatkérd a rangsorolast elvégzi.

Az ajanlattételi szakaszban az aj anlaticteli hatérid('ﬁ 25 napndl nem lehet rovidebb.

Az ajpinlattételi hatdrid6 legaldbb 30 nap, ha a kizbeszerzési eljér&is sordn az a;énlatok
‘nem vagy csak részben nyugthaték be elektromkusan ' o

G_yorsit_ott eljarésba_n__az ajanlattételi hatdridd 15 n_a_p.

Az ajanlattételi hatariddt az ajanlatkéré és az ajanlattételre felhivni kivant részvételre
jelentkezOk megdllapodasban rogzithetik,. Amennyiben az alkalmasnak minGsitett
jelentkezbkkel az ajanlatkérd nem tud megallapodni, a hatdridot az ajanlatkérd allapitja meg,
~amely nem lehet az ajénlatteteli felhivas megkuldesének napjatol szamitott 15 napnal
rdwdebb s . _ :

Amennylben az ajanlatkérd az egyes kozbeszerzési dokumentumok esetében nem
biztositja a teljeskiri, kizvetlen elektronikus hozzaférést, az ajanlattételi hatérldot a
fenti esetekben legalabb 5 nappal hosszabb 1d0tartamban kell meghatalozm

Az unids értékhatar alatti beszerzések esetén az arubeszerzes és szolgaltatds megrendelésnél a
hataridé 10 nap, az épitési beruhdzas estén 15 nap.

3.) Targyalasos eljaras — Kbt. 83., 85 — 89 §: 2 szakaszbol all6 kozbeszerzési eljaras, amely
akkor alkalmazhato, ha

a) az ajanlatkérd igényeit nem lehet kielégiteni a piacon azonnal rendelkezésre 4ll6 kész
megoldasok kiigazitasa, egyéni igényekhez alakitdsa nélkiil;

b} a kozbeszerzes targya tervezést vagy innovativ megoldasokat tartalmaz;

c) a szerzOdés jellegével, Osszetettségével vagy jogi és pénziigyi kialakitasaval kapcsolatos
sajatos koriilmények vagy az ezekhez kotddd kockéazatok miatt eldzetes targyaldsok nélkiil
nem valaszthato ki a legkedvezdbb ajanlat;

d) az ajanlatkérd a miiszaki lefrast nem tudja kelld pontossiggal elkésziteni a kiilon
jogszabalyban meghatarozottak szerinti szabvanyok, eurépai miiszaki értékelés, kozos
miszaki el6irdsok vagy miiszaki referenciak valamelyikére vald hivatkozassal; vagy

¢) megeldzdleg a nyilt vagy meghivasos eljaras azért lett eredménytelen, mert kizarélag
érvénytelen ajanlatokat nydjtottak be, vagy az eljaras a 75. § (2) bekezdés b) pontja alapjan



I

ugy lett eredménytelen, hogy az eljarasban benyQjtott minden ajdnlat meghaladta az
ajanlatkérd rendelkezésére allo anyagi fedezet osszegét.

A targyaldsos eljards részvételi felhivassal indul, amelyben fel kell tiintetni az eljards
alkalmazésdnak jogcimét.

Amennyiben a targyaldsos cljarast az ajanlatkér§ eldzetes tajékoztatd Gtjan hirdeti meg, (Kbt.
82 § (3) bekezdés) az ajanlattevd keretszamat legalabb 3 ajinlattevében is meghatérozhatja.

A kozbeszerzési dokumentumokban az ajanlatkérd meghatarozhatja, hogy a miiszaki leiras és
a szerzGdéses feltételek mely elemei jelentik azokat a minimum kovetelményeket, amelyekrél
nem fog targyalni. Ezeket olyan pontfossaggal kell megadni, hogy a gazdasigi szereplok
megéallapithassdk a beszerzés targyat, jellegét és donthessenek arrdl, hogy kivannak-e
részvételi jelentkezést benyijtant.

Az ajénlattételi hatérid6 alatt az els6 ajanlat benyﬁjtésénak hataridejét kell érteni.

Az ajanlattételi felhivasnak tartalmazni kell a térgyalds lefolytatasanak menetét, €s az
.ajanlatkéré altal eléirt szabélyalt valammt az elsé targyalas ldopontj at. :

Az elso ajan}at benyujtasara vonatkozo ajanlatteteh hatarid6 meghatarozasara a Kbt. 84 § (4)
-~ (8) bekezdését kell alkalmazni. (Ld. A jelen szabédlyzat 2. pont szerinti: Meghivésos
eliardsban meghatérozott hataridoket.)

4.) Versenyparbeszéd: a Kbt. 90 — 94. § szerint szabalyozott kozbeszerzési eljards, amelyet
az ajanlatkérd a 85 § (2) bekezdésben foglalt esetekben (Megegyezik a 3. pont szerinti
Targyaldsos eljards eseteivel) alkalmazhat azzal, hogy legaldbb az ajanlatkér 4ltal
kivélasztott legaldbb hdrom részvételre jelentkezbvel kell a parbeszédet lefolytatni. - :

5.) Innovaciés partnerség: a Kbt. 95 — 97 §. Olyan sajatos kozbeszerzési eljaras, amelynek
cclia egy innovativ termek, szolgaltatés vagy ¢€pitési berubazas kifejlesztése €s ezek
beszerzése.

Az innovécids partnerség két szakaszra tagolodik:

aj az e torvényben szabalyozott eljarasrend szerint kerill sor az innovacios partnerségi
szerzddés vagy szerzddések megkotésére (eljarasi szakasz), majd

b) a fejlesztési folyamat és a beszerzés az innovacids partnerségi szerzddésben szabélyozott
feltételek szerint torténik (szerzddéses szakasz).

Az innovatlv parinerségi szerzédés megkotésére a fenti §-okban foglalt eltérések
figyelembevételével a targyalasos eljaras szabalyait kell alkalmazni.

6.) Hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras: Kbt. 98 - 103 §

Az egy szakaszbol &ll6 kozbeszerzési eljaras, amely kivételesen, a fenfi §-okban
meghatéarozott esetekben alkalmazhato.

Ajéniattétel felhivas megkiildésével, illetve targyalasi meghivé megkiildésével kezdodik.

Az eljards megkezdésének napjan az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatésaghoz az
ajanlattételi felhivast, tovabbd az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplbkre
vonatkozd adatokat, a beszerzés becsiilt értékét, valamint a tdrgyaldsos eljaras alkalmazésat
megalapozo koriilmeényekrdl sz616 tdjékoztatast.
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7. Az uniés értékhatar alatti eljarasok esetén alkalmazando szabdlyok:

Az ajanlatkéré 6nalld eljarasi szabalyokat nem alakit ki, hanem a Kbt. 112 § (1) bekezdés b.
pontja alapjan a Kbt. Masodik részében meghatarozott szabalyok szerint jarel, a 113 - 116 §-
ban foglalt eltérésekkel.

2. fejezet
Sajétos beszerzési médszerek

1) Keretmegallapoddsok: a Kbt. 98 § (2) bek. b), 104 - [05. § szerint szabalyozott
kozbeszerzési
eljaras.

2.) A dinamikus besze_rzési rendszer: Kbt, 106 - 107 §.
3 ) E!ektromkus érlejtés. Kbt 108 §, EKR rendelet 2, fejezet

4 ) Elektromkus katalégusok Kbt 109 §.

3 fejezet
Az e]jérés meginditasa

1. A beszerzési igény sziikségességérdl, az adott kozbeszerzési eljaras meginditasardl, az
eljaras fajtajarol a Kbt 113-115 § alapjin lefolytatott eljarasrél, az eljards lebonyolitaséra
~szakertd személy, szervezet bevonédsdrol, kivélasztasarél, amennyiben az eljérast lezdrd
dontés a Kepvtseld-testulet hatéskore a biralo blzoﬁségl tagok megbizésaroi a Képwseld-_
testiilet dont S _ .

2. Az 1rasbeI_1 dontés _bi_rt_okéban az eljérés elﬁkész_i_téséért az eljérés lebonyo]j_téséra megbizott
szakértd, amennyiben a lezaré dontést a polgarmester hozza meg, a jelen szabdlyzat 1. cim 2.
fejezet 3. a) pontja szerinti Birdld Bizottsdg a felelos, aki koteles a dontést kovetden
halad¢ktalanul megkezdeni az eljaras el6készitésst.

3. Az eljaras clokészitésében és lefolytatdsiban az ajanlatkérd nevében eljard, illetve az
eljarasba bevonni kivant személy vagy szervezet az osszeférhetetienségr6l és a titoktartdsi
kotelezeitségrdl nyilatkozni kotelesek a Kbt, 25 § szerint.

4. Ajdnlatkéré a kizbeszerzési eljards elGkészitésében és lefolytatasaban a kizbeszerzési
szakértelem biztositdsdra felelds akkreditdlt kdzbeszerzési szaktanicsadét (FAKSZ,
tovabbiakban: szaktandcsadd), illetve szakértd szervezetet bizhat meg,

Az ajanlatkéré koteles felelds akkreditalt kizbeszerzési szaktandcsadét bevonni;
¢) drubeszerzés és szolgaltatis megrendelése esetén az unidés értékhatart elérd
értékii kozbeszerzési eljardasban
f) épitési beruhdzas esetén a 700,000.000,-Ft-ot eléré kizbeszerzési eljardsban
g) részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbol megvalésuld kozbeszerzési
eljarasban
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h) keretmegallapodds alapjan térténd a) illetve b) pontban meghatirozott értékii
beszerzésck megvalositasaba

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé a kozbeszerzési eljarasok szakszerii
lefolytatasat segiti el6, Az eljardssal kapcsolatos valamennyi feladata vonatkoezasiban
kizardlag a kizbeszerzési szakértelem biztositasaért felel, elektronikusan hagyja jovi-
papiralapon lefolytatott eljarasok esetében aldirasaval kiteles elldtni:

a) a kiizbeszerzési eljdrast megindité felhivast és — a miiszaki tervdoknmentacid és az
Arazatlan kiltségvetés kivételével — a kozbeszerzési dokumentumokat

b) - elektronikusan benyijtott és felbontott ajanlatok esetén az elektronikus rendszer
dltal generalt bontdsi jegyzikonyy Kivételével — a bontdsi jegyzikinyvet, a birdld
bizottsdgi munkarol késziilt jegyzGkonyvet és

c) az _bsszegzest, (isszegzéseket

5. Ha az ajanlatkérd témogatasra iranyulé igényt (palyazatot) nytijtott be, vagy fog benyujtani,
az cljérast megindithatja. Az eljarast megindit6 felhivasban fel kell hivni az ajdnlattevik
figyelmét erre a koriilményre, valamint arra, hogy a tdmogatds el nem fogadaseit ill. kisebb
Osszegben torténd clfogadasit olyan korulmenynek tekmn amely mlatt az a}anlatkerd az
_ el_]aras eredménytelenne nyllvanitja ' .

6. Mentesul az ajanlatkéro a szerzodeskotesx kotelezcttsége aiél amennyiben az ajanlatok
elbiralasarél sz6l6 irasbeli osszegzés megkiildését kovetden bedllott, elienbrzési korén kivil
esd ¢s dltala nem lathatd kérilmény miatt a szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére nem
lenne képes, vagy ilyen koru]mény n.natt a szerzodestoi valé ela]lasnak vagy felmondasnak
lenne helye o _

- 4, fe]ezet
Az ajanlati felhlvas €s dokumentacm elkészntese

1. Az eljaras eldkészitése soran - a Kbt 16. §-ban foglaltak figyelembevételével - meg kell
hatdrozni az eljardsi rezsimet, a becsillt ériéket, a beszerzés targyat, valamint az eljaras
fajtajat, targyalasos eljaras esetén annak jogalapjat is a kozbeszerzési tervben meghatarozotiak
figyelembe vételével.

2. Az eljarast megindito felhivast tartalmazé hirdetményt kiilén jogszabdlyban meghatarozott
minta szerint magyar nyelven gy kell elkésziteni, hogy annak alapjan az ajanlattevok
egyenld eséllyel megtelel6 ajanlatot tehessenek.

3. AKbt. 113 § (1) bekezdés szerinti Gsszefoglalo tajékoztatast, az eljarast megindit6 felhivast
tartalmazé hirdetményt kiilon jogszabélyban meghatarozott minta szerint magyar nyelven Gigy
kell elkésziteni, hogy annak alapjan a gazdasigi szereplok tudjanak arrél dénteni, hogy
érdeklédésiiket bejelentsék, illetve egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.

4. Az ajdnlatkéré dont a becsiilt érték meghatarozasarol. Ha egy épitési beruhdzas vagy
ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara irdnyuld szolgiltatas megrendelés, illetve azonos
vagy hasonlé felhasznalasra szant aruk beszerzése részekre bontva, tobb szerzddés utjan
valosul meg, a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatdrozdsdhoz az Gsszes rész értékét
figyelembe kell venni. Szolgdltatds megrendelése esetében az ugyanazon koézvetlen célra
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irAnyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaltatdsok mulszaki és gazdasagi funkciondlis egységét
kell alapul venni.

5. Mindezek figyelembevételével kell elkésziteni az eljarast meginditd felhivast, a
dokumentaciot, és az egyéb, az eljaras soran szitkséges iratokat.
A miiszaki leirdshoz szitkséges agazat szakmai adatokat a Polgarmesteri Hivatal illetékes
munkatarsai biztositjak, amely adatok helytallésagaért felelnek.

6. A kozbeszerzési dokumentumok részét képezik: a szerzdéstervezet, az ajanlaiok
elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok részére szilkséges tajékoztatds, a benyijtando
igazolasok, nyilatkozatok jegyzéke, épitési beruhazas esetén az arazatlan koltségvetes, nyilt
eljards esetén a rendelkezésre bocsatas modja, hatandejc beszerzési helye €s pénziigyi
feltételei.

Azokban az esetekben, amikor az ajanlatkérd a kdzbeszerzeési dokumentumok ajanlati felhivas
mellett nem bocsajtja teljes korlien az ajanlattevok rendelkezésére és azt fizetési feltételhez
koti, az ajanlatkéré bejelentése alapjan 2 munkanapon belil k{iteles az ajénlatkéro ennek
eleget tenni, amennylben ellenértékét megﬁzették

7. A fentiek ﬁgyelembevételével e]kesz:tett eljérast megmdito felhivast a Képwselé-testulet
_ 'hagyja 3ova . RS

8 A kozbeszerzé51 eI]érast meglndito vagy meglmdeto felhivas megkuldésérol mrdetmény
kozzétételérol, amennyiben nem kiilsé szakértd végzi, akkor az aljegyzd gondoskodik az EKR
rendelet 14 §-4nak figyelembevételével. Unids eljéras esetén a szaktanicsadd vég21 az eljaras
lefolytatasaval kapcsolatos kozbeszerzési tevékenysegeket

- 9.A részvetell a_]énlatz felhivas, tervpalyazatl kiiras iegkorabban a részvéteh ajénlatkérém

dokumentécié végleges (rendelkezésre bocsathato - allapota) valtozata -elkészilltekor
jelentethetd meg, a kozzétételi rendeletben meghatarozott hirdetmény mintival az EKR
-rendeletben meghatdrozott eltérésekkel és kovetelménynek megfeleld -forméban. Az
ajanlattételi hatarid6t - munkanapokon, reggel 8,00 és 16,00 ora kozotti idGszakra esd
idopontban kell meghatarozni. A kérelmet és mellékleteit az EKR-ben kell 1étrehozni és az
EKR-en keresztiil kell a Kozbeszerzési Hatdsdgnak megkiildeni az ajanlatkérd elektronikus
levélcimének megadasaval. ' ' '

10.A dokumentacio rendelkezésre bocsétasa - az EKR rendeletnek megfelelden - amennyiben
nem kiilsd szakértd, illetve szakfandcsado végzi, a pénziigyi csoport feladata. Ahol a Kbt,
jegyzokonyv megkildését irja elb, a jegyzOkonyvet az EKR-ben kell megkiildeni.

11.Amennyiben az ajinlattevé az ajanlattételi hataridoig uj ajanlat benyujtasdval médositja az
ajanlatat, az csak akkor lesz érvényes, ha a korabban benytjtott ajanlatat visszavonja.

12.A kozbeszerzési dokumentacid elektronikus elérhetéségének kotelezetisége az EKR-ben
torténik, igy meg kell adni a dokumentacioban, hogy az milyen elérhetdségen érhet6 el.

13.Az ajdnlat benyujtdsanak cimeként az EKR-ben folytatott eljarasok tekintetében az EKR
internet cimét kell értent.

14, Az ajanlatok felbontasanak helyét a kozbeszerzési dokumentumokban csak akkor kell
feltiintetni, ha az ajanlattétel nem elektronikusan torténik.
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15. A Kbt. 113, §-Anak alkalmazasa esetén az isszefoglalé tajékoztatét az EKR-ben kell
kbzzétenni. A Kozbeszerzési Hatésdgnak megkiildeni nem kell, A kézzétételt megeltzden
kell régziteni, hogy mely gazdasagi szereploknek kivAnja sajat kezdeményezésére az
eljarast megindité felhivast megkiildeni az ajanlatkérd.

16, A Kbt, 115. §-anak alkalmazisa esetén az ajanlatkérének az EKR-ben kell
kbzzétenni az eljards meginditisaval egyidejiileg az eljirds megindité felhivast és a
kizbeszerzési dokumentumokat. Az ajanlatkéré kiteles az EKR-ben az eljaris
meginditdsaval egyidejiileg nyilvinosan kozzétenni az eljarast megindité felhivast, a
kiizbeszerzési dokumentumokat, majd — az ajinlatok bontisat kivetéen haladéktalanul
— az ajanlattételre felhivott gazdasdgi szereplok nevét és cimét, valamint az ajanlatok
hontdsdrdl késziilt jegyzdkonyvet.

5. fejezet
‘Az ajdnlatok és részvételi jelentkezések elektronikus bontasa

1. Az ajénlatdknak vagy részvételi jelentkezéseknek az ajanlattételi, illetve a részvételi
hatérid6 lejartanak idSpontjaig kell elektromkusan beerkezme A beérkezés ldopontjzirol az
EKR v1ssza1gazolast kald, - o R -

2.Az --ajaniat_ok reszv_é_tell _ jelentkc_:zések bontését - a .hatéridii lejérténak idﬁpontjéig
elektronikusan beérkezett ajanlatokat — az EKR végzi a hataridé lejartat kovetd 2 ordval
késtbb Gigy, hogy a bontas idﬁpontj dban az ajénlatokat az ajanlatkérd szamdra hozzaférhetévé
teszi. Az ajanlattevék adatait és fobb szamszertisithetd adatokat, valamint ha az ajanlatkéré az
_EKR-ben régzitette, a rendelkezésre 4ll6 osszeget az EKR a bontas idépontjaban elérhetévé
= teszn Az ajénlatkéré az EKR ben generélt jcgyzékonyvben feltuntethetl a fedezet osszegét '

3. A nem elektromkusan lefolytatott eljarésok eseteben az ajaniatkéro az -ajanlatok,
;végleges ajénlatok bontasinak megkezdésekor, az ajanlatok felbontdsa eldtt kizvetleniil
ismerteti a kézbeszerzés becsult értékét, rész ajénlattétel blztomtésa eseten a részenkénti
becsiilt dsszeget, S

A Birdlé Bizottsdg az ajainlatok hontasénak megkezdese elétt ismertetheti a
rendelkezésre all6 anyagi fedezet Gsszegét is.

6. fejezet
Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbirdlasa

1. A bontast kévetden a beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések eldzetes értékelését a
Biral6 Bizottsag, illetve a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy, vagy szervezet
végzi, ¢és amennyiben sziikséges, intézkedik a hidnypotlds, felvildgositds kérés, az
aranytalanul alacsony arra vagy egyéb ardnytalan véllaldsra vonatkozo indoklas kérés
elrendelésérol.

2. Az ajanlatkéré koteles megdllapitani, hogy mely ajanlatok, részvételi jelentkezések
érvénytelenek, és hogy van-e olyan ajanlattevd, akit az eljarasbol ki kell zarni. Az érvénytelen
ajanlatot benyijtd, illetve kizart ajanlattevd az eljards tovabbi szakaszaban nem vehet részt,
errdl 6t tajékoztatni kell.
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3. Az ajanlatkérd az ajanlatokat a lehetd legrévidebb idén belill koteles elbirdlni, az elbirdlast
olyan id6tartam alatt kell elvégeznie, hogy az ajanlattevoknek az eljarast lezaré dontésrol vald
értesitésére az ajanlati kotottség fennallasa alatt sor keriiljon.

4. Az ajanlatkér6 koteles az ajanlatokat, valamint a részvételi jelentkezéseket elbiralni,
kivéve, ha a kozbeszerzés megkezdését vagy tobb szakaszbdl allé eljaras ajanlattételi
szakaszdban az ajanlatiéieli hataridé lejartat kovetden — 4ltala elére nem lathato s
elhdrithatatlan ok kovetkeztében — bedllott Iényeges korilmény miatt a szerzodés
megkotésére, vagy a szerzOdés megkotése esetén a teljesitésre nem lenne képes. Ebben az
esetben az ajanlatkéronek az eljarast eredménytelenné kell nyilvanitania.

5. Az ajanlatkérd koteles hianypotldst biztositani, valamint a nem egyértelmii kijelentések,
nyilatkozatok, igazolasok fartalménak tisztazasa érdekében felvilagositast kérni, megjelSlve a
hataridot és a potlandé hidnyokat.
A hidnypotlas soran az ajanlatban szerepld 1rat0kat modositani és kiegésziteni is lehet annak
érdekében, hogy az megfeleljen az ajanlan felhlvas a dokumentac;é vagy a Jogszabalyokban
~meghatarozott feltételeknek.
A hisnyp6tlas keretében nem lehet u3 gazdaségl szercplot bevonm az eljarasba de az
alvéllalkozoként megjelolt gazdasagi szerepld kozos ajanlattevének mindsithetd.
" A hidnypotlasra nyitva ald hatéridé alatt olyan hnanyok is potolhaték ame]yekre nézve az
aj én]atkero nem hlvott fel hlanypotiésra '

6. Ajénlatkér('i kotelcs irésban 1nd0kolast kémi a tﬁbbl a}énlattevd egyideju frasos értesxtése
mellett, ha az ajanlat ardnytalanul alacsony 4rat tartalmaz, barmely olyan az
ellenszolgdltatasra vonatkozd Osszeg tekintetében, amely a 71.§ szerint éndlloan ériékelésre
. keriil és tobb mint 20%-kal eltér az ajanlatkérd rendelkezésre 4116 anyagi fedezett 0sszegétol.

A dontés megalapozasahoz az ajanlatkérd osszehasonlitas céljabol a tobbl ajanlattevotol is .
- kérhet be meghatarozott ajdnlati clemeket meghatarozo adatokat.

‘Az ajanlatkéré koteles érvénytelennek nyilvanitani az ajanlatot, ha nem tartja elfogadhatonak
és a gazdasagl ésszeruseggel osszeegyeztethetonek az mdokolast ' :

7 Szamitasi hiba eseteben - amennylben az az értekelesre kjhat —az ajanlatkéro felhivja az
ajanlattevot a hiba kijavitdsara. A sz4amitdsi hiba javitasinak eredményét az ajdnlatkérd
ellenérzi. Ha a szamitasi hiba javitdsat nem, vagy nem az eldirt hatdridében vagy hibdsan
teljesiti az ajanlattevo, az ajanlat érvenytelen.

8. A Biral6 Bizottsag a Kbt. és a kapcsolddo jogszabalyok, értékeli a beérkezett ajanlatokat,
részvételi jelentkezéseket, ¢és az érvényességérdl, érvénytelenségér6l, valamint az
alkalmassaprol, alkalmatlansdgrél, az eljaras eredményére vagy adott esetben az
eredménytelenségre {rasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit eljarast lezadrd
dontéshozo részére,

9. Targyalasos eljaras esetén a Birdlo Bizottsag folytatja le a targyaldst. Amennyiben a dontést
a Képvisel-testillet hozza, a targyalast a Képviselo-testilet folytatja le. Amennyiben az
eljarast megindité felhivasban az ajanlatkérd nem jelzi, hogy nem tart targyalast, kotelezo
végleges ajanlat benyujtdsa. A hirdetmény nélkilli targyalasos eljardsban minden esetben
kotelez6 a végleges ajanlat irasbeli benyiljtasa. A Kbt. 103 § (1) bekezddés szerinti
kotelezettségnek az EKR-en keresztil kell eleget tenni. A Kozbeszerzési Hatdsag dontést az
EKR-ben teszi kozzé.
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10. A Biril6 Bizottsag a hatiridé szdmitdst a Kbt. 48 §-ban meghatarozottak szerint
szdmitja, amely alapjdn a napokban, hénapokban vagy években megallapitott
hatdriddbe vagy id6tartamba a kezddnap nem szimit bele. A hénapokban vagy években
megallapitott idé azon a napon jar le, amely szimandl fogva a kezdd napot kovetod
napnak megfelel. Ha ez a nap a lejarat hénapjaban hidanyzik, a hénap utolsé napja, ha ez
a nap nem munkanapra esik, ez a hatirido a legkiézelebbi munkanapon jar le,

7. fejezet
Dintéshozatal

1. Az eljarast lezaré dontéshozo a Biralo Bizottsag altal elkészitett irdsbeli szakvélemény ¢s
dontési javaslat alapjan dont az eljards eredményérdl €s eredménytelenségéré! és az eljaras
nyertesének személyérol,

2. Az eljdrds nyertese az az ajénlattevd, aki az ajénlatkérd részére az eljardst megi_J_ldité
felhivasban — tobb szakaszbol 4ll6 eljarasban az ajanlattételi felhivasban — és a
dokumentécidoban meghatarozott feltételek alapjan, valamint a 76, § (2) bekezdésében
: meghatérozott értékele51 szempontok egynke szermt a iegkedvezébb érvényes aj anlatot tette.

'3, Az ajanlatok bualata és ertekelése nelkul meghozhatja az eijéras eredmenytelenségérdl
- sz0l6 dontést, ha az adott eljdrasban végleges 4rajanlatok mindegyike meghaladja a
rendelkezésre 4ll0 anyagi fedezet Osszegét. A dontéshozé eredménytelenné nyilvanitja az
eljarast a Kbt. 75 § (2) bekezdésben meghatarozottakon tal akkor, ha azt az EKR miikodési
hibgja olyan jogsértést eredményezne, amely az alapelvek érvényesiilését biztosité modon
nem orvosolhatd. A dontéshoz6 Kbt. 75 § (2) bekezdés b.) pontjara hivatkozéssal csak akkor
-nyilvanithatja eredménytelenné az eljarast, ha a rendelkezesre allé fedezet dsszcgét a bontast
: megelozéen az EKR ben rogzitette ' - : : : :

: 8 fe]ezet ' -
Irsisbell cisszegezés az eljélés eredményérol B

1. Az ajénlatkéro kﬁteles az ajanlattevot a Kbt. 79. § (1) bekezdése szerint irasban tajekoztatm
az eljaras vagy ‘az eljards részvételi szakaszanak ~eredményérél, az eljras
eredménytelenségérél, az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd kizarasardl, a szerzddés
teljesitésére vald alkalmatlansdgdnak megallapitasardl, ajanlatanak, illetve részvételi
jelentkezésének a 75. § szerinti egyéb okbdl tortént érvénytelenné nyilvanitasardl, valaming
ezek részletes indokardl, az err6l hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb
harom munkanapon beliil.

2. Az ajénlatkérd EKR-ben koteles kozzétenni az eljards eredményérdl szold tajékoztatot
legkésébb a szerzOdéskotést, vagy ennek hidnyaban az eljards eredménytelenné
nyilvanitasardl vagy a szerzddés megkotésének megtagadasarol szolé ajanlatkérdi dontést
kovetd tiz munkanapon belill. A kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul e,

3. Az eljards eredményérél a Kbt. 79. § -ban meghatarozottak szerinti irdsbeli
Usszegezést, amennyiben bevondsra keriil a Felelos Akkreditdlt Kozbeszerzési
Szaktandcsado késziti el és legkésébb 3 munkanapon beliil az EKR-en keresztiil kiildi
meg az eljarasban részt vett gazdasagi szerepldknek.
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4, Az irdsbeli dsszegezést az ajanlattevék részére torténd megkiildésétdl szamitott 20,
napig a Kbt. 79 § (4) bekezdése és 4/a. bekezdése alapjan jogosult modositani. Sziikség
esetén az érvénytelenségrol szélo tdjékoztatdst visszavonni, a mar megkitott
szerzodéstil eldlini, illetve ha az eredeti dllapot nem Allithaté helyre, a szerzédést
azonnali hatallyal felmondani, ha az eredmény megkiildését kiovetéen észleli, hogy az
jogszabalysérté volt és a moédositas a jogszabdlysértést orvosolja. Amennyiben az
ajanlatkérd a tdmogatast nynjté szerv ellendrzése alapjdn észleli, hogy az eredmény
jogszabalysérté volt, egy alkalommal, legfeljebb 3 munkanapos hatdriddvel, jogosult az
ajanlatteviket hidnypotlds, felvilagositds vagy indokolds benyijtasara felhivni, ha
ezekkel a jogszabdlysértés orvosolhato.

5. Az irdsbeli osszegezés megkiildéséért, valamint annak EKR-ben torténd kozzétételéért a
Biralé Bizottsag, illetve amennyiben az eljards lefolytatisara killsé szakértd megbizasara
keriif sor, akkor e kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy vagy szervezet a felelds.

6. A 44/2015. (X1.21.) MyM. rendeletben meghatarozott hirdetmény ellendrzési dij, valamint
az. EKR rendeletben meghatarozott rendszerhasznalati dl_] megfelelo osszegben torténd
'beﬁzeteseert a penzugyl csoport vezetéje a felelos : S '

: 9 fe_]ezet
Iratbetekmtés €s elozetes vntarendezés

1. Az ajanlattevik az elbirélésérél készitett iisszegezés megkiildését kivetéen kérheti,
hogy mds gazdasigi szereplé ajanlatiba az iizleti titkot nem tartalmazé részébe
- betekinthessen. ‘Az iratbetekintés  sordn - az iratokrdl feljegyzést lehet késziteni. Az
- iratbetekintést munkaiddben kell biztositani a kérelem beérkezését koveté 2 munkanapon
belil. Az iratbetekintést az - ajénlatkéro az EKR-ben . talalhaté ‘dokumentumok
tekintetében ‘nem elektromkus hozzaférhetové tétel, hanem a gazdaségl sze1eplé
-kepwseld_]ének szemelyes megjelenése utjan h]ZtOSltja. L :

2. Az ajén_lattevf’) a Kbt. 80. §-b_an meghatérozott feltételek szerint és hataridében jogosult
elbzetes vitarendezést kezdeményezni. Ilyen kezdeményezés esetén a Birdlé Bizottsag koteles
allast foglalni, és a kérelem megérkezésétdl szamitott hdrom munkanapon belill a kérelem
benyujtasi modjaval megegyezd modon (fax, elektronikus) a kérelmezdt tdjékoztatni ugy,
hogy a kérelem benyajtasardl, ill. az arra adoit vélaszrél az éltala ismert valamennyi
ajanlattevét vapgy részvételre jelentkezdt tdjékoztatni kell. Az elbzetes vitarendezés
dokumentumait az EKR-ben kozzé kell tenni.

3. Az ajanlatkéré 3 munkanapon belill akkor is jogosult egy alkalommal az
ajanlattevéket 3 munkanapos hatdridével felhivni, ha erre mar nem lenne lehetiség, de
az eljdrdsdban tortént térvénysértés a felhivott eljarasi cselekmények titjdn orvosolhato.
Az ajinlatkérd a kérelem benyijtdsardl az eljardsi cselekményekre torténd felhivas
megkiildésével egyidejiileg a kérelemre adott védlaszrél pedig, annak megérkezésétél
szamitott 7 munkanapon beliil kell tdjékoztatni a kérelmez6t és az ajanlatteviket.

10. fejezet
A kiéizbeszerzési szerzidés megkitése, modositdsa
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1. Az eredményes kozbeszerzési eljards alapjan a szerzGdést a nyertes szervezettel
(személlyel) — k6zos ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel) — kell irdsban
megkotni a kozbeszerzési cljarasban kozolt végleges feltételek, szerzbdéstervezet és ajanlat
tartalmanak megfelelden. A szerz6dés megkotésére a polgarmester jogosult.

2. A polgarmester csak az eljards nyertesével vagy a Kbt. 69 § (5) bekezdése csetén a
kovetkez6 legkedvezobb ajanlatot tevonek mindsitett szervezettel kotheti meg a szerz0dést.

3. Az ajanlatkéré a nyertes ajanlattevdvel szemben csak abban az esetben mentesiil a
szerzédés megkotésének kotelezettsége aldl, ha az ajanlatok elbirdldsardl szolo irasbeli
Osszegezés megkilldését koveiden bedllott, ellendrzési korén kiviil esé és altala elore nem
lathat6 kortilmény miatt a szerzodés megkotésére vagy teljesitésére nem lenne képes, vagy
ilyen korilmény miatt a szerzddéstol valé eldllasnak vagy felmondésnak lenne helye.

A nyertes ajanlattevd az ajnlati kotottség idotartam alatt akkor mentesiil szerz6déskotési
kotelezetisége aldl (szabadul ajanlati kotottségétol), ha ugyanazok a feltételek fennallnak

4. A szerzbdéskotésre az irasbeli Osszegezés megkildését kovetd naptol szémitott tizedik
-napnél ‘kordbbi, illetve a Kbt 131. § &) _b_ekezdésében _meghatér_o_zottaknél késobbi
1dop0ntban nem kerulhet sor. R B Lo :

'-'5 A kozbeszerze& szerzodes mod031tasara a Kbt 141 §-aban fennallé feltételek meglete :
: eseteben van lehetoseg . : _

V. Cim
KOZBESZERZE SEK ELLENORZESE, ELJARASI REND JOGORVOSLAT
o KEZDEM]JNYEZ]]SE ESETEBEN

1. A kozbeszerzési eljarasok bels6 ellendrzési rendszerben térténd ellendrzése a jegyzo

“hataskorébe tartozik. Az ellendrzés kiterjed az eljardsok szabélyszerliségére, az elbiralas
szempontjainak kivalasztdsdra, ¢s azok drvényesitésére, valamint a szerzédésck
megkotésére, modositasara és teljesitésére, valamint ezek nyilvanossagénak biztositasara.

2. Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati  eljarast
kezdemeényeznek, 0gy a folyamatban 1évé kozbeszerzési eljarés felfiiggesztésérol, illetve a
szerzOdéskotés elhalasztasardl a Képviseldtestiilet jogosult donteni, A dontésrdl a
Kozbeszerzési Dontdbizottsagot haladéktalanul tdjékoztatni kell,

3. A Kozbeszerzési Dontobizoitsag eldtti jogorvoslati eljarasban a felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadoi, jogtanacsosi, vagy tgyvédi képviselet kételezo.

4. A Kozbeszerzési Dontébizotisag (KD) eljdrasanak felfuggesztését elrendeld végzése, a
kérelmet érdemi vizsgalat nélkiil elutasité végzése, valamint az eljarast megsziintetd
végzése ellen fellebbezésnek van helye. A KD érdemi hatdrozata ellen fellebbezésnek,
ujrafelvételi eljardsnak nincs helye. Amennyiben az érdemi hatdrozat sérti az
onkormdnyzat jogat vagy jogos érdekét, vagy megitélése szerint a KD nem megfelelden
értékelte, mindsitette a kérelmezett korabbi eljarasat, keresettel kérheti a birdsagtol annak
felilvizsgalatat,
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A fellebbezésrdl, a birdsagi felulvizsgalatrdl a Képviseld-testiilet jogosult donteni. A dontést
olyan id6pontban kell meghozni, hogy a Kbt 148.§. a (3.-5.) bekezdésében meghatarozott
megtamadasi, ill. Kbt. 169.§. (2) bekezdés szerinti birdsagi megtamadasi hatariddk
megtartasra keriilhessenek.

VL CiM
KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

1. A kozbeszerzési eljarast, az annak meginditisdrél sz6l6 dontéstdl kezdve egészen a
kozbeszerzési szerzodés teljesitéséig irasban kell dokumentalni, és a rajuk irAnyadd
jogszabalyi hataridd lejartdig megbrizni.

] VII CiM )
_Z__A__R_O RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzat 2019, aprilis 1. 'napjén lép hatalyba. Rendelkezéseit az ezt kovetben
- megkezdett kozbeszerzésekre, beszerzésekre, e kozbeszerzési el_]arasok alapjan megkotott
_szerzodesekre és jogorvoslatl eljarasokra kell alkalmazm :

"Jelen Kdzbeszerzésx Sz.abalyzat hatélyba lépésévei egyldejuleg Koros]adény Véros

Onkorményzatinak korabbi, a Képviselotestiilet altal a . ..12018. (.....) Kt. szdm{1 hatérozatval
jovahagyott Kozbeszerzési Szabalyzata hatalyat veszti, '

- Kordsladany, 2019. .......... ..

Kardos Karoly liyés Lajos
polgarmester jegyz6



