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Korésladany Varos Onkormanyzat éves ellendrzési jelentés 2018.

Tisztelt KépviselG-testiilet!

A belsd ellendri éves ellenbrzési jelentés Osszedllitdsat a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.(XII. 31.-) Korm. rendelet
(tovabbiakban Bkr.) tartalmazza.

A Bkr. 3. fejezete a koliségvetési szervek belsd kontrollrendszerét szabalyozza,

A 3.§ értelmében a kéltségvetési szerv vezetdje felelSs a belsé kontrollrendszer keretében - a
szervezet minden szintjén érvényesiils, megfeleld -

a.) kontrollkérnyezetet,

b.) kockazatkezelési rendszert,

¢.) kontrolltevékenységeket,

d.) informacios és kommunikaciés rendszert,

e.) monitoring rendszert mitkodtetni és fejleszteni.

A tbrvényi eldiras szerint az Allamhéztartdsi kontrollok alapvetd célja az allamhaztartdsi
pénzeszkozokkel, vagyonnal torténd szabalyszer(i, szabdlyozott, gazdasdgos, hatékony és
eredményes gazdalkodas biztositdsa. Az Aallamhdztartds kontrollja — mely kiterjed az
allamhaztartds valamennyi alrendszerére — kiilsé ellentrzés és dllamhdaztartasi belsé kontroll
rendszerek keretében torténik.

A koltségvetdsi szerv vezetSje koteles kialakitani az operativ tevékenységektdl fuggetlentil
miiksdo belsé ellendrzési rendszert.

A Bkr. 49.§ (1) bekezdése értelmében az éves ellentrzési jelentés elkészitéséért a belsd
ellendrzési vezets felelds, amelyet jovahagyasra megkiild a koltségvetési szerv vezetdjének.
A Bkr.49.§ (3) bekezdése pedig kimondja, hogy helyi 6nkorményzati koltségvetési szerv
esetén a belsd ellendizési vezetd az éves ellendrzési jelentést megkilldi a jegyzének a
targyévet kévetd év februar 15-ig,

A belst ellendrzési vezetd ezen kotelezettségének hataridében eleget tett, mely 6sszefoglald
éves belso ellendrzési jelentést ezen elGterjesztés meliéklete tartalmazza.

Té4jékoztatom a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy a helyi 6nkormdnyzatokrol sz616 1990. évi
LXV. térvény hatalyon kiviil helyezésével 2016. év januar [-t8] megsziint a jogszabalyi
kotelezettsége az éves ellenbrzési jelentés képviselo-testiilet elé terjesztésének.

Ez azonban nem jelenti azt, hogy a jévében a polgdrmester — a kozpénzek fethaszndlasdnak
atlathatésagnak érdekében — ne terjeszthetné a képviseld-testillet elé az éves ellendrzési
jelentést, csak annak kételezd jellege sziinik meg,

A Pénziigyi Bizottsag az éves ellendrzési jelentéssel kapesolatos véleményét a testlileti tilésen
ismerteti.

Mindezek alapjan a Képviselt- testiilet elé terjesztem a kivetkezd
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Hatdrozati javaslat(ot)

Térgy: 2018. évi belsd ellendri éves dsszefoglalé jelentés

Korosladany Véros Onkormanyzat Képviselé-testlilete a hatdrozat mellékleteben
megfogalmazott, Kordsladdny Véros Onkormdanyzat Polgarmesteri Hivataldndl és a
koltségvetési intézményeinél 2018, évben clvégzett ellentrzések tapasztalatairol késziilt
Eves Ellendrzési Jelentést elfogadja.

Felelds: Ilyés Lajos jegyz6
Santa Janos aljegyzd
Hatarid6: azonnal
Korosladany, 2019, dprilis 23.

Kardos Kéroly
polgarmester
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Eves ellenorzési és
éves osszefoglald ellendrzési jelentés

A Korosladany Varos Onkorményzat
2018. évi

bels6 ellenérzési kotelezettségének teljesitésérol
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1.) A belsé ellendrzés dltal vépzett tevékenység bemutatisa

A belsd ellendrzés a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérd! és belsd ellendrzésérol
sz616 370/2011. (XI1, 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rend) eldirdsai szerint keriilt
megvalésitasra polgari jogi szerzbdés keretében foglalkoztatott belsd ellendr altal. A Korm.
rend. 33. §-ban foglaltak alapjan a belsd ellendér Osszeéllitotta minden ellendrzésre az
ellendrzési programot és elkészitette a javaslatokat is tartalmazé ellen6rzési jelentéseket
(Korm.rend. 39. §). A belsé ellendrzés eleget tett a Korm.rend.50.§-ban eldirt nyilvantartds
vezetési kdtelezettségnek, az elvégzett belsd ellendrzésekrdl.

1.1.) A 2018, évi ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A 2018, évi belsd ellendrzések végrehajtasira az éves ellenbdrzési terv alapjan keriilt sor az
alabbiak szerint:

A.) Normativa elszimolas ellendrzése, dokumenticiok vizsgilata a Kordsladanyi
Egyesitett Szociilis Intézménynél

B.) Normativa elszdmolas ellendrzése, dokumenticiok vizsgalata a Kiordsladinyi
Altaldnos Mivel6dési Kézpont Intézménynél

C.) Foldforgalmi térvény jegyzoi eljarasainak ellendérzése

D.) Humin eréforras, személyi anyagok ellenfrzése

E.) Pénzkezelés szabalyszeriiségének vizsgalata a Polgidrmesteri Hivatal, az AMK, a

KESZI, a Vizi-kézmil intézményeknél és az Onkormanyzatnal

A 2018. évi ellendrzési tervben feltiintetett vizsgalatok 100 %-ban teljesitésre keriiltek.
Athuzédé ellendrzési vizsgalatra nem kertilt sor,

Az Onkormanyzatnal 2018, évben terven feliili, soron kiviili ellen6rzés nem volt elrendelve.

Az ellendrzési tevékenységet el6segitette, hogy az ellendrzési témédkhoz szitkséges
dokumentacidk, nyilvantartisok, munkatarsak rendelkezésre alltak.

1.2.) A bizonyossigot ad6 tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezdk bemutatisa
1.2./a. A belsé ellenérzés humaneréforras—ellatottsaga: biztositott volt

Az Onkormanyzat 2018. évben kiils§ szakértd igénybevételével latta el a belsd ellendrzési
feladatokat.

A belsd ellendr rendelkezik a feladat ellatdsahoz a jogszabdlyban — a Koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet
24§ - meghatarozott belsd ellenérokre vonatkozo Altaldnos és szakmai kévetelményekkel,
szakmai gyakorlattal, valamint az Allamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV torvény 70.§ (4)
bekezdésében meghatarozott engedéllyel a tevékenység végzésere,

A belsd ellendr regisziracios szdma: 5112567
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2018. évben a belsd ellendr az alabbi képzésen vett részt:
- Konyvviteli szolgéltatast végzok kotelezd tovabbképzése dllamhdztartdsi szakteriileten
- ABPE - tovabbképzés 11, Belsd ellen6rsk részére, kételezé tovabbképzés '

Az ellendrzéshez szilkséges targyi feltételek biztositottak voltak, iroda az Onkormanyzatnél,
korszerii technikai és informatikai hattér, valamint az intézményeknél torténd ellendrzések
sordn megfeleld helyiség lett biztositva az ellenérzés lefolytataséhoz.

1.2./b. A belst ellendr szervezeti és funkciondlis fiiggetlenségének biztositisa

A belsd ellendr az Onkorményzat vezet8jének kdzvetlen aldrendelve végzi a tevékenységet,
jelentéseit kdzvetleniil a vezetének kiildi meg.

A belsé ellendr nem vett részt az Onkorméanyzatnal olyan tevékenységek ellatasaban, amelyek
az, Onkormanyzat operativ miikddésével kapcsolatosak.

A bels ellendr szervezeti és funkciondlis fliggetlensége biztositott volt.

1.2./c. Osszeférhetetlenségi esetek
A bels6 ellendr esetében 2018, évben dsszeférhetetlenség nem 4llt fenn.
1.2./d. A belsé ellendri jogokkal kapesolatos esetleges korlatozdsok bemutatisa

A belsé ellendr a munkavégzése sordn nem volt akadéalyoztatva, korlatozva.

A bizonyossagot ad6 tevékenységet akadalyozd tényezék nem mertiltek fel, az ellendrzott
feladattal 8sszefliggd valamennyi okményt az ellendrzés rendelkezésére bocsitotték,
vezetdktdl, munkatarsaktél szobeli informécidkhoz jutott, nyilvéntartdsokba, iratokba,
dokumentumokba betekintést kapott.

1.2./¢. A belsd ellendrzés végrehajtasat akadalyozd tényezok

A belst ellendrzés végrehajtasat illetden akaddlyozé tényezok nem meriltek fel. Az
cllendrzéshez  sziikséges eszkozelltottsdg, informatikai héttér, informéicidkhoz vald
hozzajutas rendelkezésre allt.

1.2./f. Az ellenérzések nyilvantartisa

A belsé ellenér nyilvantartast (Bkr. 22. és 50) vezetett az elvégzett belso ellendrzésekrdl, ¢s
gondoskodik az ellendrzési dokumentumok megdrzésérdl.

Az Onkorményzat a belsé ellendrzés jelentéseit papir alapli formatumban ¢s elektronikus
formatumban elkiildnitetten tartja nyilvan. A jelentéseket, ellendrzési dokumentumokat, zart
helyen tartjdk. A belsd ellendr altal megkiildott jelentések iktatdsra keriilnek, ezzel biztositott
a visszakeresési lehetdség.

1.2./g. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok
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Az Onkormanyzat és intézményei esetében a pénziigyi és miikodési kockazatok csdkkentése
érdekében az ellendrzéseket a legkockdzatosabb tertiletekre kell koncentralni.

A belsé ellendrzési tevékenység sordn figyelembe kell venni a Minisztérium éltal kozzéteit
irAnymutatésok, médszertani Gtmutatdk érvényesiilését.

1.3.) A tandcsadé tevékenység bemutatasa
A 2018. évben a belsd ellenért kilon tandcsad6 tevékenységre nem kérték fel, azonban a

helyszini ellenérzések sordn felmeriilt, aktudlis problémdk megolddsiban a belsd ellendr
kozremiksdott, szakmai segitséget nyujtott.

2.) A bels@ kontrollrendszer mitkodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjdn

2.1) A  belsé kontrollrendszer  szabalyszeriiségének,  gazdasdgossaganak,
hatékonysaginak és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb
javaslatok

A) Normativa elszamolds ellenérzése, dokumenticiok vizsgdlata a Korosladdnyi
Egvesitett Szocialis Intézménynél

Az ellen6rzés keretében vizsgilatra kertiltek az alabbiak:
- A normativa elszamolashoz kapesolédd analitikus nyilvéntartasok
- 2017. évi normativa elszdmoldas ellenbrzése

A/1. A normativa elszdmolishoz kapesolodé analitikus nyilvintartdsok ellendrzése

A belst ellendrzés vizsgalta 2017. évi normativa elszdmoldshoz kapcsolédd analitikus
nyilvéntartdsokat, egy¢b dokumentumokat ellatasi formankent,

Az ellendrzés sorn az alabbi dokumentumok kertiltek ellendérzésre;
o Ellatottak térzskdnyvi nyilvantartisa
« Ellatottakkal kotétt megallapodasok ellatasi forménként
¢ Gondozasi napok vezetésének analitikus nyilvantartasa ellatdsi formanként
e Bgyéb nyilvantartasok, dokumentumok melyek a normativa elszémoldshoz
kapcsolddnak, ellatasi formanként

A belst ellendrzés megallapitotta, hogy az Idésotthonban ethelyezett személyekre vonatkozd
rendelkezésre allt a ,,Torzskonyvi nyilvantartas”, az ellatottakkal kotott megéllapodésok, a
gondozési napok vezetésének analitikus nyilvantartisa, A 2017, évi gondozdsi napokbdl az
ellatottak szama megéllapithato. :

Az intézmény az étkezést igénybe vevokrdl nyilvantartdst vezet. A nyilvantartas
,, Torzskonyvi” nyilvantartdsként szolgal.

A belsé ellendrzés megallapitotta, hogy az intézmény vezeti a személyes gondoskodast nyiijté
szocidlis intézmények szakmai feladatairol és mikodésiik feltételeirdl szélé 1/2000. (1.7.)

6
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SZCSM  rendelet 20.§ (1) bekezdés c) pontjaban eldirt, 4. szdml melléklet szerinti
igénybevételi naplot (Etkezésre vonatkozo igénybevételi napld). 2017. évi étkezési Osszesitd
alatamasztja az étkezést igénybevevok szamat.

A belsé ellenbrzés megallapitotta, hogy a 2017, évi kézponti kdltségvetésérol szolo 2016. évi
XC. térvény 2. melléklet I11./3, pont da) és db) bekezdésében a hdzi segitségnydjtasban
részestilokrdl a tevékenység naplovezetési kotelezettségnek eleget tett az Intézmeény. A
nyilvantartdsokb6l megallapithaté a szocidlis segitést, illetve a személyi gondozast
igénybevett ellatottak 1étszama.

A 2017. évi kozponti koltségvetésérol szol6 2016. évi XC. térvény 2. melléklet I1./3.pont f)
és g) bekezdésében az iddskortiak nappali intézményi ellatésaban részesiilokrd! a latogatasi és
eseménynapld vezetési kotelezettséggel eleget tett az intézmény az ellatottak létszdmanak
meghatarozasahoz.

A nappali ellatas esctében a személyes gondoskodést nyidjtd szocidlis intézmények szakmai
feladatairel és mikodésiik feltételeirsl szold 1/2000. (1.7.) SZCSM rendelet 79.§ (1) — (2)
bekezdésben eldirt Latogatési és eseménynaplé vezetési kételezettségnek az intézmény eleget
tett.

Javaslat:

A belsé ellendrzés részérsl a 2017. évi normativa elszimolashoz kapesoléd6 analitikus

nyilvantartisok ellenfrzése soran javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

A./2, 2017, évi normativa elszdmolds ellenérzése

A belsd ellenbrzés vizsgilta az intézmény mikodési engedélyében feltiintetett, a
finanszirozasi rendszerbe befogadott szolgaltatasok engedélyezett féréhelyeinck szamat, a
fér6hely kihasznéltsagot.

2017, évben intézményi szinten az ellatdsi formdk, és a férohelyek szdménak a
kihasznaltsagat az aldbbi tablazat szemlélteti:

Miiktidési Normativa Férdhely
engedély elszdimolds kihaszndltsig
Ellatasi forma fé fd Yo
Hézi segitséanyijtas (szocidlis sepités, személyi gondozds) 54 49 91
Nappali ellatas/[déskortiak nappali elldtésa 30 27 90
Apolast gond. nyGjté int.elltas/ Idések otthona 22 22 100
Osszesen: 106 98 92

Az ellendrzés megéllapitotta, hogy a 2017. évi normativa elszdmoldsban feltiintetett
létszamadatok a milkodési engedélyben meghatarozott féréhelyszamon beliil teljesiiltek.
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A hazi segitségnytjtasban a féréhely kihasznaltsag 91 %-os volt, a nappali ellatdsban 90 %-os
és az apolast gondozast nydjté intézményi ellatdsban 100 %-os.

A belsd ellendrzés megallapitotta, hogy a 2017. évi normativa elszdmolasban feltlintetett
létszam (hazi segitségnyvjtas, nappali ellatds, idoskoruak ellatdsa,) adatok megegyeztek az
ellatasi formakrol késziilt éves Osszesitd kimutatdsokban feltiintetett adatokbdl szamitott
létszam adatokkal.

A belsd ellendrzés vizsgélta a szocialis étkezést igénybevevok szamat 2017. évben. A belsd
ellendrzés megallapitotta, hogy 2017. évben 40.017 fo vette igénybe a szocialis étkeztetést az
intézménynél, éves szinten napi atlagban 159 f6.

A belst ellendrzés megallapitisa szerint a 2017. évi kbzponti koltségvetésérol szot6 2016.¢vi
XC. térvény 2. melléklete alapjan az alabbi Gsszegli normativa illeti meg az intézményt:

o II1.3.c (1) szocialis étkeztetés 159 f6 x 55.360,- F/16 = 8.802.240,- Ft
(40.017 £6/251 nap= 159 £0)

e 111.3.da hazi segitségnytjtas - szocidlis segités 22 6 x 25.000,- Ft/f6 = 550.000,- Ft

o IL3.db (1) hézi segitségnyijtas - személyi gondozas 27 6 x 210.000,- Ft/f6 =
5.670.000,- Ft

o [L3.f (1) idéskortiak nappali ell. 26 16 x 109.000,- Ft/f6 = 2.834.000,- Ft
¢ II1.3.g (5) demens szem.nappali ell. 1 & x 500.000,- Ft/f6= 500.000,- Ft

o IlL4.a A finanszirozas szempontjabol elismert szakmai dolgozdk bértamogatisa
1+ 616 =17 f6 x 2.606.040,- Ft/F6 = 18.242.280,- Ft
(kieg.szabaly 5. k) pontja alapjan: intézményvezeté 1 £6, segité 6 £6, kerekitett adat
(segitd: 4 ellatottra 1 &, demens ellatottat + 1,2-szeres szorzéval kell figyelembe
venni)

A belsé ellenérzés megallapitotta, hogy az Onkorményzat 2017, évi normativa elszdmoldsban
feltiintetett ellatottak 1étszdma, a finanszirozds szempontjabol elismert szakmai dolgozdk
létsz4ma ¢s a forint adatok egyezéek voltak a belsd cllendrzés éltal kiszamitott 1¢tszam és
forint adatokkal, eltérés nem volt. '

Javaslat:
A belsé ellenérzés részérél a dokumentumok ellenfrzése sordn javaslat nem Keriilt

megfogalmazasra.

B.) Normativa elszimolis ellenérzése, dokumentaciék vizsgalata a Korosladanyi
Altaldnos Miivelddési Kozpont Intézménynél

Az ellendrzés keretében vizsgalatra kerilliek az alabbiak:
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- A miikodési feltételek ellendrzése
- Normativa elszdmolashoz kapesol6dd analitikus nyilvantartisok ellenbrzése
- 2017, évi normativa elszdmolas ellenérzése

B./1. A miikidési feltételek ellendrzése

Az intézmény mitkddési feltételeinek ellendrzése sordn attekintéste kertllt az Alapité Okirat,
miikédési engedély.

Az ellendrzés sorén az Intézmény hatdlyos Alapité Okirata, a Béleséde hatilyos Miikédési
engedélye rendelkezésre 4llt.

Az Intézmény Alapité Okirata 2017. évben a Kordsladany Varos Onkorményzatanak
Képviseld-testiilete 158/2017. (V1.28.) Kt.sz, hatdrozata alapjdn modositésra kertilt.

A belst ellenérzés megallapitotta, hogy az Intézmény rendelkezik a miikodéschez szitkséges
Alapité Okirattal, Miikodési engedéllyel. Az Okiratok a helyszini ellenbrzés sordn
rendelkezésre alltak.

Javaslat:

A belsé ellendrzés részérél a dokumentumok ellendrzése soran javaslat nem keriilt
megfogalmazasra.

B./2. Normativa elszamolishoz kapesolddd analitikus nyilvantartisok ellendrzése

A 2017. évi normativa elszamolishoz kapcsolddéan ellendrzésre keriiltek az alabbi
nyilvantartasok:

Ovoda esetében

¢ Felvételi-mulasztasi naplo

o KIR- Statisztika 2016/2017 és 2017/2018 nevelési évre

o a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997, évi XXXI. torveny
(tovabbiakban: Gyvt) 21/B  §-ban meghatérozott ingyenes és kedvezményes
intézményi gyermekétkeztetés Dbiztositisahoz a ,Nyilatkozat”-ok a személyes
gondoskod4st nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatisok
téritési dijarél és az igénylésiikhdz felhaszndlhaté bizonyitékokrdl sz6l6 328/2011.
(X1L 29.) Korm, rendelet szerint

Bolestde esetében
e Torzskonyvi nyilvantartas az ellatottakrol
e Az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevok jelen- vagy tavollétének dokumentaldsa
2017. év 1-12ho
o Nyilatkozatok (6vodénal részletezettek szerint)

A tbrvényben meghatarozott létszdm- €s mutatdszdmok ovodai helyes megdllapitasanak
ellendrzéséhez vizsgilatra keriilt az Ovodai nevelésben részesiild gyermekek szdmanak
meghatérozasa a 2016/2017 nevelési év és a 2017/2018 nevelési év kéznevelési statisztikai
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tényleges nyit6 1étszamadata alapjan, melyet a belsd ellentrzés dsszehasonlitott a felvételi €s
mulasztasi naplé adataival.

A belsd ellendrzés megéllapitotta, hogy az Ovodai nevelésbe felvett gyermekekrdl a
szabalyozasoknak megfeleld analitikus nyilvantartast vezet az intézmény.

A belsd ellendrzés megallapitotta, hogy a bolcséde az analitikus nyilvantartds vezetési
kotelezettségnek maradéktalanul eleget tesz. A nyilvantartasok hiteles dokumentumként
szolgdlnak a 2017. évi koltségvetési torvény 2. szamu melléklet III. 3.) ja.) pontjdban
meghatarozott normativa elszamolashoz,

Javaslat:

A belsé ellendrzés részérél a normativa elszimolashoz kapcsolédé dokumentumok
ellenérzése soran javaslat nem keriilt megfogalmazasra,

B./3. 2017, évi normativa elszimolas ellenérzése

A belsé ellendrzés vizsgalta a 2017. évi normativa igénylését, modositasait és elszdmolasi
adatait, melyek az alabbi tiblazatba keriiltek osszefoglalasra:

2016.11, hé | 2017.05.hé | 2017.10.ho| 2017.évi Igényelt

Jogeim eléz, igény, felmérés, felmérés, | elszamolds | tAmogatis
f8 6 6 1] Forint

1I.1.
2017, év 8 héra
TLL.(1) 1 10,9 10,9 10,9 10,9 32481273
Li(1) 131 131 131 131
2017, év 4 héra
1L1.(1)2 il 13,5 13,5 13,6 20 263 547
L2 (1) 133 163 163 165
11.2,
2017, év 8 héra
2.1 119 119 119 119 6 481 533
2. ()1 108 108 108 108
1.2, (4) 1 10 10 10 10
1.2. (5) 1 1 1 1 1
2017. év 4 héra
I.2. (1) 2 120 138 138 141 3 839 900
11.2. (2) 2 108 114 114 118
1L2.(4)2 11 23 23 22
11.2.{5)2 1 1 1 1
1113
ITL.3. ja
NL3. ja(l) 18 i8 18 21 10 376 100
I1I1.3. ja (2) 0 0 0 1 518 805
1E3. ja (3) 3 3 3 2 1087 020
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A bels6 ellendrzés megéllapitotta, hogy az 6vodai nevelésben részesiild gyermekek szdmdnak
megéllapitdsa, az dvodapedagdgus 1étszam és bértdmogatas szimitdsa a koltségvetési térveny
2. szamu melléklet I1.1. a) és b) pontjanak eldirasai és a Kiegészitd szabalyok
figyelembevételével lett kiszamitva,

Az Onkormdnyzat 2017. évi normativa elszdmoléséban (IL1 jogeimek 29. és 35, sor)
kimutatott dvodapedagégusok létszamadata és a bértdmogatéas (bér + jarulék) adata egyez0 a
bels6 ellenérzés altal kiszamolt adattal.

Az Onkorményzat 2017. évi normativa elszamoldséban (IL2. jogcimek 45. és 47. sor)
kimutatott dvodamiikddietési tAmogatas Osszege 10,321,433 Ft, melyet az Ebr.42 adatlap
dokumental.

A bels ellenérzés megallapitotta, hogy a bolestde esetében a 2017, évi koltségvetési torvény
2. szami melléklet 111, 3.) ja.) pontjaban eldirtak szerint lett megéllapitva az ellatottak szama.
Az Onkorméanyzat 2017, évi normativa elszdmoldsaban kimutatott (II1.3.ja. jogcimek, 99. —
101. sorck) bolcsédei ellatds tdmogatds adata egyezé a belsé ellendrzés éltal kiszamolt
adattal.

Javaslat:

A belsé ellendrzés részérsl a 2017, évi normativa elszamoldshoz kapesolodé létszam és
forint adatok ellenérzése soran javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

C.) Fildforgalmi torvény jegyzoi eljardsainak ellenérzése

A belsé ellendrzés a sziroprobaszer(l ellendrzés ald vont 2016, — 2017, évi adas-vételi,
valamint a haszonbérleti szerzédések jegyzoi eljarasaval kapcsolatosan végzett ellendrzést.

Az ellendrzés keretében vizsgélatra keriiltek az aldbbiak:
- Adés — vételi szerzédések ligymenetének ellendrzése
- Haszonbérleti szerzddések iigymenetének ellentrzése
- Dokumentumok irattrozasa

C./1. Adas — vételi szerzidések ligymenetének ellendrzése

A belsé ellenbrzés a vizsgalat ald vont idészakbol (2016. év - 2017. ¢v) 68 db Adas — vételi
szerzddéssel kapcsolatban keletkezett iratanyagot tekintett at,

A belst ellenérzés az adas — vételi szerz6dések iigymenetének ellendrzése sordn vizsgélta,
hogy a jegyzbi eljaras soran az elévasérlasi és clohaszonbérleti jog gyakorldsa érdekében az
adis - vételi és a haszonbérleti szerz6dés hirdetményi Gton torténé kozlésére vonatkozd
eljardsi szabalyokrol sz616 474/2013.(X11.12.) Korményrendelet eldirdsainak eleget tettek-e.
Vizsgalta tovabba a belsé ellendrzés, hogy a kormanyrendeletben, a foldforgalmi térvényben
el6irt hatariddket (8 nap, 5 nap, 15 nap, 60 nap, 8 nap) betartoitak-e az eljaras soran.

A belsd ellendrzés megallapitotta, hogy az elévasarldsi és eldhaszonbérleti jog gyakorldsa
érdekében az adas - vételi és a haszonbérleti szerz6dés hirdetményi Gton torténéd kizlésére
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vonatkozé cljarasi szabdlyokrdl sz6lé 474/2013.(XIL12.) Korményrendelet, a mezd- és
erdgazdasagi foldek forgalmar6l szolo 2013, évi CXXIL. tbrvény, valamint a 2013, évi
CCXII torvény rendelkezései alapjin jartak el 2016. és 2017. években az adds — vételi
szerzbdések jegyz6i eljarasdhoz kapcsolodo ligymenet soran,

A belsd ellenbrzés megallapitotta, hogy az ellenérzés ald vont adas — vételi szerzédések
esetében a hatdridéket (lejarat, levétel napja) helyesen Adllapitottdk meg, kivéve az
észrevételezett sorszami tételek esetében,

Javaslatok:

Javasolta a belsé ellendrzés a kizzétételi kérelem adatlapot minden esetben bélyegzovel
is ellatni, melyet a 474/2013. (XI1.12.) Kormanyrendelet 1. szanu1 melléklet adattartalma
irja ¢lo.

Javasolta a belsd ellenérzés, hogy az elektronikus kizzétételt dokumentilé iratanyagok
nyomtatasra, illetve elhelyezésre keriiljenck az iiggyel kapcsolatos ,Eldadéi iv”
dokumentumai kozé,

C./2. Haszonbérleti szerzddések ligymenetének ellendrzése

A bels ellendrzés a vizsgalat ald vont id6szakbol (2016. év - 2017, év) 64 db haszonbérleti
szerz8déssel kapcesolatban keletkezett iratanyagot tekintett at.

A belsd ellenbrzés vizsgalta a haszonbérleti szerzédéseken a feltlintetett hataridok
(kiftiggesztés iddpontja, kozlés kezdé napja, lejarat napja, levétel napja) helyes
megallapitasat.
A haszonbérleti szerzddéseken a hatdriddket feltiintették az aldbbi szivegezéssel:

- Hirdet6tablara kifilggesztve:

- Kozlés napja:

- ElShaszonbérletre jogosult jognyilatkozatanak megtételére nyitva allé hataridé

utolsd napja (e hatarid6 jogveszto):
- Hirdet6tablardl levéve:

A belsé ellendrzés megallapitotta, hogy az ellendrzés ald vont haszonbérleti szerzédések
esetében a hataridoket (lejarat, levétel napja) helyesen Adllapitottdk meg, kivéve az
észrevételezett sorszami tételek esetében,

Javaslatok:

Javasolta a belsd ellendrzés a kiozzétételi kérelem adatlapot minden esetben bélyegzivel
is ellatni, melyet a 474/2013. (XI1.12.) Kormanyrendelet 2. szanui melléklet adattartalma
irja eld,

Javasolta a bels6 ellendrzés, hogy az elektronikus kizzétételt dokumentalé iratanyagok
nyomtatasra, illetve elhelyezésre Keriiljenek az liggyel kapcsolatos ,Eléadéi iv”
dokumentumai kozé.

C./3. Dokumentumok irattarozasa
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A belsé ellen6rzés vizsgalata kiterjedt a foldforgalmi térvény jegyzoi eljardsaihoz kapcesolddo
iratanyagok, dokumentumok irattarozdsdnak ellenérzésére. 2016. és 2017. években az
ellendrzés ald vont adas — vételi és a haszonbérleti szerzodések iratanyagai iktatészammal
ellatott ,,El6addi {v” elnevezésii iratgylijtobe keriiltek elhelyezésre.

A belsé ellendrzés megallapitotta, hogy a foldforgalmi torvény jegyzoi eljardsai soran
keletkezett iratanyagok, dokumentumok irattarozdsa megfeleld.

Az aktualis tGgyhéz kapcsolodd kozzétételi kérelem, pdtlapok, adas — vételi, vagy
haszonbérleti szerzédés, jognyilatkozatok, iratjegyzék, irattovdbbitds dokumentuma
megtalalhaté volt az ,,El6adéi iv” elnevezésti iratgylijtoben,

A vizsgalt szerz6dések (adas — vételi, haszonbérleti) esetében az ,Eladéi iv” mappa nem
tartalmazta az elektronikus tdjékoztatashoz (korményzati portilon kozzétett) kapcsolodo
iratanyagokat.

A belsé ellendrzés megdllapitotta, hogy a foldforgalmi torvény jegyzdi eljardsaihoz
kapcsolddé iratok, dokumentumok irattdrozdsa megfeleld, az iratok visszakereshetdsége az
iktatoszam alapjén biztositott volt.

Javaslat:

Javasolta a belsé ellendrzés, hogy a kormanyzati portilon kozzétett hirdetményekhez
kapesolodé dokumentumok kinyomtatasra, és az iratanyagok kozé -elhelyezésre

keriiljenek

DY Human er6forras, személyi anvagok ellendrzése

A belsd ellendrzés Onkorményzati szinten sziréprobaszerti vizsgalat keretében ellenérizte a
munkavallalok személyi anyagét.

Az ellen6rzés keretében vizspélatra keriiltek az aldbbiak:
- Személyi anyagok dokumentumainak ellendrzése
- Személyi anyagok taroldsa

D./1. Személyi anyagok dokumentumainak ellenérzése

A belsd ellendrzés onkormdnyzati szinten 33 f6 személyi anyagit vdlasztott ki
szaréprébaszeri ellendrzésre, melyek az alabbiak voltak:
¢ Polgirmesteri Hivatal esetében 5 {6 munkavallalé
Ovoda esetében 9 £6 munkavéllalé
Béles6de esetében 4 f6 munkavallald
KESZI esetében 9 {6 munkavailald
AMK esetében 5 £f6 munkavallalé
Vizi-kdzmii Intézmény esetében 1 £6 munkavallalé

& & & » 0o

A munkaviéllalok foglalkoztatashoz kapesoloddan ellendrizte a belsé ellendrzés a személyi
anyagok tartalmat, pl. kinevezési okirat, munkaszerzddés, munkakori leiras, kinevezés ¢s
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munkaszerzédés modositasok, egészségiigyi alkalmassdgi vizsgalatrol kiallitott igazolds,
iskolai bizonyitvanyok masolata, Onkorményzati Hatérozat vezetd kinevezése esetén, stb.

A munkavalialok személyi anyaga névre sz616 mappdban van tarolva.

A belst ellenérzés megallapitotta, hogy az ellendrzésre kivalasztott 33 f& személyi anyaga
rendelkezésre 4llt, néhény kivétellel — munkakori leirds, egészségiigyi alkalmassagrol
kiallitott igazoldsa — a személyi anyagok tartalmaztdk a foglalkoztatdshoz sziikséges

dokumentumokat.

A belsd ellenérzés megallapitotta, hogy a munkavéllalok névre szolé személyi anyagéanak
dokumentélasa megfeleld.

Javaslat:

Javasolja a bels6é ellenérzés a hidnyzo dokumentumok személyi anyagba valé
elhelyezését.

D./2. Személyi anvagok tarolasa

A belsd ellendrzés megallapitotta, hogy a munkavallalék személyi anyaga zarhatd
szekrényben van térolva, ahhoz illetéktelen személy nem tud hozzéférni.

Javaslat:

A belst ellendrzés részérsl a személyi anyagok tarolisival kapesolatban javaslat nem
keriilt megfogalmazasra,

E.) Pénzkezelés szabdlyszeriiségének vizsgdlata a Polgirmesteri Hivatal, az AMK, a
KESZI, a Vizi-kézmii intézményeknél és az Onkorminyzatndl

Az ellentrzés keretében vizsgalatra keriiltek az aldbbiak:
- A pénzkezelés szabalyozottsdganak ellendrzése
- Pénztarkészletek ellendrzése
- Bizonylati fegyelem betartasinak ellenbrzése

E./1. A pénzkezelés szahadlyozotisaganak ellendrzése

Korssladany Véros Onkorményzata rendelkezik a Szamvitelr6l sz616 2000. évi C torvény 14.
§ (5) bekezdésében foglaltaknak megfelelden Pénz- és értékkezelési szabalyzattal,

A Pénz- és értékkezelési szabalyzat az Onkorményzat, a Polgdrmesteri Hivatal és dnalléan
mikddd intézményei - Altalanos Mivelédési Kizpont/AMK/, Kordsladanyi Egyesitett

Szocialis Intézmény/KESZI, Vizikézmil Intézmény, szamviteli politikdjanak szerves része.

A belsé ellenérzés megéllapitotta, hogy Kordsladany Varos Onkormanyzata eleget tett a
szamviteli tdrvényben megfogalmazott szabalyzatkészitési kotelezettségenek.
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Javaslat:
A belsé ellenérzés részérél a pénzkezelés szabilyozottsaganak ellendrzése sordn javaslat
nem keriilt megfogalmazasra.

E./2. Pénztarkészletek ellenorzése

A belsd ellendrzés 2018.november 15.-én pénztirrovancsot tartott az Onkormanyzat
pénzkezeld helyein.

A belsé ellentirzés megallapitotta, hogy a pénztarakban a pénztarrovancs sordn a tényleges
pénzkészlet Ssszege megegyezett a pénztarjelentésen feltiintetett pénzkészlet értekével.

Javaslat:
A belsé ellenérzés részérdl a pénztirkészletek ellendrzése sordn javaslat nem keriilt

megfogalmazasra.

E./3. Bizonylati fegyelem betartdsdnak ellendrzése

A belsd ellenbrzés a szardprobaszeril vizsgdlat ald vont bizonylatok alapjan megallapitotta,
hogy a pénztéri be- és kifizetések bizonylati alatdmasztisa megfeleld, az alapbizonylatok a
szamviteltdl szolé 2000. évi C, térvényi elbirasban foglaltaknak eleget tesznek, azaz
megfelelnek a bizonylat altaldnos ataki és tartalmi kovetelményeinek.

Az okményellendrzés sordn a bels$ ellendrzés megéllapitotta, hogy a Szdmviteli tSrvény
elbirdsat betartva a pénzeszkozoket érintd gazdasigi miiveletek, események bizonylatainak
adatait késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgdssal egyidejiileg a
konyvekben rogzitik (pénztarjelentés).

Az utalvanyozés, az ellenjegyzés gyakorlatban torténd alkalmazdsa nem teljesiilt minden
esctben, a bizonylatokon nem volt fellelheté az aldirs, ezért azt hidnyossdgként éllapitotta
meg a belsd ellendrzés.

Javaslat:

Javasolta a belsé ellendrzés az Onkormanyzat és Intézményei részére, hogy a jogszabalyi
rendelkezéseknek, a Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzatnak megfeleléen jarjanak el,
nagyobb figyelmet forditsanak az utalvinyozds, a kitelezettségvallalas, az ellenjegyzés
teljesitésére.

2.2.) A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A Szervezet vezetdje a belsé kontrollrendszer mitkddésén keresztill biztositja a tevékenységek
szabélyszer(i, gazdasigos, hatékony és eredményes végichajtdsat, Ezen keresztiil ellendrzi az
elszamolasi kotelezettségek teljesitését. Célja, hogy a belsé kontrolirendszer

1. megfelelé kontroltkdrnyezetben mitkodjén
2. kidolgozasra keriiljon az integréalt kockazatkezelési rendszer
3. kontrolitevékenységek megfelelden mitkodjenek
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4, az informicids és kommunikaciés rendszer zavartalan biztositasa
5. anyomon kdvetési rendszer (monitoring) végrehajthaté legyen.

A fentiek biztositasanak legfobb eszkoze a szabélyzatok 1éte és betartdsa valamennyi tertiletre
kiterjedden. Tovabba a gazdalkodas teriiletén a gazdasdgossdg szem ¢lOtt tartdsa, a vagyon

megbrzése, visszaélések megakadalyozdsa.

Az Onkorményzatnal a pénziigyi ¢és miikdédési kockézatainak csékkentése érdekében az
ellendrzéseket a legkockazatosabb tertiletekre kell koncentralni.

3.) Az intézkedési tervek megvaldsitiasa

A 2018. évben 5 ellendrzés valdsult meg, mely ellendizések kozill nem kellett a Belso ellendri
jelentésben feltart észrevételek, hidnyossagok potlasara Intézkedési tervet késziteni.

2018. évben a belsd ellendrzés blintetd-, szabalysértési-, és kartéritési javaslattal nem élt,
mivel az ellendrzés sordn erre utalé gyant nem mertilt fel.

A 2018. évi ellendrzések sordn tett megéallapitisok segitették az Onkormanyzat és az
ellenbrzott intézmények vezetdit abban, hogy melyek azok a teriiletek, amelyekre
vonatkozdan Gjabb intézkedéseket kell tenni, vagy a miikédést fokozottabban figyelemmel
kell kisérni, és melyek azok a teriiletek, amelyek megfeleléen miikédnek.

Békéscsaba, 2019, prilis 17.
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Ancsinné Such Eva
belsé elienér
Lencsilak Duo Bt.

NYILATKOZAT

A) Alulirott Hyés Lajos jegyz8, mint Kérosladany Varos Onkormanyzat k§ltségvetési
szerv vezetdje jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirdsoknak
megfelelden 2018, évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam a
bels6 kontroll rendszerek (pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszerek, valamint bels6
ellenbrzés) hatékony, eredményes és gazdasdgos miikodésérol,

Gondoskodtam:

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatiba adott vagyon rendeltetésszer(i
igénybevételérl, az alapitd okiratban eldirt tevékenységek jogszabélyban
meghatérozott kovetelményeknek megfelelé ellatasarol,

- a rendelkezésre a1t eldiranyzatoknak a célnak megfelels felhasznalasarél,

- a koltségvetési szerv gazdilkoddsdban a szakmai hatékonysdg ¢és a gazdaségossag
kévetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszdmolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérol,

- a gazdilkodasi lehetdségek és a kotelezettségek Gsszhangjarol,
- az intézményi szamviteli rendrél, valamint

- a belsd kontroll rendszer megszervezésérél, valamint hatékony, eredményes és
gazdasagos mikodtetésérol.

Kijelentem, hogy

- a benyujtott beszamoldk a jogszabalyi eldirasok szerint a valésignak megfelel6en,
atlathatéan, teljeskoriien és pontosan titkrozik a szdban forgd pénziigyi évre vonatkozé
kiadasokat és bevételeket,

- olyan rendszert vezettem be, ami megfelelé bizonyossigot nyujt az eljirasok

jogszerliségére és szabdlyszerliségére vonatkozéan, biztositja az elszdmoltathatéségot,
tovabbéa megfelel a hazai és kozosségi szabilyoknak,
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- a szervezeten belill jol kortilhatarolf volt a felel6sségi kérsk meghatarozésa,
miikédietése, a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban voltak a célokkal és az
azok elérését segitd eszkdztkkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a kitlizott
feladatokat és értékelni tudjdk az elért eredményéket. E tevékenységrél a vezetbi
beszdmoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

Kelt: 2018, aprilis.....

P. H.

-----------------------------------------------------
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