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Uj gyermek befogadasakor ajanlott, ill. elvart eljarasok,
modszerek

L.

Az 1j gyermek elhelyezése, befogadasa a nevelécsaladba,
a kozremiikodd, érintett személyek feladatai

A.) Szakmai vezeto:

1.) A szakmai vezetd 0Oj gyermek megajanlasakor a szakmai egység neveldsziiloi
tanacsadoival konzultalva (kiilonleges, bonyolult helyzetekben az intézményvezetdvel
is), elsdsorban a nevelosziloi tanacsadon keresztiil valasztja ki, kéri fel a neveloszilot
a gyermek befogadasara.

Az egyeztetés soran kilonosen fontos, hogy egyértelmiien tisztazodjanak a kovetkezd
szempontok:

- Van-e engedélyezett tres férohely? Sziikséges-e testvérek befogadasanak
szandéka miatt azonnal férohely, ill. mikodési engedély modositasat kérni?

- Kulonleges sziikségleti gyermek (pl. 0-3 éves) jogszabaly szerint befogadhato-
e?

- Van-e IH-as gyermek befogadasara engedélye a neveldszillonek?

- Az iires férohelytél nagyobb l1étszamu testvérsor elhelyezéséhez meg vannak-e
az engedélyeztetés feltételei (6 m?, kiilon agy/gyermek, stb.)?

- Van-e jelzalog, végrehajtas az ingatlanon, biztositott-e a csalad megélhetése a
jovedelmi mutatok alapjan?

- Van-e munkahelye a nevelOsziilonek, és ha van, a befogadas utan is dolgozhat-e
a jelenlegi feltételek kozott?

- SPECIALIS SZUKSEGLETU gyermek fogadasara nincs engedélyiink!

- Nagyon fontos, hogy minden rendelkezésre allo informaciok (a rosszak is)
atadasra kertljenek.

- Van-e a telepiilésen a gyermek sziikségleteinek megfeleld orvosi ellatas, oktatasi
intézmény, bolcsdde stb.?

- Lesz-e igény folyamatosan vérszerinti kapcsolattartasra, hanyszor, és hogyan
oldhat6 ez meg, tudja-e vallalni a neveldsziilo a feltételeket?

2.) Amikor a TEGYESZ, TEGYEK elhelyezési csoportja, vagy az illetékes gyamhivatal
eldadoja visszajelez, hogy a gyermeket mi kapjuk, a meglévo informaciokat atadja a
szakmai egység gyermekvédelmi iigyintéz6jének, neveldsziildi tanacsadonak.

3.)) Amikor jelzés érkezik a gyermek befogadasanak varhato idopontjarol, ezt kozli az
lgyintézovel, tanacsadoval.



B.) Nevelosziilo:

Amikor a neveldsziiloi tanacsadé telefonon jelzi az elhelyezni kivant gyermeket, a kapott
informaciok alapjan, a dontéshez az alabbi kérdéseket kell tisztazni:

1.) A csalad szerkezete, a sajat és a mar nevelt gyermekek életkora, neme, értelmi
képessége, pszichés allapota alapjan illeszthetd-e, befogadhato-e a felajanlott gyermek?

2.) A csalad minden tagja akarja-e Oszintén a csalad ilyen formaju ,,boviilését”, konkréten
el tudja-e mindenki fogadni a leend6 ,,csaladtagot™?

3.) A telepulésen adottak-e az ajanlott gyermek életkora, egészségi allapota, értelmi
képessége ismeretében a bolcsddei ellatas, oOvodai gondoskodas, iskolaztatas
lehetdségei? Errdl személyesen vagy telefonon mar most, elézetesen torténjen
egyeztetés az érintett intézmény vezetdjével!

4.) Amikor minden kérdés tisztazodott, az egyeztetések megtorténtek, a dontésrol kapjon
visszajelzést a neveldsziiléi tanacsado.

C.) Gyermekvédelmi iigyintézo:

1.) Amikor a szakmai vezetotol megkapja az informaciot a gyermek érkezésérol, felveszi
a kapcsolatot az illetékes gyamhivatali munkatarssal, és eléri, hogy a hatarozatot e-
mailben, faxon megkapjuk. Ezt tovabbitja a nevel6sziil6i tanacsadonak, szakmai
vezetonek, gazdasagi vezetOnek, a létszam nyilvantartdé munkatarsanak. Alaposan
attanulmanyozza annak tartalmat, kilonos tekintettel a személyi adatokra, megjelolik-
e az ellatas kezdd idopontjat, az életkor alapjan a kiilonleges sziikségletet, a TAJ-
szamot, stb. Amennyiben hianyossagokat észlel, telefonon keresztiil intézkedik, és ha
ez eredménytelen, akkor ezt jelzi a szakmai vezetojének.

2.) Irattartot nyit a gyermeknek, ¢s gondoskodik arrol, hogy az eldirt iratok
el6irasszertien, idoben beérkezzenek.

3.) Amennyiben a gyermek hianyos egészségiigyi dokumentumokkal, vagy ezek nélkiil
érkezik, elkuldi az erre rendszeresitett levelet a gyamhivatalnak. Ha 60 nap elteltével
sem dont a gyamhivatal az IH-rol, elkildi az erre rendszeresitett levelet a
gyamhivatalnak.

D.) Nevelosziil6i tanacsado:

1.) Amikor jelzés érkezik a gyermek befogadasanak varhato idopontjardl (ezt kozli a
neveldsziilovel is), hozzalat a keret-, ill. kiegészitd megallapodasok elkészitéséhez.

2.) A hatarozat megérkezése utan soron kiviil véglegesiti a megallapodasokat, és eljuttatja
jovahagyasra a szakmai vezetdjének. A szakmai vezetd visszajelzése utan a
megallapodasokat e-mailben eljuttatja a debreceni iroda kijeldlt munkatarsanak!

3.) Ha 0j nevel6sziilorol, vagy problémas gyermekrél van szo, akkor azonnal ott kell lenni
a befogadaskor, ha tapasztalt nevel6szilo fogad be, a gyerekekrdl minden lényeges
informacio elozetesen rendelkezésre all, vagy az életkor miatt nem indokolt az
azonnali tajékozodas, akkor 24 6ran beliill kell latogatni. A befogadaskor ellatja a
neveldsziilot a legfontosabb informacidkkal, tanacsokkal:



nevel6sziilé elérhetosége, tajékoztatasi kotelezettsége, az egyittmitkodés egyéb
teriiletei (gyermekvédelmi gyam, helyettes gyermekvédelmi gyam), lehetoségei;
a neveloszildi tanacsado, az intézmény elérhetosége;

az I-as beutalas lényege, a nevelésbe vétel kilatasai;

szakértdi vizsgalat szerepe, idopontja;

a gyamhivatali targyalas;

a 21 napos latogatasok célja;

az elsé felruhazas;

a nevelési dij, kiilon ellatmany utaldsa, felhasznalasa;,

a nevel0sziiloi foglalkoztatési jogviszony értelmezése, utalasanak rendszere;
orvosi vizsgalat sziikségessége;

személyes dokumentumok szdmbavétele, hianyuk esetén a potlasuk
megszervezése;

tartozkodasi hely bejelentése;

vérszerinti kapcsolattartas lényege, beinditasa a hatarozat alapjan;

beiratas az 6vodaba, iskolaba;

kollégista gyermek tamogatasanak lehetdsége, a jogviszony igazolasa, a
neveldsziilo kérelme;

életit naplo;

gyermekjogi képviseld elérhetdsége;

egylttmikodés a gyermekvédelmi gyammal, a munkamegosztas teriiletei,
elérhetosége;

csaladi potlék igénylése, sziineteltetése;

zsebpénzkarton;

kapcsolattartasi naplo;

kapcsolat a helyi reformétus gyiilekezettel, a gyermek vallasos szellemii
nevelése;

nyilatkozat a tajékoztatas megtorténtérol;

IH-as gyerekek befogadasanak lényege, nyilatkozat;

keret-, és kiegészitd megallapodasok megkdotése;

megallapodas a szabadsag mértékérol, kiadasanak modjarol,

munkaviszonnyal rendelkezé neveldsziild esetén megbeszélni azt, hogyan fog
harmonizalni ez a  nevel6sziiléi  foglalkoztatasi  jogviszonnyal,
kotelezettségekkel.

a neveldsziilé képzési, tovabbképzési, mikodtetdi tovabbképzési kotelezettségei;
gyermekgondozo, alkalmazasanak lehetosége, szitkség esetén megbizasi
szerzOdés megkotése;

sziikség esetén (testvérek befogadasa) kérelem férohely bovitésére;

rendkiviili események fogalomkére, jelzésiik modja;

a gyerekek iratanyaga;

a nevelosziilo iratanyaga.

4.) Megnyitja, az un. atiro-tombot, ismerteti ennek lényegét, vezetésének modjat;

kik irhatnak, ill. tekinthetnek bele;

a harom példany szerepe (melyik hol marad, ill. hova keriil?);

a fejléc” (a latogatas helye, idépontja, a latogatd személye),

bejegyzés gyermekenként;

a legutobbi latogatas ota torténtek (egészségi allapot, Ovodai, iskolai
tapasztalatok, vérszerinti kapcsolattartas, a gyermek beilleszkedése, helye a
nevel6esaladban stb.) lejegyzése;

a legutobbi latogatason megjelolt feladatok teljesitésének értékelése;



5.)

6.)

- akozeli és tavolabbi feladatok rogzitése gyermekenként;

- az alairasok lényege.
Tajékoztatja a szakmai vezetdt a befogadas tapasztalatairol, a sziikségesnek latszo
tovabbi tennivalokrol. Tajékoztatja a gyermekvédelmi tgyintéz6t a hianyzo
dokumentumokrol, sziikséges-e a gyamhivatalnak levelet irni az egészségligyi
dokumentumok beszerzése céljabol.
Felhivja a nevelosziilo figyelmét a megallapodasok (keret-, kiegészitd) alairasara,
visszapostazasanak fontossagara, vagy eljuttatia az alairt megallapodasokat a
debreceni irodaba.

11.
A befogadott gyermek megismertetése a csalad miikodésével, szokasaival

1.) A gyermek befogadasat kovetden az elsd teendd, hogy a gyermeket lassa a védono, a

gyermekorvos. A gyakran eloforduld fertézottség (fejtetvesség, rithesség stb.)
megsziintetését azonnal meg kell kezdeni. Amig ezeket meg nem sziintetik, a gyermek
kozosségbe nem mehet!

2.) A gyermek életkora, egészségi allapota, értelmi képessége fliggvényében nagyon

fontos, hogy 3-6 napot a csaladban toltson el, amikor a biztonsagérzetének a
megalapozasa megtorténhet. Ertelemszertien ilyenkor még nincs 6voda, iskola.

3.) A csalad, a haztartas mikodésének ismertetésénél az alabbi teriiletekrol tajékoztatni

kell a gyermeket az életkoranak, értelmi képességének megfeleld részletességgel,
alapossaggal:

- az intim szféra tiszteletben tarasa (sajat szoba, agy, szekrény, iroasztal,
ruhazat, személyes targyak, jatékok, értékek stb.);

- a szlikebb és tagabb csalad tagjai, hol és miért, milyen munkarendben
dolgoznak;

- tisztalkodas, firdészoba, WC hasznalata, nagy lanyoknal a menstruacios
iddszak tennivaloi;

- étkezési idépontok, szokasok, milyen tipust ételeket foznek, fogyasztanak;
az uj gyermeknek sziikséges-e valamilyen specialis étrend — bevasarlas,
fozés;

- mosas, takaritas, az udvar, utcafront tisztan tartdsa, ebben az 0j gyermek
feladatai;

- baleset-, ill. tizveszélyes pontok, helyzetek (gaz, villany, fitési mod, stb.);

- haszon és hobbi allatok;

- a szomszédok — kikkel lehet, és kikkel nem ajanlatos ,baratkozni” a
kornyéken;

- kell-e és hogyan koszonni az utcaban, a teleptlésen él6 embereknek?



I11.
A befogadott gyermek ismerkedése a telepiiléssel

I.) A befogadas utani 3. - 4. napon célszeri eldszor sétat tenni az 0j gyermekkel a
telepiilésen, ahol a telepiilés rovid térténetén tal, a mai lehetségeket mutatjuk meg:
- iskola, 6voda, konyvtar;
polgarmesteri hivatal, posta;
jatszotér, sportpalya, parkok;
boltok, piac;
egyhazi intézmények, templomok.
2.) Mutassuk meg a veszélyforrasokat:
- folyo, banyato, stb.;
- forgalmas utak, Utkeresztezddések, vasuti atjarok.
3.) Mutassuk meg, hol lesz a wvérszerinti kapcsolattartas helyszine (gyermekjoléti
szolgalat).
4.) Vigyik el a gyermeket a leend6 iskolajaba, gyakoroltassuk be az oda-, és visszautat!

'

Debrecen, 2017. marcius 13,






