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r e n d e l e t

Körösladány Nagyközség Önkormányzata

Képviselő-testülete és szervei

SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI 

SZABÁLYZATÁRÓL

(Egységes szerkezetbe foglalva)

A Magyar Köztársaság Országgyűlése a többpártrendszerű jogállam kiépülésével egyidejűleg az önkormányzati rendszer bevezetése mellett döntött, biztosítva a helyi önkormányzatok három kiemelkedően fontos jogát: az autonómiához való jogot, a demokratikus helyi hatalomgyakorlás, valamint az önkormányzati jogok bírósági védelmének jogát. 

Az önkormányzati rendszer révén olyan önszerveződő helyi hatalomgyakorlás valósul meg, amelyben a lakosság közvetlenül, illetve választott helyi képviselői útján - a jogszabályi keretek között - önállóan intézhetik a helyi ügyek széles körét.

A helyi önkormányzatok feladat és hatáskörükben eljárva kifejezik a helyi közakaratot, megjelenítik a helyi érdekeket. 

Mindezeket alapul véve Körösladány Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testülete / a továbbiakban: képviselő-testület / a helyi önkormányzatokról szóló módosított 1990. évi LXV. tv. / továbbiakban: Ötv. / 18.§.  /1/ bekezdésében foglalt felhatalmazás alapján szervezeti és működési rendjére / továbbiakban: SZMSZ. / a következő rendeletet alkotja.

I. fejezet

Általános rendelkezés

Az önkormányzat és jelképei

1.§.

A képviselő-testület és szervei számára az Ötv.-ben és más jogszabályokban meghatározott feladat és hatásköri, szervezeti és működési előírásokat jelen SZMSZ.-ben foglaltak figyelembe vételével kell alkalmazni.

2.§.

/1/ Az önkormányzat hivatalos megnevezése: Körösladány Nagyközség Önkormányzata. 

/2/ Az önkormányzat székhelye: Körösladány, Dózsa utca 2. sz.

/3/ Az önkormányzati jogok gyakorlásával felruházott szervezet Körösladány Nagyközség Önkormányzata Képviselő-testülete. 

/4/ Illetékességi területe: Körösladány nagyközség közigazgatási területe.

3.§.

/1/ Az önkormányzat jelképei: a címer és a zászló.

/2/ Az önkormányzat jelképeit és azok használatának rendjét külön helyi rendelet állapítja meg. 

4.§.

Az önkormányzati helyi kitüntetések alapításáról és adományozásáról külön helyi rendelet rendelkezik.

5.§.

/1/ A helyi közügyek a lakosság közszolgáltatásának ellátásához, a közhatalom önkormányzati típusú helyi gyakorlásához, valamint mindezek szervezeti, személyi és anyagi feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolódnak. 

/2/ A helyi önkormányzat - a törvényi keretek között - önállóan szabályozhatja, illetőleg egyedi ügyekben szabadon igazgathatja a feladat- és hatáskörébe tartozó helyi közügyeket. Döntését az Alkotmánybíróság, illetve bíróság kizárólag jogszabálysértés esetén bírálhatja felül. 

6.§.

/1/ A képviselő-testület véleményt nyilvánít és kezdeményez a feladat- és hatáskörébe nem tartozó, de a helyi közösséget érintő ügyekben. E jogával különösen abban az esetben él ha az ügy a településfejlesztéssel és üzemeltetéssel, a lakossági közszolgáltatások fejlesztésével áll kapcsolatba. Ilyen ügyekben - a polgármester indítványára - a képviselő-testület a közvetlenül érintett lakossági réteg, érdekképviseleti szerv vagy társadalmi szervezet meghallgatása után nyilvánít véleményt, illetve tesz kezdeményezést.

/2/ Önkormányzati döntést a helyi önkormányzat: 

     a./ képviselő-testülete, annak felhatalmazására, 

     b./ bizottsága,

     c./ a polgármester,

     d./ helyi népszavazás hozhat.

      e/
 a helyi kisebbségi önkormányzat testülete,

      f/
 társulás is hozhat.

7.§.

Az SZMSZ 7. §. helyében az alábbi rendelkezés lép:

       A Képviselő-testület a helyi szolgáltatások szervezésében , a helyi  

       társadalom – és gazdaságszervező munkában – ezek fejlesztése 

       érdekében együttműködik a megyei önkormányzattal, a kistérséggel 
       és dekoncentrált szervezetekkel. A koordináció keretében közvetlen 

       cél a megyei tervek, koncepciók kidolgozásában való közvetlen 

       részvétel, valamint azok egyeztetése helyi elképzelésekkel. 

       A folyamatos és rendszeres kapcsolattartás a polgármester feladata.

II. fejezet

A képviselő-testület feladat- és hatásköre

8.§.

Az önkormányzati feladat és hatáskörök főszabályként a képviselő-testületet illetik meg, melyeket a jelen rendeletben vagy más önkormányzati rendeletben megállapított jogszabályok szerint a polgármesterre, állandó bizottságaira,  kisebbségi önkormányzat testületére, és törvényben meghatározottak szerint  társulására is átruházhatja.

9.§.

Az önkormányzat képviselő-testületének törvények által előírt kötelező önkormányzati feladat- és hatásköre: 

/1/ Az önkormányzat feladatai a közszolgáltatások körében:

     - településrendezés és településfejlesztés, 

     - az épített és természeti környezet védelme,

     - a lakásgazdálkodás, 

     - vízrendezés, csapadékvíz elvezetés és csatornázás,

     - köztemető fenntartás,

     - a helyi közutak és közterületek fenntartása, a köztisztaság biztosítása,

     - gondoskodás a helyi tűzvédelemről és a közbiztonság helyi feladatairól,

     - közreműködés a foglalkoztatás megoldásában,

     - gondoskodás az óvodai nevelésről, az egészségügyi és szociális ellátásról, 

       valamint a gyermek- és ifjúságvédelmi feladatokról,

     - közművelődési, tudományos, művészeti tevékenység és sporttámogatásról,

     - a nemzetiségi és etnikai kisebbség jogai érvényesítésének biztosítása. 

/2/ Az önkormányzat köteles gondoskodni:

     - az egészséges ivóvízellátásról,

     - az óvodai nevelésről, az általános iskolai oktatásról és nevelésről,

     - az egészségügyi és szociális alapellátásról, 

     - a közvilágításról,

     - a helyi közutak és köztemetők fenntartásáról,

     - a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesüléséről.

     - 
A települési kisebbségi önkormányzat részére biztosítja a működés 
       feltételeit, különös tekintettel a Nek.27.§.(1-2) bekezdéseire.

10.§.

A képviselő-testület tevékenységének és a település fejlesztésének irányvonalát, valamint a kiemelt célokat az önkormányzat ciklusprogramja tartalmazza.

11.§.

Az önkormányzat jogi személy. Az önkormányzati feladat- és hatáskörök a képviselő-testületet illetik meg. A képviselő-testület a településfejlesztéssel,  a helyi közszolgáltatásokkal az alapvető intézményhálózat létrehozásával és működtetésével szorosan összefüggő hatásköreinek gyakorlását nem ruházhatja át. Ennek megfelelően és ezen túlmenően a képviselő-testület kizárólagos hatáskörébe tartozik:

- az önkormányzati rendelet alkotás,

- az önkormányzat szervezetének kialakítása és működésének meghatározása,

- a törvény által hatáskörébe utalt választás, kinevezés és megbízás, 

- helyi népszavazás kiírása,

- az önkormányzati jelképek, kitüntetések és elismerő címek meghatározása, 

   használatuk szabályozása, díszpolgári cím adományozása,

- a gazdasági program megalkotása és végrehajtásáról szóló beszámoló 

  elfogadása,

- megállapodás külföldi önkormányzattal való együttműködésről, nemzetközi 

  önkormányzati szervhez való csatlakozás, 

- a településrendezési terv jóváhagyása,

- hitelfelvétel,

- kötvény kibocsátás, továbbá a közösségi célú alapítvány és alapítványi forrás

  átvétele és átadása,

- önkormányzati társulás létrehozása, társuláshoz, érdekképviseleti szervhez 

   való csatlakozás,

- intézmény és /önkormányzati / vállalkozás céljára gazdasági társaság vagy 

  szövetkezet alakítása,

- közterület elnevezése, emlékmű és köztéri szobor állítása,

- eljárás kezdeményezése az Alkotmánybíróságnál,

- népi ülnökök megválasztása, 

- állásfoglalás megyei önkormányzati intézmény átszervezéséről, 

  megszüntetéséről, ellátási szolgáltatási körzeteiről, ha az általa nyújtott

  szolgáltatás a települést is érinti,

- amit törvény a képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe utal.

· 
A költségvetés megállapítása és döntés a végrehajtásáról szóló beszámoló elfogadásáról.

· 
A helyi adó megállapítása.

· 
Véleménynyilvánítás olyan ügyben, amelyben a törvény az érdekelt önkormányzat álláspontjának kikérését írja elő.

· 
Települési képviselő, polgármester összeférhetetlenségi ügyében való döntés.

· 
Az Ötv.33/A.§.(2)bek. b.pontjában meghatározott hozzájárulással kapcsolatos döntés.

· 
Vagyonnyilatkozati eljárással kapcsolatos döntés.

12.§.

A képviselő-testület megbízatásának lejárta előtt az Ötv. 17.§. /3/ bekezdésében meghatározott feltételek alapján mondhatja ki önfeloszlatását. 

13.§.

/1/ A képviselő-testület a hatáskörgyakorlás átruházásáról illetőleg visszavonásáról annak felmerülésekor dönt.

/2/ A képviselő-testület által átruházott hatáskörök tovább nem ruházhatók.

/3/ Az átruházott hatáskör gyakorlója intézkedéseiről, azok eredményeiről a képviselő-testület következő ülésén beszámol.

14.§.

A képviselő-testület feladat- és hatáskörét érintő törvényi változásokról az átruházhatóság törvényi feltételéről a jegyző a képviselő-testületet tájékoztatja.

III. fejezet

A képviselő-testület működése

15.§.

A képviselő-testület összehívása: 

/1/ A képviselő-testület tagjainak száma 14
 fő.

/2/ A testület szükség szerint, de évente legalább 6 ülést tart.

/3/ A képviselő-testület ülését a polgármester írásban hívja össze. A meghívót a polgármester akadályoztatása esetén az alpolgármester írja alá. Sürgős, halaszthatatlan esetben a képviselő-testület ülését szóban is össze lehet hívni.

/4/ A képviselő-testület ülésére meg kell hívni:

     - a képviselőket,

     - a bizottságok nem képviselő tagjait,

     - a jegyzőt,

     - a választókerület országgyűlési képviselőjét

     - a polgármesteri hivatal csoportvezetőit,

     - az önkormányzati intézmények vezetőit,

     - az önkormányzati választáson indult szervezetek képviselőit,

     - az egyházak képviselőit,

     - a napirend szerint érintett szervezetek vezetőit,

     - a helyi kmb. vezetőjét,

     - a sajtó képviselőit,

     - mindazokat, akiknek jelenlétét a napirend tárgyalásánál a polgármester 

       szükségesnek tart.

/5/ A képviselő-testület ülésén a képviselők szavazati joggal vesznek részt, amely magában foglalja a tanácskozás jogát is. 

/6/ A meghívottak közül tanácskozási jog illeti meg az ülés  napirendi pontjához kapcsolódóan:

     a./ a bizottságok nem képviselői tagjait,

     b./ az illetékes országgyűlési képviselőt,

     c./ a jegyzőt,

     d./ a napirend szerint érintett szervezetek, intézmények képviselőit.

     e./ Akinek a polgármester szót ad.

     f./
   A települési kisebbségi önkormányzat elnökét is.

/7/ Az ülés meghívóját és az előterjesztéseket a képviselőknek, a tanácskozási joggal meghívottaknak és a részvételi joggal jelenlévőknek olyan időpontban kell megküldeni, hogy azok az ülés előtt legalább 5 nappal megkapják.

A helyben szokásos módon közé kell tenni: A testületi ülések időpontját, helyét és napirendjét. A meghívót a polgármesteri hivatal hírdetőtábláján is ki kell függeszteni.

/8/ A polgármester rendkívüli testületi ülést hívhat össze saját javaslatára, illetve köteles összehívni a képviselők legalább 1/4-ének vagy bizottságának a napirendet is tartalmazó indítványára.
 Ilyen sürgős, halasztást nem tűrő esetben az ülés előtt 4 órával is kiküldhető a meghívó. Erre bármilyen értesítési mód igénybe vehető, el lehet tekinteni az írásbeliségtől is, a sürgősség okát azonban mindenképpen közölni kell.

16.§.

A képviselő-testület ciklusprogramja. 

/1/ A képviselő-testület elfogadja az önkormányzat tevékenységének irányvonalát, az elsőbbséget élvező célokat, a fejlesztési programokat tartalmazó koncepciót.

/2/ A ciklusprogram tervezetének előkészítéséről és a képviselő-testület elé terjesztéséről a polgármester gondoskodik.

17.§.

/1/A képviselő-testület éves ülésterv szerint végzi munkáját.

/2/ Az üléstervet minden év január 31.-ig, a polgármester és a jegyző állítja 

     össze. 

/3/ Az üléstervre javaslatot tehetnek:

     - a települési képviselők,

     - a bizottságok, 

     - a jegyző,

/4/ Az üléstervet a képviselő-testület hagyja jóvá. Az ülésterv javaslat előterjesztésekor a polgármester tájékoztatást ad a tervezet összeállításánál figyelmen kívül hagyott javaslatokról, azok indokairól.

18.§.

A képviselő-testület ülése, az ülésvezetés szabályai.

/1/ A képviselő-testület ülése nyilvános, kivéve a /2/.bek.-ben foglalt esetekben.

/2/ A képviselő-testület: 

     a./ Zárt ülést tart választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízás adása, 

          illetőleg visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés 


kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, ha az 


érintett a nyílvános tárgyalásba nem egyezik bele, továbbá önkormányzati


hatósági, összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy tárgyalásakor,    

          
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás tárgyalásakor.

     b./ Zárt ülést rendelhet el vagyonával való rendelkezés és az általa kiírt 


pályázat tárgyalásakor, ha a nyilvános tárgyalás üzleti érdekeit sértené.

· /3/
 Zárt ülésen a képviselő-testület tagjai, a jegyző, a települési kisebbségi 
             önkormányzat    elnöke, továbbá meghívás esetén az érintett szakértő  

             vesz részt.

/4/ A képviselő-testület ülését a polgármester vezeti. 

/5/ A polgármester a testületi ülés vezetése során 

     a./ megállapítja, hogy a képviselő-testület ülését az SZMSZ. szerint hívták


össze,

     b./ megállapítja az ülés határozatképességét,

     c./ előterjeszti az ülés napirendjét.

/6/ A képviselő-testület a napirendről vita nélkül határoz. 

19.§.

Az előterjesztés

/1/
 A testületi ülésre az előterjesztést írásban, igény szerint e-mailen kell benyújtani.
Egyszerűbb ügyekben a polgármester javaslata, majd ezt követően a Képviselő-testület által hozott többségi ( a napirend elfogadásánál) döntése alapján, az írásos formától eltekinthet, de határozati javaslatot ez esetben is írásban kell előterjeszteni.
/2/ Az előterjesztés főbb elemei:

     a./ Az első részben meg kell jelölni az előterjesztés címét, tárgyát, ismertetni 


kell az előzményeket, a tárgykört rendező jogszabályokat, az 


előkészítésben résztvevők véleményét, s mindazokat a körülményeket,


amelyek lehetővé teszik az értékelést és a döntést. 

     b./ A második rész egyértelműen megfogalmazva tartalmazza a határozati 


javaslatot, a végrehajtásért felelős megnevezését és a határidőt.

20.§.

Sürgősségi indítvány

/1/ A képviselő-testület a polgármester javaslatára szótöbbséggel, soron kívül dönt az előterjesztés tárgyában. 

/2/ A sürgősségi indítvány benyújtásának feltételei:

     a./ Sürgősségi indítvány - a sürgősség tényének rövid indokolásával - legké-


sőbb az ülést megelőző nap 14 óráig nyújtandó be a polgármesternél. 

     b./ Sürgősségi indítványt nyújthat be: polgármester, alpolgármester, bizott-


ságok elnökei, a képviselők és a jegyző.

     c./ Ha a polgármester, vagy valamelyik képviselő ellenzi az azonnali tárgya-


lást, akkor a sürgősség kérdését vitára kell bocsátani. A vita során alkal-


mat kell adni az indítványozónak a sürgősség tényének rövid 

           indokolására.

     d./ Ha a képviselő-testület nem ismeri el a sürgősséget, úgy az indítványt 

          egyszerű napirendi javaslatként kell kezelni, s a napirendek 

          meghatározásakor kell állást foglalni arról, hányadik napirendként 

          tárgyalja.

21.§.

A vita, szavazás

/1/ A polgármester a napirendek sorrendjében minden előterjesztés felett külön-külön nyit vitát. 

a./ Az előterjesztő a napirendhez a vita előtt szóban kiegészítést tehet.

b./ Az előadóhoz a Képviselő-testület tagjai, a tanácskozási joggal résztvevők 

     kérdéseket tehetnek fel, melyre az előadó köteles választ adni, vagy 

     felkérheti a polgármestert, jegyzőt, csoportvezetőt a válaszadásra.”

/2/ A felszólalásokra a jelentkezés sorrendjében kerülhet sor. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszólalási időtartam az 5 percet nem haladhatja meg. Az idő túllépése miatt, vagy a napirendi témától való eltérés esetén  a polgármester megvonhatja a szót a felszólalótól.

/3/ A polgármester soron kívüli felszólalást is engedélyezhet.

/4/ Az önkormányzati bizottság bármely előterjesztéshez ajánlást nyújthat be a képviselő-testülethez.

/5/ Az előterjesztő a javaslatot, illetve a képviselő a módosító javaslatát a vita lezárásáig megváltoztathatja, és a szavazás megkezdéséig azt bármikor vissza is vonhatja.

/6/ A vita lezárására, a hozzászólások időtartamának korlátozására a testület bármely tagja tehet javaslatot. E javaslatról a testület vita nélkül határoz. A vita lezárása után a napirend előadója válaszol a hozzászólásokra. 

/7/ A vita lezárása után a határozathozatal előtt a jegyzőnek szót kell adni, ha a javaslatok törvényességét illetően észrevételt kíván tenni.

/8/ A polgármester az előterjesztésben szereplő és a vitában elhangzott határozati javaslatokat egyenként bocsátja szavazásra. Először a módosító és a kiegészítő indítványokról dönt a testület, majd az eredeti határozati javaslatról. 

/9/ A javaslat elfogadásához a jelenlévő képviselők több mint felének igen szavazata szükséges. A képviselő-testület döntéshozatalából kizárható az, aki vagy akinek a hozzátartozóját az ügy személyesen érinti. A települési képviselő köteles bejelenteni a személyes érintettséget.  A kizárásról az érintett települési képviselő kezdeményezésére, vagy bármely települési képviselő javaslatára a képviselő-testület dönt. 

A kizárt képviselőt a határozatképesség szempontjából jelenlévőnek kell tekinteni.

/10/
 Szavazategyenlőség vagy eredménytelen szavazás esetén ugyanazon testületi ülésen ugyanazon napirendi pont kapcsán előterjesztett határozati javaslatot még egy alkalommal szavazásra lehet bocsátani, amennyiben ezt a testület egyszerű szótöbbséggel megszavazza. Eredménytelen a szavazás, ha sem az „igen” sem a „nem” szavazatok száma nem éri el a döntéshez szükséges többséget.

/11/ Minősített többség szükséges: 

      a./ önkormányzati rendelet alkotáshoz,

      b./ az önkormányzat szervezetének kialakításához és működésének megha-


tározásához, továbbá a törvény által hatáskörébe utalt választáshoz, kine-


vezéshez, megbízáshoz,

     c./ önkormányzati társulás létrehozásához, társuláshoz, érdekképviseleti 

          szervezethez való csatlakozáshoz,

     d./ külföldi önkormányzattal való együttműködést rögzítő megállapodáshoz, 


nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozáshoz,

     e./ intézmény alapításához,

     f./ zárt ülés elrendeléséhez,

     g./ a képviselő-testület megbízatásának lejárta előtti feloszlatásához,

     h./ a polgármester elleni kereset benyújtásához.

i./ 
 A képviselő kizárásához minősített többségű döntés szükséges.

/12/ A képviselő-testület döntéseit / határozat, rendelet / nyílt szavazással hozza. Titkos szavazást tarthat mindazokban az ügyekben, amelyekben zárt ülést köteles tartani, illetve zárt ülést tarthat.

/13/ Név szerinti szavazást kell elrendelni ha: 

       a./ azt törvény írja elő,

       b./ azt a polgármester és a bizottsági elnökök többsége kéri,

       c./ képviselői indítványra, minősített többség esetén névszerinti szavazást

            kell elrendelni.

       d./ ügyrendi kérdésben név szerinti szavazást tartani nem lehet.

/14/ A név szerinti szavazásról külön hitelesített névsort a jegyzőkönyvhöz kell csatolni.

/15/ A testületi határozatokról a polgármesteri hivatal évenként betűrendes határidő nyilvántartást vezet.

/16/ A határozatokat legkésőbb a jegyzőkönyv elkészítését követő 3 napon belül el kell küldeni a végrehajtásért felelős személyeknek és szerveknek.

/17/ A határozatok végrehajtásával kapcsolatos jelentést a jegyző készíti elő, és a polgármester terjeszti a képviselő-testület elé.

22.§.

Titkos szavazás

/1/ Titkos szavazást kell tartani: 

      a./ választás,

      b./ önkormányzati rendeletben meghatározott esetekben.

/2/ Titkos szavazásnál szavazategyenlőség esetén a szavazás a képviselő-testület döntése alapján azonnal megismételhető.
 Újabb szavazategyenlőség esetén a szavazás azonnal megismételhető.

A titkos szavazásra az Ötv.-ben foglaltak az irányadóak akként, hogy azt az Ügyrendi Bizottság – jelenlévő tagokat értve ez alatt – bonyolítja le a polgármesteri hivatal erre kijelölt munkatársainak közreműködésével.

Ha a jelenlévő bizottsági tagok száma három fő alá csökken, akkor a testület egyedileg dönt a három főre történő kiegészítésről.

Titkos szavazást a polgármester, az alpolgármester, a testület tagjai,  valamint a jegyző kezdeményezheti.

23.§.

Kérdés, interpelláció

/1/ Kérdés: az önkormányzati hatáskörben tartozó szervezeti, működési, döntési, előkészítési jellegű felvetés vagy tudakozódás.

/2/ A kérdésre a képviselő-testület ülésén köteles választ adni a megkérdezett, vagy 15 napon belül írásban érdemi választ ad.

/3/ A képviselő-testület ülésén a napirendek lezárása után: 

     a./ a polgármestertől,

     b./ az alpolgármestertől,

     c./ a bizottságok elnökeitől,

     d./ a jegyzőtől 

     önkormányzati ügyekben felvilágosítást lehet kérni /interpelláció/, melyre az 

     ülésen vagy legkésőbb 15 napon belül írásban érdemi választ kell adni. 

/4/ Ha az interpelláció benyújtására a képviselő-testület ülését megelőzően legalább 15 nappal kerül sor, úgy arra az ülésen kell a megkérdezettnek érdemi választ adni. 

/5/ A képviselőtestület ülésén az interpellációra adott válasz elfogadásáról először az előterjesztő nyilatkozik, majd vita nélkül a testület dönt az elfogadásról.

24.§.

A tanácskozás rendjének fenntartása

/1/ A tanácskozás rendjének fenntartásáról a polgármester gondoskodik, ennek

     során: 

     a./ Figyelmezteti azt a hozzászólót aki eltér a tárgyalt témától, vagy a 

          tanácskozáshoz nem illő, sértő kifejezéseket használ, végső esetben meg-

          vonhatja a szót. 

     b./ Rendreutasíthatja azt a személyt, aki a testületi ülés rendjét 

          magatartásával zavarja.

/2/ A nyilvános ülésen megjelent állampolgárok a számukra kijelölt helyet foglalhatják el. A tanácskozás rendjének megzavarása esetén a polgármester rendreutasítja a rendzavarót, ismétlődő esetben az érintettet a terem elhagyására is kötelezheti.

/3/ A polgármesternek a rendfenntartás érdekében tett intézkedései ellen felszólalni, azokat visszautasítani, velük vitába szállni nem lehet. 

25.§.

A jegyzőkönyv

/1/ A képviselő-testület üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni. A jegyzőkönyv elkészítéséről a jegyző gondoskodik. 

/2/ A testületi ülésről 3 példányban kell a jegyzőkönyvet elkészíteni. 

     a./ Az eredeti példányt a jegyző kezeli.

     b./ Egy példányt meg kell küldeni 15 napon belül a megyei Közigazgatási 

          Hivatal vezetőjének.

     c./ Egy példányt hozzáférhetővé kell tenni az érdeklődő állampolgárok 


számára.

/3/ A képviselő-testület üléséről készült jegyzőkönyvhöz csatolni kell a meghívót és mellékleteit, az elfogadott rendeleteket, a jelenléti ívet. A képviselő kérelmére az írásban is benyújtott hozzászólást mellékelni kell a jegyzőkönyvhöz.

/4/ A jegyzőkönyv tartalmazza:

     a./ az ülés helyét, időpontját,

     b./ a megjelent képviselők nevét, 

     c./ az ülés megnyitásának időpontját,

     d./ az elfogadott napirendeket,

     e./ napirendenként az előadó és a felszólalók nevét, a kérdéseket, az azokra


adott válaszokat, a hozzászólások lényegét.

     f./ a határozathozatal módját,

     g./ a szavazás eredményét és a határozat szövegét, külön indítványra a kisebb


ség véleményét,  
a szavazás eredményét a jegyzőkönyvnek számszerűen
          kell tartalmaznia…

     h./ a polgármester ülésen tett esetleges intézkedéseit,

      i./ az elhangzott kérdéseket, interpellációkat, valamint az ezekre adott vá-


laszokat,

      j./ az ülés bezárásának időpontját.

/5/ A képviselő-testület ülésének jegyzőkönyvét a polgármester és a jegyző írja   alá.

/6/ 
A választópolgárok betekinthetnek a képviselő-testület előterjesztésébe és az ülések jegyzőkönyvébe. A zárt ülésről külön jegyzőkönyvet kell készíteni.


 A külön törvény szerinti közérdekű adat, és közérdekből nyilvános adat megismerésének lehetőségét zárt ülés tartása esetén is biztosítani kell.

IV. fejezet

Az önkormányzati rendeletalkotás

26.§.

/1/ A képviselő-testület - az Ötv. 16.§. /1/ bekezdésében kapott felhatalmazás alapján - a törvény által nem szabályozott kérdésekben helyi társadalmi viszonyok rendezésére, továbbá törvény felhatalmazása alapján - annak végrehajtására - önkormányzati rendeletet alkot.

/2/ Az Ötv. értelmében rendeletet kell alkotni: 

     a./ A Szervezeti és Működési Szabályzatról,

     b./ A települési képviselőknek, a bizottsági tagjainak

 
- törvény keretei között történő - tiszteletdíj, természetbeni juttatás meg-


állapításáról.

    c./ Bizottság részére történő hatósági jogkör megállapításáról.

    d./ A helyi népszavazás és népi kezdeményezés feltételeinek, eljárási rendjé-


nek megállapításáról.

    e./ A helyi önkormányzat meghatározott vagyontárgya, vagy vagyonrésze el-


idegenítéséről, megterheléséről, vállalkozásba való beviteléről, illetőleg 


más célú hasznosításáról.

/3/ Rendeletet alkot továbbá más törvényekben és jogszabályokban meghatározott feladatok végzésére, illetve jog által nem szabályozott helyi feladatok és társadalmi viszonyok rendezésére. 

27.§.

A rendeletalkotási eljárás főbb szabályai

/1/ Önkormányzati rendelet alkotását kezdeményezhetik: 

     a./ a települési képviselő,

     b./ az önkormányzati bizottságok elnökeik útján,

     c./ polgármester, alpolgármester, jegyző,

     d./ a település társadalmi, érdekképviseleti és más civil szervezeteinek 


vezetői.

/2/ A rendelet-tervezet elkészítése:

     a./ a tervezetet a jegyző készíti el a tárgy szerint érintett hivatali csoport


bevonásával. Megbízható azonban az előkészítéssel a tárgy szerint


illetékes önkormányzati bizottság, ideiglenes bizottság, sőt külső szak-


értő is.

/3/ A tervezetet a jegyző véleményével együtt megvitatás céljából az Ügyrendi Bizottság elé kell terjeszteni, amely azt a tárgy szerint érintett más bizottsággal, vagy bizottságokkal együttesen tartott ülésén megvitatja. Erre az ülésre a jegyzőt és szükség szerint más külső szakembert is meg kell hívni. 

    a./ A lakosság széles rétegeinek jogait, kötelességeit érintő önkormányzati


rendelet-tervezetet a döntést megelőzően 10 napig a polgármesteri hivatal


hirdetőtábláján közszemlére kell bocsátani.

/4/ A tervezetet a polgármester terjeszti a képviselő-testület elé. Egyidejűleg tájékoztatja a testületet az előkészítés és a véleményezés során felvetett, de a tervezetben nem szereplő kisebbségi javaslatokról, utalva a mellőzés okaira.

     a./ A rendelet hiteles, végleges szövegét a jegyző szerkeszti meg, és a polgár-


mesterrel együtt írja alá.

/5/ 
Az Önkormányzati rendelet kihirdetése a Polgármesteri Hivatalban történik, a hivatali hirdetőtáblán, melynek időtartama 8 nap. A lakosság széles körét érintő, nagy jelentőséggel bíró rendeletek helyi sajtó útján történő lényegi ismertetésére törekedni kell. Ebben a kérdésben a testület véleménye az irányadó.

/6/ A jegyző köteles a hatályos rendeletek jegyzékét naprakész állapotban vezetni.

V. fejezet

A települési képviselők

28.§.

/1/ A képviselőt az Ötv.-ben és az SZMSZ.-ben rögzített jogok és kötelezettségek illetik meg, illetőleg terhelik.

/2/ A képviselő - tevékenysége során - hivatalos személyként jár el.

29.§.

A képviselők főbb jogai

/1/ Részt vehet képviselő-testület döntéseinek előkészítésében, végrehajtásának megszervezésében és ellenőrzésében.

/2/ A képviselő-testület hivatalától igényelhet – a jegyzőn keresztül -  képviselői munkájához szükséges tájékoztatást, illetőleg ügyviteli közreműködést.

/3/ Sürgős, azonnali intézkedést igénylő közérdekű ügyekben kezdeményezheti a polgármesteri hivatal intézkedését, a hivatal érintett dolgozója erre 8 napon belül köteles érdemi választ adni. 
· 
A képviselőnek egyéb közérdekű ügyben kezdeményezési joga van, ekkor a határidő 15 nap. 

/4/ A képviselőt a polgármesteri hivatal valamennyi dolgozója ügyfélfogadási időn kívül is köteles soron kívül fogadni. 

/5/ Bármely bizottsági ülésen tanácskozási joggal részt vehet. 

/6/ Külön önkormányzati rendeletben megállapított tiszteletdíjra jogosult. 

30.§.

A képviselő főbb kötelezettségei

/1/ Tevékeny részvétel a képviselő-testület munkájában, olyan magatartás tanúsítása, amely méltóvá teszi a közéleti tevékenységre, a választók bizalmára.

/2/ Felkérés alapján részvétel a testületi ülések előkészítésében, valamint a különböző vizsgálatokban. 

/3/ Kapcsolattartás a település választópolgáraival, illetve a különböző önszerveződő lakossági közösségekkel.

/4/ A személyes érintettség bejelentése.

VI. fejezet

A képviselő-testület bizottságai

31.§.

/1/ A képviselő-testület meghatározott önkormányzati feladatok ellátására állandó vagy ideiglenes bizottságokat választ.

/2/ A képviselő-testület a következő állandó bizottságokat hozza létre:

     a./ Ügyrendi Bizottság 





5 fős

     b./ Pénzügyi Bizottság





5 fő

     c./ Szociális, Egészségügyi és Környezetvédelmi Bizottság
5 fő

     d./ Kultúrális és Sport Bizottság




5 fő

/3/ A települési képviselő több bizottság tagjának is megválasztható.

/4/
 az önkormányzati képviselők vagyonnyilatkozatát, valamint az összeférhetetlenségi ügyek vizsgálatát az Ügyrendi Bizottság vizsgálja, tartja nyilván és ellenőrzi.

/5/ A bizottság belső működési szabályait - az Ötv. és az SZMSZ keretei között - maga állapítja meg.

/6/ A képviselő-testület állandó vagy ideiglenes jelleggel - szakmai tanácsadó szervként - albizottságot alakíthat. Az albizottság működésének szabályait a bizottság állapítja meg. 

/7/ A képviselő-testület indokolt esetben meghatározott feladat ellátására ideiglenes bizottságot hozhat létre. Az ideiglenes bizottság megbízatása feladatának elvégzéséig, illetőleg az erről szóló jelentésének a képviselő-testület által történő elfogadásáig tart.

32.§.

A bizottsági működés főbb szabályai

/1/ A bizottság elnökét, tagjainak több mint a felét a települési képviselők közül kell választani. 
A polgármester, az alpolgármester, a Polgármesteri Hivatal dolgozója a települési kisebbségi önkormányzat elnöke nem lehet a bizottság elnöke, vagy tagja.

/2/ A bizottság határozatképességére  és határozat hozatalára a képviselő-testületre vonatkozó szabályokat kell alkalmazni. 

/3/ A képviselő-testület meghatározza azokat az előterjesztéseket, amelyeket

csak a bizottsági állásfoglalással nyújthatók be a képviselő-testülethez.

/4/ A bizottság ülését az elnök hívja össze és vezeti. 
A bizottság éves munkaterv alapján végzi munkáját. A munkaterv elkészítéséről a bizottság elnöke gondoskodik.
/5/ Bármely képviselő javaslatot tehet valamely - bizottság feladatkörébe tartozó - ügy megtárgyalására. A bizottság elnöke az indítványt a bizottság legközelebbi ülése elé terjeszti, amelyre az indítványozó képviselőt is meg kell hívni.

/6/ A bizottsági döntéshozatalból kizárható az, aki vagy akinek hozzátartozóját személyesen érinti az ügy. A személyes érintettséget az érdekelt köteles bejelenteni. A kizárásról az elnök esetén a polgármester, bizottsági tag esetén a bizottság dönt. 

/7/ A bizottság ülése nyilvános, azonban zárt ülést köteles tartani a Képviselő-testületre vonatkozó szabályok szerint. 
Döntéseiről csak a bizottság elnöke adhat tájékoztatást. 

/8/ A bizottság minden tagja köteles az ülésen tudomására jutott állami és szolgálati titkot megőrizni.

/9/ A bizottság üléséről jegyzőkönyv készül, melynek formája és tartalma a képviselő-testületi jegyzőkönyvével egyező. A jegyzőkönyvet a bizottság elnöke írja alá. 

/10/. A hivatal szükség esetén köteles gondoskodni előadóról, jegyzőkönyvvezetőről.

11./ A bizottság tevékenységéről szükség szerint, de legalább választási ciklusonként beszámol a képviselő-testületnek.

VII. fejezet

Polgármester, alpolgármester, jegyző

33.§.

Polgármester

/1/ A polgármester megbízatását főállásban látja el. 

/2/ A polgármester tagja a képviselő-testületnek, a képviselő-testület határozatképessége, döntéshozatala, működése szempontjából települési képviselőnek tekintendő. A polgármester a megválasztását követően esküt tesz a képviselő-testület előtt. 

/3/ A polgármester illetményére és bérfejlesztésére a Pénzügyi Bizottság tesz javaslatot a képviselő-testületnek. 

/4/ A polgármesternek a képviselő-testület működésével összefüggő főbb feladatai:

     a./ segíti a képviselők munkáját,

     b./ összehívja és vezeti a testület üléseit,

     c./ képviseli az önkormányzatot,

     d./ szervezi a településfejlesztést és a közszolgáltatásokat,

     e./ biztosítja a demokratikus helyi hatalomgyakorlás, a közakarat érvényesü-


lését.

/5/ A polgármester a jogszabályban és az SZMSZ-ben már tárgyalt hatáskörén túlmenően:

     a./ Fogadja az önkormányzattal kapcsolatban álló külföldi partnerek 

          képviselőit, és a velük való tárgyalás során előzetes megállapodásokat 

          köt.

     b./ A Képviselő-testület nevében véleményt nyilvánít a település életét érintő 

          kérdésekben.

     c./ A Képviselő-testület nevében nyilatkozik a sajtónak, a hírközlő 

          szerveknek.

     d./ A hivatal köztisztviselőivel  kapcsolatos egyes munkáltatói jogok 

           tekintetében egyetértési jogot gyakorol.

     e./ Ellátja a honvédelmi törvény 19.§.-ában megfogalmazott honvédelmi és 


polgári védelmi feladatokat.

/6/ A polgármesternek a bizottságok működésével összefüggő főbb feladatai: 

     a./ Indítványozhatja a bizottság összehívását.

     b./ Felfüggesztheti a bizottság döntésének végrehajtását, ha az ellentétes


a képviselő-testület határozatával, vagy sérti az önkormányzat érdekeit.


A felfüggesztett döntésről a képviselő-testület a következő ülésén 

          határoz.

/7/ 
A polgármesteri hivatallal összefüggő főbb polgármesteri jogosítványok:
     a./ Meghatározza a hivatal feladatait az önkormányzat munkájának 

          szervezésében, a döntések  előkészítésében és végrehajtásában.

     b./ Dönt a jogszabály által hatáskörébe utalt államigazgatási ügyekben, ható-


sági jogkörökben, egyes hatásköreinek gyakorlását átruházhatja. 

    c./  Előterjesztést nyújt be a képviselő-testületnek a hivatali belső szervezeti 

          tagozódásnak, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének 

         meghatározására.

     d./ Szabályozza a hatáskörébe tartozó ügyekben a kiadmányozás rendjét.

/8/ Gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat a jegyző és az önkormányzati

     intézményvezetők tekintetében.

/9/
A polgármester hosszabb összefüggő szabadságát - lehetőség szerint – köteles előre bejelenteni a képviselő-testületnek, a rövidebb időtartamú szabadságát helyettesével egyezteti. 

34.§.

Alpolgármester

/1/ A képviselő-testület saját tagjai közül a polgármester javaslatára titkos szavazással a képviselő-testület megbízatásának időtartamára a polgármester helyettesítésére, munkájának segítésére 1 fő alpolgármestert választ, 
akinek megbízatása a következő alakuló ülésig is tarthat.
/2/ Az alpolgármester feladatát társadalmi megbízatásban látja el, tevékenységére a polgármesterre vonatkozó szabályok az irányadók.

/3/ Az alpolgármester részt vesz:

     a./ a képviselő-testület ülésére kerülő előterjesztések kidolgozásában,

     b./ a gazdasági, társadalmi és közszolgáltatást végző szervezetekkel, továbbá


a lakossággal való kapcsolattartásban,

     c./ a bizottságok és a képviselők munkájának segítésében,

     d./ a kinevezési és a testületi hatáskörbe tartozó választási ügyek előkészí-


tésében.

     e./ A polgármester felhatalmazásával gyakorolja annak feladatait.

35.§.

Polgármester, alpolgármester helyettesítése

/1/ Ha a polgármesteri és az alpolgármesteri tisztség egyidejűleg nincs betöltve, illetve tartósan akadályozva vannak tisztségük ellátásában, ez esetben a képviselő-testület összehívására, működésére az ülés vezetésére vonatkozóan a hatáskört a korelnök gyakorolja. 

/2/ Tartós akadályoztatásnak minősül:

     a./ a 30 napot meghaladó betegség, külszolgálat,

     b./ büntető vagy egyéb eljárás miatti tisztségből való felfüggesztés,

     c./ a 30 napot meghaladó fizetés nélküli szabadság.

36.§.

A jegyző

/1/ A képviselő-testület - pályázat alapján - a jogszabályban megállapított képesítési követelményeknek megfelelő jegyzőt nevez ki. A képviselő-testület a jegyző javaslatára - a jegyzőre vonatkozó szabályok szerint  - kinevezhet aljegyzőt a jegyző helyettesítésére, a jegyző által meghatározott feladatok ellátására. A kinevezés határozatlan időre szól.

/2/ A jegyző vezeti a képviselő-testület hivatalát, gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról. 

     a./ Előkészíti a képviselő-testületi ülést, a bizottságok elé kerülő előterjesz-


téseket.

     b./ Ellátja a testület, a bizottságok szervezési és ügyviteli tevékenységével 


kapcsolatos feladatokat.

     c./ tanácskozási joggal részt vesz a testület és a bizottságok ülésén.

     d./ Törvényességi észrevételeket tehet a döntés előkészítés során vagy az


előterjesztés vitájában. 

     e./ Gondoskodik a testületi ülés bizottsági ülés jegyzőkönyvének 

          elkészítéséről, a testületi ülés jegyzőkönyvét a polgármesterrel együtt írja 

          alá.

     f./ Döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási

 
ügyeket.

     g./ Ellátja a jogszabályban előírt államigazgatási feladatokat és hatósági 


hatásköröket.

     h./ Dönt a hatáskörébe utalt ügyekben.

/3/ A hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét, gyakorolja a munkáltatói jogokat a képviselő-testület hivatalának köztisztviselői tekintetében. A kinevezéshez, vezetői megbízatáshoz, annak visszavonásához, felmentéshez, jutalmazáshoz, a köztisztviselők bérének megállapításához  a polgármester egyetértése szükséges. 

/4/ Véleményt nyilvánít a polgármester, az alpolgármester és a bizottság elnökeinek kéréseire jogértelmezési kérdésekben.

     a./ Javaslatot tesz az önkormányzat döntéseinek felülvizsgálataira.

     b./ Dönt azokban a hatósági ügyekben, amelyeket részére a polgármester ad


át.

VIII. fejezet

37.§.

A polgármesteri hivatal

/1/ A képviselő-testület egységes hivatalt hoz létre - polgármesteri hivatal elnevezéssel -  az önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására.

/2/ A polgármesteri hivatalt a jegyző vezeti.

/3/ A képviselő-testület a polgármester előterjesztése alapján meghatározza az egységes hivatal belső szervezeti tagozódását, munka és ügyfélfogadásának rendjét, valamint bértömegét. A polgármester előterjesztését a jegyző javaslatának figyelembevételével teszi meg.

/4/ A hivatal a polgármester által jóváhagyott ügyrend szerint működik, mely az SZMSZ mellékletét képezi.

/5/ A képviselő-testület által létrehozott bizottságok döntései nem terjednek ki a polgármesteri hivatal szervezeti tagozódására, munkarendjére, az ügyfélfogadás rendjére. A bizottságok nem vonhatják el és nem korlátozhatják a polgármester irányítási és a jegyző vezetői jogosítványait a hivatallal szemben. 

/6/ A hivatal köteles ellátni a bizottságok működésével, a képviselő-testület és a polgármester által meghatározott feladatokat, különös tekintettel azokban az esetekben, amikor a képviselő-testülettől átruházott hatáskörben jár el a bizottság.

/7/ A képviselő a polgármesteri hivataltól a jegyző útján igényelheti a képviselő munkához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést.

/8/ A polgármesteri hivatal önálló költségvetési szerv. A költségvetés határozza meg a hivatal működéséhez szükséges előirányzatokat, működési, fenntartási költségeket. 

/9/ A polgármesteri hivatal belső tagozódása:

     - Hatósági és igazgatási csoport,

     - Pénzügyi és adó csoport,

     - Műszaki és községfenntartási csoport,

     - Titkárság.

/10/ Időszaki vagy célfeladatra külön szervezeti egység hozható létre.

/11/ A jegyző döntése szerint – polgármester egyetértésével -  a belső szervezeti egységek vezetői /csoportvezetők/ valamint érdemi ügyintézők kiadmányozási jogot kapnak.

/12/ A polgármesteri hivatal munkarendje: 

       a./ hétfőtől - csütörtökig 7.30-tól 16 óráig,

       b./ pénteki napon 7.30-tól 13.30 óráig,

       c./ Az ügyfélfogadás rendje munkanapokon 7.30 órától 12 óráig tart.

/13/ 
 törölve

/13/
 A hivatali szervezet dolgozóját a tudomására jutott állami, szolgálati és magántitok tekintetében titoktartási kötelezettség terheli. E titoktartási kötelezettség kiterjed az ügyfél személyiségi jogainak védelmére is. A tikok tartási kötelezettség a közhivatal betöltésének megszűnése után is fennáll. A hivatali dolgozó köteles minden olyan adatot, információt és tényt a jegyző tudomására hozni, amely az előbbi kötelezettségét befolyásolja.

IX. fejezet

38.§.

Társulások

/1/. Az önkormányzat feladatainak hatékonyabb, célszerűbb, gazdaságosabb megoldása érdekében társulásokban vehet részt. A képviselő-testület elsősorban a megyei közgyűléssel, más települések képviselő-testületeivel, gazdasági, szolgáltató szervezetekkel, közszolgáltatásokat nyújtó intézményekkel alakíthat társulásokat. 

/2/. A képviselő-testület a rendelkezésére álló szellemi és anyagi eszközeivel támogatja a választópolgárok olyan öntevékeny társulásait is, amelyeknek céljuk és rendeltetésük szerint a helyi önkormányzati feladatok / közügyek / megoldására irányulnak. 

X. fejezet

39.§.

Helyi népszavazás, népi kezdeményezés

/1/ A képviselő-testület helyi rendeletben szabályozza a népszavazás és népi kezdeményezés rendjét. 

/2/ Minden olyan képviselő-testületi hatáskörbe tartozó ügy, amelynél a helyi népszavazást az Ötv. 46.§. /4/. bekezdése nem zárja ki, népszavazás tartható.

/3/ Népi kezdeményezés útján a képviselő-testület elé terjeszthető minden olyan ügy, amelynek eldöntése a képviselő-testület hatáskörébe tartozik. / Ötv. 49.§. /1/. bek. /

/4/ Népi kezdeményezés tárgyalás nélkül csak akkor utasítható el:

· ha olyan ügyre vonatkozik, melynek eldöntése nem tartozik a képviselő-testület hatáskörébe, vagy arra nem illetékes.

a./ A visszautasítás indokát írásban közölni kell.

b./ A képviselő-testület népi kezdeményezés tárgyában hozott döntését a helyben  szokásos módon közhirelni  kell. 

40.§.

Lakossági fórumok

/1/ A képviselő-testület szükség szerint, de legalább évente egy alkalommal közmeghallgatást tart. / Ötv. 13.§. / 

a./ A közmeghallgatás alkalmával az állampolgárok, a településen működő társadalmi szervezetek, egyesületek, civil szerveződések képviselői közérdekű ügyekben a képviselő-testülethez az egyes települési képviselőkhöz, polgármesterhez, az alpolgármesterhez vagy a jegyzőhöz kérdéseket intézhetnek, illetőleg közérdekű javaslatokat tehetnek. 

b./ A közmeghallgatás helyéről, idejéről, a megtárgyalásra kerülő napirendekről a helyben szokásos módon  a rendezvény előtt legalább 15 nappal a lakosságot tájékoztatni kell.

c./ A közmeghallgatást a polgármester vezeti.

d./ A közmeghallgatásról jegyzőkönyvet kell készíteni, melynek összeállításáról a   jegyző gondoskodik. 

/2/ A polgármester előre meghatározott közérdekű tárgykörben, illetőleg jelentősebb döntések sokoldalú előkészítése érdekében az állampolgárok és a különböző társadalmi- és gazdasági szervezetek tájékoztatása céljából polgári gyűlést hívhat össze.

a./ A polgári gyűlés lebonyolítására értelemszerűen vonatkozik a közmeghallgatásra írt szabályok.

XI. fejezet

41.§.

Az önkormányzat vagyona

/1/ A képviselő-testület az önkormányzati vagyontárgyak számbavételére, elidegenítésére, megterhelésére, vállalkozásba vitelére, illetőleg más célú hasznosítására külön rendeletet alkot. 

/2/ Az önkormányzat tulajdonára és gazdálkodására vonatkozó részletes szabályokat külön önkormányzati rendelet határozza meg.

/3/ A képviselő-testület hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben más finanszírozási mód nem lehetséges, vagy gazdaságilag célszerűtlen. 

/4/ Az önkormányzat vagyoni helyzetének alakulásáról a polgármester az éves költségvetési beszámoló keretében köteles számot adni.

  42.§.

Az önkormányzat költségvetése

/1/ A képviselő-testület éves költségvetését önkormányzati rendeletben határozza meg. A költségvetés összeállításának részletes szabályait az államháztartásról szóló törvény, a finanszírozás rendjét és az állami hozzájárulás mértékét az állami költségvetési törvény határozza meg.

/2/ A költségvetési rendelet elfogadása két fordulóban történik. 

a./ Az első forduló főbb elemei:

· a kormány által rendelkezésre bocsátott költségvetési irányelvek tartalmának 

     figyelembe vétele.

· Az önkormányzat részére kötelezően előírt és szabadon felvállalható feladatok 

     elemzése, helyzetfelmérése.

· A bevételi források számba vétele, azok bővítésének lehetőségei.

· A kiadási szükségletek meghatározása.

· Az igények és a lehetőségek számbavétele, egyeztetése.

· A szükségletek kielégítési sorrendjének meghatározása.

· A várható döntések hatásainak előzetes felmérése, elemzése.

b./ A második forduló főbb elemei:

· A közmeghallgatást követően a képviselő-testület megtárgyalja a költségvetési 

     rendelet tervezetét, mely tartalmazza:  

- a bevételeket forrásonként 

- működési, fenntartási előirányzatokat költségvetési szervenként

- felújítási előirányzatokat célonként

     - fejlesztési kiadásokat feladatonként, valamint külön tételben

     - az általános és a 

      - céltartalékot

/3/ A költségvetési rendelet tervezetét a jegyző készíti elő és a polgármester terjeszti a képviselő-testület elé. Az előterjesztést a pénzügyi bizottság előzetesen kötelezően megtárgyalja.

43.§.

Az önkormányzati gazdálkodás főbb szabályai

/1/ A helyi önkormányzat gazdálkodásának biztonságáért a képviselő-testület, a gazdálkodás szabályszerűségéért a polgármester felelős.

/2/ A veszteséges gazdálkodás következményei az önkormányzatot terhelik, kötelezettségeiért az állami költségvetés nem tartozik felelősséggel.

/3/ Az önkormányzat fizetésképtelenné válását a hitelezők kérelmére a bíróság állapítja meg.

/4/ A képviselő-testület felhatalmazza a polgármestert, hogy az átmenetileg szabad pénzeszközök lekötéséről a jogszabályi előírások betartásával saját hatáskörében döntsön, melyről a képviselő-testületet folyamatosan tájékoztatni kell.

/5/ Az önkormányzat gazdálkodási feladatait a polgármesteri hivatal útján látja el.

     a./ A hivatal a PM. által előírt módon és időben elkészíti a költségvetési 

          tájékoztatót, a költségvetési beszámolót, a havi pénzforgalmi információt, 

          s megküldi a Magyar Államkincstár Békés Megyei Területi Igazgatósága 

          részére.

     b./ Gondoskodik az önkormányzat saját bevételének beszedéséről.

     c./ Igényli a Magyar Államkincstár Békés Megyei Területi Igazgatóságá-tól 

          a  címzett és céltámogatásokat.

     d./ A költségvetési rendeletben meghatározottak alapján gondoskodik az 

          önkormányzat által létrehozott és működtetett intézmények 

          pénzellátásáról.

     e./ Biztosítja az önkormányzat pénzforgalmi szemléletű kettős 

          könyvvitelének szabályszerű vezetését, kialakítja számlarendjét.

     f./ Biztosítja az önkormányzati törzsvagyon elkülönített nyilvántartását.

     g./ Elkészíti az éves vagyonleltárt, ami az éves zárszámadás mellékletét

          képezi.

     h./ Az önkormányzat költségvetési számláját kezelő pénzintézeten keresztül 

          gondoskodik az önkormányzat és intézményei működési kiadásainak 

          kiegyenlítéséről, illetve teljesítéséről.

/6/ Az önkormányzat által létesített részben önálló intézményei a dologi kiadásokra biztosított pénzeszközeiket csak a polgármesteri hivatal által meghatározott ütemben és mértékben használhatják fel.

44.§.

Az önkormányzat gazdálkodásának ellenőrzése

/1/ Az önkormányzat gazdálkodását az Állami Számvevőszék ellenőrzi.

/2/ A saját intézmények pénzügyi ellenőrzését a képviselő-testület látja el.

/3/ A képviselő-testület gazdálkodásának belső ellenőrzéséről jogszabályban meghatározott képesítésű ellenőr útján gondoskodik.

/4/ A Pénzügyi Bizottság az önkormányzatnál és intézményeinél:

     a./ véleményezi az éves költségvetési javaslatot és a végrehajtásáról szóló

          féléves és éves beszámolókat.

     b./ figyelemmel kíséri a költségvetési bevételek alakulását, különös 

          tekintettel a saját bevételekre, a vagyonváltozás alakulását, értékeli az 

          előidéző okokat.

     c./ vizsgálja a hitelfelvétel indokait és gazdasági megalapozottságát, ellenőr-

          heti a pénzkezelési szabályzat megtartását, a bizonylati rend és a bizony-

          lati fegyelem érvényesítését.

/5/ A pénzügyi bizottság vizsgálati megállapításait haladéktalanul közli a képviselő-testülettel. Ha a képviselő-testület a vizsgálati megállapításokkal nem ért egyet, a vizsgálati jegyzőkönyvet az észrevételeivel együtt megküldi az Állami Számvevőszéknek.

45.§.

Felterjesztési jog

/1/

/2/ A képviselő-testület az önkormányzati jogokat, illetőleg a helyi önkormányzat feladat és hatáskörét érintő bármely kérdésekben – közvetlenül, vagy érdekképviseleti szervezete útján – az adott kérdésben hatáskörrel rendelkező állami szerv vezetőjéhez fordulhat és 

a./ tájékoztatást, adatot, szakmai és jogértelmezési kérdésben állásfoglalást kérhet.

b./ javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti.

c./
A képviselő-testület az általa irányított szerv működésével, illetőleg az általa kibocsátott jogszabályokkal, jogi irányítási eszközzel és egyéb döntésével kapcsolatban véleményt nyilváníthat, kifogással élhet, kezdeményezheti annak megváltoztatását és visszavonását.

/3/ A képviselő-testület felterjesztési jogának gyakorlásáról előzetesen kéri a tárgy szerint érintett önkormányzati bizottság véleményét.

XII. fejezet

46.§.

Záró rendelkezések

/1/ A Szervezeti és Működési Szabályzat / SZMSZ/ megalkotásáról szóló rendelet a kihirdetése napján, 1999. július hó 01. napján lép hatályba, melyet az SZMSZ eredeti példányán fel kell tüntetni.

/2/ Az SZMSZ hatályba lépésével egyidejűleg hatályát veszti az SZMSZ megalkotásával összefüggő korábban megalkotott rendelet, így az 5/1995/.V.23./ sz., 11/1996/.X.08/. sz., valamint a 10/1998/.X.29/. sz. önkormányzati rendelet.

/3/ Az SZMSZ mellékleteinek naprakész vezetéséről a jegyző gondoskodik.

/4/ Az SZMSZ-t meg kell küldeni: 

a./ a települési képviselőknek,

b./ a bizottságok nem képviselő tagjainak,

c./ a Megyei Közigazgatási Hivatal vezetőjének, 

d./ a település országgyűlési képviselőjének

/5/. Az SZMSZ kihirdetéséről a helyben szokásos módon a jegyző gondoskodik.

(6)
 A polgármesteri hivatal ügyrendje, az SZMSZ függelékét képezi.

A rendelet kihirdetését követő hónap első napjával lép hatályba.

A 20/2007.(XI.09).Kt.sz. rend 17.§. (2) bekezdését hatályon kívül helyezi.

Bojti János sk






Baji Ferenc sk.

polgármester






   jegyző

1.sz. melléklet

A Képviselő-testület névsora

Polgármester:

Dr. Pelcsinszki Boleszláv

Alpolgármester:

Kardos Károly
Képviselők:

1.
Csala Rajmund Rudolfné
2. Földi János
3. Gál Péterné 

4. Holóka Demeter Péter
5. Kardos Károly
6. Dr.Kovács György Zoltán
7. Kovács Imre
8. Mező Zsigmond

9. Orosz Zita

10. Rakovics Henrietta
11. Sipos Imre

12. Tiszainé Rudner Judit
13. Turbucz Gyuláné
2.sz.melléklet

A bizottságok névsora

Pénzügyi Bizottság:

Elnök:


Kovács Imre

Tagok:


Mező Zsigmond




Sipos Imre




Gurmai Károly




Nyilas Sándor
Ügyrendi Bizottság:

Elnök:


Orosz Zita

Tagok: 


Csala Rajmund Rudolfné




Dr.Kovács György Zoltán




Gálfi László




Seres Istvánné

Szociális- Egészségügyi és Környezetvédelmi Bizottság:

Elnök:


Földi János

Tagok:


Gál Péterné




Holóka Demeter Péter





Kiss Béla





Ombodi Mihályné
Kulturális és Sport Bizottság:

Elnök:


Tiszainé Rudner Judit

Tagok:


Turbucz Gyuláné




Rakovics Henrietta




Marton Lászlóné




Tóth Ferencné
Függelék
Polgármesteri Hivatal

Ügyrendje

I.

A hivatal működése

I. Munkaidő:

A hivatal dolgozóinak munkaideje: heti 40 óra.

A munkaidő: hétfőtől csütörtökig: 7.30 órától 16 óráig,

                     Pénteken: 7,30- 13.30 óráig tart.

                    Az ebédidő 12-12.30 óra között van.

2. Ügyfélfogadási idő:

A hivatalnál 8.00 órától 12 óráig tart az ügyfélfogadás. Sürgős intézkedést igénylő esetekben bármikor fogadni kell az ügyfelet.

A jegyző felelős azért, hogy

· az ügyfélfogadási idő alatt az ügyfélfogadás zavartalan legyen,

· ügyfélfogadási időben az irodákban legalább egy érdemi ügyintéző tartózkodjon.

3. A bélyegzők leírása, használata:

a./ A Képviselő-testület hivatalos körbélyegzője:

    „Körösladány Önkormányzat Képviselő-testülete Körösladány”, középen a 

    magyar címerrel.

    A Képviselő-testület hivatalos körbélyegzőjét a polgármester használhatja 

    azon esetekben, amikor a Képviselő-testület nevében, vagy megbízásából jár 

    el.

b./ Saját feladat- és hatáskörben eljárva a polgármester a következő bélyegzőt 

     használhatja.

     „Körösladány Nagyközség Polgármestere

      Körösladány, Dózsa Gy út 2.,

      Középen a magyar címerrel.

c./ A jegyző saját, valamint a hivatal feladat- és hatáskörében eljárva a 

     következő bélyegzőt használja:

    „Körösladány Nagyközség Jegyzője

      Körösladány, Dózsa Gy út 2.”

      Középen a magyar címerrel.

d./ A hivatalos bélyegzők lenyomatát csak a kiadmányozásra jogosult aláírásával 

     ellátott kiadmányokban lehető használni.

4./ Postabontás, postázás, ügykezelés:

    A hivatal ügyiratait – a hatályos ügykezelési szabályzat szerint – a központi 

    iktatás formájában a hatósági csoport keretében, a kijelölt ügyintéző kezeli. 

    A postabontás és az iratok ügyintézőkre való szignálása a polgármester és a 

    jegyző együttes feladata, akadályoztatásuk esetén a jegyző-helyettes végzi. A 

    helyben történő postaküldeményeket a címzettnek a hivatal kézbesítője is 

    kézbesítheti.

5./ Helyettesítések rendje:

    A jegyzőt távollétében a hatósági csoport vezetője helyettesíti. ( jegyző-

    helyettes).

    A jegyző és helyettese egyidejű távolléte esetén a pénzügyi csoport vezető 

    tekintendő jegyző-helyettesnek.

    Helyettesítési jogkörben „a jegyző megbízásából” hozza meg döntéseit. A 

    hivatal dolgozó a munkaköri leírásban foglaltak szerint helyettesítik egymást.

6./ Kiadmányozás:

    A kiadmányozást az a személy gyakorolja, aki hatáskörrel rendelkezik. A 

    jegyző akadályoztatása esetén a jegyző-helyettes, e beosztási minőségben írja 

    alá az iratokat, „ a jegyző megbízásából” megjelöléssel.

    A Képviselő-testület saját hatósági hatáskörben történő eljárása esetén az 

    iratokat a polgármester írja alá.

    Az anyakönyvvezetőt távollétében a munkaköri leírás szerinti dolgozó

    helyettesíti, és gyakorolja a kiadmányozást.

   A hivatal feladatkörébe tartozó ügyekben készített Képviselő-testületi, 

   bizottsági előterjesztéseket a jegyző kiadmányozza.

   A Képviselő-testület hatósági hatáskörbe tartozó ügyek testületi előkészítője 

   az illetékes ügyintéző, előterjesztője a polgármester, illetve a jegyző.

   A jegyző a kiadmányozási jogot a következőképpen szabályozza:

a./ Valamennyi csoportvezető jogosult aláírni:

· levelek, megkeresések, társszervhez, kivéve a II. fokú eljárásra felterjesztett kísérőlevél,

· esetleges szakvélemények.

b./ Valamennyi ügyintéző:

· előtte folyamatban lévő ügyben idézés, meghívás, kiadása,

· megkeresés alapján készített környezettanulmányok.

c./ Hatósági csoportvezető:

· tanú vallomáson alapuló hatósági bizonyítványok,

· hatósági nyilvántartás alapján kiadott hatósági bizonyítványok kiállítása.

d./ Adóügyi dolgozó:

· adóigazolások,

· adó és értékbizonyítványok,

· adóívek, fizetési meghagyás aláírása

e./ Műszaki csoportvezető:

· levelek megkeresések társszervekhez, kivéve a II. fokú eljárásra felterjesztett kísérőlevél.

· Előtte folyamatban lévő ügyben idézés, megbízás kiadása.

7./ Utalványozás, bankszámla feletti rendelkezési jog

a./ A pénzügyi, készlet- és állóeszköz gazdálkodással kapcsolatos aláírás:
· kizárólag a polgármester utalványozás és vállal kötelezettséget.

( Távollétében a jegyző. )

· a jegyző ellen jegyzi az utalványozást, illetve a kötelezettség vállalást,

· a gazdálkodási csoportvezető, illetve a könyvelő érvényesíti az utalványozást.

b./ Az önkormányzat gazdálkodásával kapcsolatos számlák feletti rendelkezési 

     jog:

· az egyik aláíró minden esetben a polgármester.

· A másik aláíró a jegyző, akadályoztatása esetén a gazdálkodási csoportvezető, a könyvelő.

c./ Az adóbeszedési számla feletti rendelkezési jog:

· az egyik aláíró minden esetben a jegyző,

· a másik aláíró az adó csoportvezető, vagy az adókönyvelő.

II.

A hivatal belső szervezete,

tagozódása, feladatai
A hivatal belső szervezeti tagozódása, feladatai:

1./ A hivatal létszáma: 24 fő.

2./ A hivatal feladatait az alábbi belső szervezeti tagozódásban és létszámmal 

     látja el:
a./ Polgármester



1 fő

b./ Jegyző                                  

1 fő

c./ Titkárság                              

3 fő

d./ Igazgatási csoport               

6 fő

e./ Gazdálkodási-pénzügyi csoport    
6 fő

f./ Adó csoport



3 fő

g./ Műszaki csoport


3 fő

h./ Belső ellenőr



1 fő
                                                          24 fő

A csoportok élén önálló hatáskörrel nem rendelkező csoportvezetők állnak, közvetlen vezetésükkel látják el a csoport feladatait.

Mindez nem érinti a polgármesternek, mint a hivatal irányítójának, valamint a jegyző, mint az egész hivatal vezetőjének jogosítványait.

3./ A hivatal alapvető feladatait az SZMSZ és mindenkor hatályos jogszabályok határozzák meg.

A Képviselő-testület bizottságai működési feltételeit és a bizottsági, titkári feladatokat a titkárság látja el.

4./ A hivatal főbb feladatai:

a./ Polgármester

· Részletes feladatait és hatáskörét az SZMSZ 33. §. tartalmazza.

b./ Jegyző:

· Részletes feladatait az SZMSZ 36. § tartalmazza.

c./ A hivatal csoportvezetőinek és dolgozóinak részletes feladatait a munkaköri 

     leírások tartalmazzák.

III.

Vegyes és záró rendelkezések

1./ A hivatal működésének dologi feltételeit a képviselő-testület biztosítja.

     A jegyző gondoskodik a napi munkavégzéshez szükséges feltételek és 

     eszközök biztosításáról.

2./ A hivatali apparátus részére a polgármester évente legalább egy esetben 

     munkaértekezletet tart.

    A jegyző a hivatal munkájáról rendszeresen tájékoztatást ad a 

    polgármesternek.

   A jegyző a csoportvezetőknek szükséges szerint tart munkamegbeszélést.

3./ A hivatal egységességére tekintettel az irányítási jogosítványt gyakorló 

     polgármester, és a vezetési jogosítványt gyakorló jegyző megbízhatja a 

     hivatal dolgozóit az ügyrendben, munkaköri leírásban nem szereplő, de a 

     hivatali tevékenységi körébe tartozó egyéb feladatokkal is.

4./ A hivatal ügyrendje az SZMSZ mellékletét képezi.

Körösladány, 1999. június 29.

Bojti János sk.





Baji Ferenc sk.

polgármester





    jegyző

� 20/2007/.XI.9/. sz. rendelettel kiegészítve. Hatályba lépett: 2007. december 01.


�  20/2007/.XI.9/. sz. rendelettel kiegészítve Hatályba lépett: 2007. december 01.


� 12/2003/XII.23/. sz. rend. Módosítva. Hatályos: 2003. december 24.-től.


� 20/2007/.XI.9/. sz. rendelettel módosítva Hatályba lépett: 2007. december 01.





� 1/2008/.I.22/. sz. rendelettel kiegészítve


� 20/2007/.XI.9/. sz. rendelettel kiegészítve Hatályba lépett: 2007. december 01.


� 20/2007/.XI.9/. sz. rendelettel kiegészítve Hatályba lépett: 2007. december 01.


�  20/2007/.XI.9/. sz. rendelettel kiegészítve Hatályba lépett: 2007. december 01.





� � 20/2007/.XI.9/. sz. rendelettel kiegészítve Hatályba lépett: 2007. december 01.


�  20/2007/.XI.9/. sz. rendelettel kiegészítve Hatályba lépett: 2007. december 01.


�  20/2007/.XI.9/. sz. rendelettel kiegészítve Hatályba lépett: 2007. december 01.


�  20/2007/.XI.09/. sz. rendelettel módosítva Hatályba lépett: 2007. december 01.





� 12/2003/XII.23/. sz. rend. Módosítva. Hatályos: 2003. december 24.-től


� 5/2005/.IV.12/. sz. rend. kiegészítése. Hatályos: 2005. április 13-tól.


� 20/2007/.XI.9/. sz. rendelettel kiegészítve. Hatályba lépett: 2007. december 01.





� 5/2005/.IV.12/. sz. rend. módosítva. Hatályos: 2005. április 13-tól.


� 12/2003/XII.23/. sz. rend. Módosítva. Hatályos: 2003. december 24.-től.


� 5/2005/.IV.12/. sz. rend. módosítva. Hatályos: 2005. április 13-tól.





�  20/2007/.XI.09/. sz. rendelettel kiegészítve Hatályba lépett: 2007. december 01.


�   20/2007/.XI.09/. sz. rendelettel módosítva Hatályba lépett: 2007. december 01.


� 20/2007/.XI.09/. sz. rendelettel módosítva  Hatályba lépett: 2007. december 01.





� 5/2005/.IV.12/. sz. rend. módosítva. Hatályos: 2005. április 13-tól.





� 5/2005/.IV.12/. sz. rend. módosítva. Hatályos: 2005. április 13-tól.


� Módosítva a 3/2007/.III.28/. sz.önk. rendelettel


� 20/2007/.XI.09/. sz. rendelettel módosítva. Hatályba lépett: 2007. december 01.


� 20/2007/.XI.9/. sz. rendelettel kiegészítve Hatályba lépett: 2007. december 01.





� 5/2005/.IV.12/. sz. rend. módosítva. Hatályos: 2005. április 13-tól.


� 5/2005/.IV.12/. sz. rend. módosítva. Hatályos: 2005. április 13-tól.


� 20/2007/.XI.09/. sz. rendelettel kiegészítve Hatályba lépett: 2007. december 01.


� 5/2005/.IV.12/. sz. rend. módosítva. Hatályos: 2005. április 13-tól.





� 20/2007/.XI.09/. sz. rend. kiegészítve Hatályba lépett: 2007. december 01.


� 20/2007/XI.09/. sz. rend. módosítása. Hatályba lépett: 2007. december 01.





� 1/2008/..I.22/. sz. rendelettel kiegészítve


� 20/2007/.XI.9/. sz. rend. módosítva Hatályba lépett: 2007. december 01.





� 20/2007/.XI.09/. sz. rend. kiegészítve. Hatályba lépett: 2007. december 01.





� 13/2002/XI.04/. sz. rend. módosítva. Hatályos: 2002. november 5.-től.


� 1/2008/.I.22/. sz. rendelettel módosítva.


� 20/2007/XI.09/. sz. rendelettel módosítva. Hatályba lépett: 2007. december 01.





�Kiegészítve a 3/2007/.III.28/. sz.önk. rendelettel. Hatályos 2007. március 29.-én.


� 5/2005/.IV.12/. sz. rend. módosítva. Hatályos: 2005. április 13-tól.





� 5/2005/.IV.12/. sz. rend. módosítva. Hatályos: 2005. április 13-tól.


� 5/2005/.IV.12/. sz. rend. módosítva. Hatályos: 2005. április 13-tól.





� 12/2003/XII.23/. sz. rend. Módosítva. Hatályos: 2003. december 24.-től.


� 12/2003/XII.23/. sz. rend. Módosítva. Hatályos: 2003. december 24.-től.


� 20/2007/.XI.09/. sz. rendelettel módosítva. Hatályba lépett: 2007. december 01.


� 5/2005/.IV.12/. sz. rend. módosítva. Hatályos: 2005. április 13-tól.


� 5/2005/.IV.12/. sz. rend. módosítva. Hatályos: 2005. április 13-tól.


� 7/2005/.IV.l2./.sz. rendelettel módosítva. Hatályos: 2005. április 13-tól.


�  20/2007/.XI.09/. sz. rendelettel kiegészítve Hatályba lépett: 2007. december 01.


� 20/2007/.XI.09/. sz. rendelettel kiegészítve. Hatályba lépett: 2007. december 01.





� 5/2005/.IV.12/. sz. rend. kiegészítve. Hatályos: 2005. április 13-tól.





� 5/2005/.IV.12/. sz. rend. módosítva. Hatályos: 2005. április 13-tól.





� 5/2005/.IV.12/. sz. rend. törölve. Hatályos: 2005. április 13-tól.


� 5/2005/.IV.12/. sz. rend. Módosítva ( a R. /14/ bek. /13/ bek. módosul) Hatályos: 2005. április 13-tól.


� 12/2003/XII.23/. sz. rend. módosítva. Hatályos: 2003. december 24.-től.


� 12/2003/XII.23/. sz. rend. módosítva. Hatályos: 2003. december 24.-től.


� 1/2008/.I.22/.sz. rendelettel hatályon kívül helyezve.


� 1/2008/.I.22/.sz. rendelettel kiegészítve


� 1/2008/.I.22/. sz. rendelettel kiegészítve


� 7/2005/.IV.l2./.sz. rendelettel módosítva





