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L. A hazirend célja, feladata ¢s tartalma

A hazirendben foglalt el6irasok célja, hogy biztositsak az dvoda térvényes mikodését, a nevelés

és oktatas zavartalan megvalositdsat, valamint a gyerekek k6z0sségi életének megszervezését.

A hézirend feliilvizsgalata legalabb kétévente sziikségessé valik, még akkor is, ha erre nincs
kdzponti, illetve felsébb rendelkezés. Az dvoda vezetdségének at kell tekintenie az éppen
érvényes szabalyzatot abbdl a szempontbdl, hogy megfelel-e a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak,

érvényesiilnek-e az eldirasai, eleget tesz-¢ az intézmény altal kitlizott szabalyozasi célnak.

A jogalkotd, a fenntartd altaldban a kozoktatasi torvény, illetve a hozza szorosan kapcsolddd
rendeletek jelentosebb modositdsa utdn rendel el kételezd hazirend-feliilvizsgalatot, amelynek
célja, hogy az intézményi szabdlyok Osszhangban legyenck a megvaltozott jogszabdlyi

kérnyezettel.

A kbzoktatasrol szolo 1993, évi LXXIX. torvény szerint a hazirendet nyilvdnossagra kell hozni,

és beiratkozaskor, illetve érdemi valtozas esetén at kell adni a sziilének.

Az 6voda a nevelési programjat oly modon koteles elhelyezni, hogy azt a sziilék szabadon
megtekinthessék. Az ovoda vezetSje vagy az altala kijelSlt pedagdgus koteles a sziilék részére
tajékoztatést adni a nevelési programrol, illetve a pedagdgiai programrodl. Az 6voda szervezeti é€s
mikodési szabidlyzatdban kell meghatarozni, hogy hol, milyen iddpontban lehet tajékoztatést
kérni a nevelési programrdl, illetve a pedagogiai programrol.

Fenticket a szervezeti €s milikddési szabalyzat és a hazirend tekintetében is alkaimazni kell.
[11/1994. (VL 8.) MKM-rendelet 8. §]

Az Ovoda hézirendje tartalmazza a gyermeki és a sziiloi jogok és kotelességek gyakorlasanak

modjat, valamint az 6voda munkarendjével, pedagogiai munkajaval kapcsolatos rendelkezéseket.
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Célszerli roviden megfogalmazni a hazirendben az intézmény pedagdgiai hitvallasat, a nevelési

elveit, a jutalmazas és a fegyelmezés modjat.

A hazirendben éllapithaté meg a gyermekek napirendje; a jaték, a pihen6idd, a szabad levegdn

tartozkodas és a foglalkozasok ideje, aranya és rendje. Tartalmazza tovabbéa az dvoda helyiségei,

berendezési targyai, eszkdzei hasznalatdnak rendjét.

Kitelezo elemek

Részletezve

Az Ovodat  azonositd

informaciaok

¢ Ovoda neve, cime, telefonszama, faxszama, e-mail cime, Ovoda
korzete
o veretd, helyettes, fejlesztopedagdgus, logopédus, Ovodatitkar,

gyermek- és fogorvos neve, elérhetbsége

Az ovoda

igénybevételének rendje

o felvétel, atvétel, dthelyezés, megsziintetés eljarasi rendje

Az Gvodaba jarés feltételei

e betoltott 3. életév, téritési dij befizetése

e szobatisztasag, egészséges allapot

A nevelési év rendje

e nevelési-oktatasi év idotartama

e napi nyitva és zarva tartas rendje

e nyari, téli sziinet ideje

¢ nevelés nélkiili munkanap pontos ddtuma és felhasznalasanak elve

o az ligyelet (Osszevont csoport) szervezesének szabalyai

A gyerck 6vodai életével
kapcsolatos rendetkezések,

szabalyok

o gyermeki jogok, kotelességek

e napi- ¢s a hetirend szervezése
o agyermekek beérkezésének és tavozasanak rendje

o gyermek ataddsanak szabdlya nem kozvetlen hozzatartozd esetén

o foglalkozédsok rendje, ideje, megzavardsanak tilalma

o az Stéves kor utdni Ovodakotelesség szabalyai, az igazolatlan
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hidnyzas jelentési kotelezettsége (jegyz0)

ruhazkodas, vagyonvédelem

a gyermek képességei felmérésének s drtékelésének mddja,

iskolaérettségi vizsgalat rendje

a beiskolazas eljarasi rendje

A sziilék ovoda

haszndlataval kapcsolatos|,

szildi jogok, kitelességek

sziiloi érdekvédelem

a gyerek benntartdzkodasanak egészségligyi szabalyai

rendelkezések e aHACCP- (ANTSZ-) szabdlyok (példéul hézi torta)
¢ hianyzas igazolésa, sziiloi kikérés modja
e idegenek 6vodaban tartézkodasanak rendje

Az intézmény — - "
¢ Dbejarati ajtok biztonsdgos zardsa

létesitmeényeinek

hasznalataval kapcsolatos

szabélyok

(a sziilok benntartozkodasanak ideje)

otthonrdl behozott targyak korlatozasa

reklam kihelyezésének rendje, a dohanyzas rendje

II. Altalanos informaciok

Az évoda neve: .Z6ldag Ovoda Es Béleséde

Az dvoda cime: 5516 Kordsladany, Arany Janos 7-9.

A gazdasagi iroda telefonszama:06-66/474-061
A vezetdi iroda telefonszama: 06-30/227-40-53 faxszama: 06-66/474-061

Az dvoda e-mail cime: zoldagovi@gmail.com

Az dvodavezetd neve: Toth Ferencné

Fogadddréja: Hétfs 8-12

Az dvodavezets helyettes neve: Molnarné Tordk Erzsébet




ZOLDAG NAPKOZIOTTHONOS OVODA ES BOLCSODE
5516 KOROSLADANY, ARANY JANOS U. 7.

Tel/Fzax: 66-474-061 Email: zoldagovi@gmail.com; klovoda@fuzestv.hu;

Az 6voda ligyintézdéjének neve: Rakovics Mihalyné

Az ovoda fejlesztopedagogusa: Tasi Maria

Az dvoda gyermekvédelmi feleldse: Szurgentné Ombodi Bernadett
Az 6voda gyerekorvosa: Dr. Kovécs Gabor Csaba

Az dvoda logopédusa: Szatmariné Berki Helga

I1I. Az intézmény pontos nyitva tartisa
1. A nevelési év meghatarozasa: szeptember 1-jétd] augusztus 31-ig.
A tanév év meghatarozasa: szeptember 1-jét6] majus 31-ig.

A nevelés nélkiili napok szama ot.

Nyari zaras ideje: Augusztus elsé ket hete — (2 hét)

Téli sziinet ideje:Tanév rendje alapjan

Az tigyeletek megszervezésének rendje zarés alatt, illetve a nevelés nélkiili napokon:

s A nevelés nélkiili napokon, valamint nydron mdjus 31. utin a gyerekeket Gsszevont

csoportban helyezziik el augusztus 31-ig.

o A gyerckek reggel fél 7-t61 és délutan 4 oratdl Soraig ligyeleti szobaban tartézkodnak, egy

ligyeletes ovond feliigyelete alatt. Fél 8 utdn a gverekeket sajat szobajukba, a sajat

ovonojitknek adjak at.

2. Napi nyitva tartas: hétfotd] péntekig reggel 6-t61 délutan 17-ig.
Az 6voda bejarati ajtaja zarva tartdsanak rendje:

Reggel: 8 dra és 12.30 ora kdzott

Délben: 13 éra és 15.30 ora kdzbtt
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A gyerek ovodaban tartézkodasdnak maximalis ideje: napi 10 ora. A kézoktatasi torvény 24. §
(4) pontjanak értelmében egy gverek napi tiz oranal hosszabb ideig nem tartézkodhat az

dvodaban, annak ellenére, hogy az intézmény nyitva tartas ideje ennél hosszabb.

IV. Az 6voda hasznalatba vételének rendje

1. Mikor veheti igénybe a gyerek az 6vodat?

1.1 A 2 és fél betsltésétdl az iskolaérettség eléréséig, maximum nyolcéves koraig.

1.2 Amennyiben a gyerek megbizhatdan 4gy- és szobatiszta.

1.3 Amikor a gyerek egészséges, és errdl orvosi igazolast tud a sziilé bemutatni az événdnek.
1.4 Akkor, ha a sziil6 az étkezési téritési dijat befizette az adott honapra.

2. Ovodai beiratkozas

2.1 A sziilok szamdara az Ovodail befratkozas sordn lehetdséget biztositunk a gyermekek és a

sziilok szdmara az intézmeény megtekintésére és a felmeriilé kérdések megvalaszolasara.

2.2 A beiratkozas a sziilo személyes megjelenésével torténik. Ekkor a szillok tajékoztatasa (a

hazirend atadasa) utan a gyerek adatai régzitésre keriilnek.
2.3 A felvételrbl vagy az esetleges elutasitasrol irdsban értesitjiik a sziiléket.

2.4 A beiratkozas folyamatos,Felvételi napld kitdltésével valik érvényessé. Az adatok igazoldsa

érdekében a gyerek ¢s a sziilok személyazonossagat igazol6é dokumentumokat be kell mutatni.
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3. Az elhelyezés megsziinése

3.1 Megsziinik az o6vodai elhelyezés az iskolai életmédra vald felkészité foglalkozasok
kivételével, ha a gyerek az ovodabol igazolatlanul 10-nél t6bb napot hianyzik, feltéve, ha az
Ovoda legaldbb kettd alkalommal frasban figyelmeztette a szillbket a hianyzas

kévetkezményeirdl.
3.2 Amennyiben a sziil§ masik ovodédba kivanja athelyeztetni gyermekét,

3.3 Ovodakoteles gyerek igazolatlan hianyzasarol, illetve rendszeres késésérbl a jegyzbt is

értesiteni kell.

V. Gyermekek az é6vodaban

1. A gyermek jogai
(Kt. 10. g}

I.1 A gyermek joga, hogy a nevelési és oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkordnak megfelelen alakitsak ki
(jatekido, levegdztetés, pihendidd, étkezés, testmozgas...). Biztonsiga érdekében az dvodaban

tartozkodasa ideje alatt, végig pedagégus feliigyelete alatt alljon.
1.2 A gyerek emberi méltdsaganak és személyiségének tiszteletben tartasa.

1.3 A gyerek joga, hogy képességének, ¢érdeklddésének megfelelé nevelésben és oktatasban

részesiiljon.

1.4 Nemazeti, illetve etnikai hovatartozasanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.

(Tobb sziill6 egyiittes kérése alapjan.)
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1.5 Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai Snazonossagat tiszteletben kell tartani.

1.6 A gyerek nevelése és oktatisa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik, amely
szerint az ismeretek kozlését, atadasat térgyilagosan és tobboldalian kell megvaldsitani.

Biztosftani kell a foglalkozasokon vald részvételét.

1.7 A gyerek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valo jogat az 6voda nem
korldtozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorlasa kdzben nem veszélyeztetheti sajat, illetve
tarsai, az 6voda alkalmazottjainak egészségét, testi épségét. Nem akaddlyozhatja viselkedésével a

tobbiek fejlddéshez, milvelddéshez vald jogat.

1.8 A gyermek a csaldd anyagi helyzetétdl fliggfen ingyenes vagy kedvezményes étkezésben

részestithet.

1.9 A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozési, fejlesztbeszkozok), berendezéseit
(butorok, radié, magné...), felszereléseit ingyenesen hasznalhatja. Neveléssel toreksziink arra,
hogy ezekre vigydzzon, ¢s azokat rendeltetésszerlen haszrdlja.

1.10 Eletkornak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hézirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kdrnyezete €s az altala hasznalt jatékok, eszkdzok
rendben tartasaban.

2. A gyerekek apoltsaga, ruhazata az 6vodaban

2.1 A gyerek akkor apolt, ha a teste, a haja, illetve a kdrme tiszta, az utébbi megfelelé méretiire fe

van végva.

2.2 A szobai, udvari valtoruhdt, cipbt egészségi €s kényelmi szempontok szerint valasszék ki.
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Nem célszerll a szoros, esctleg kinbit ruhdzat. Kerlilend6é a miiszalas, illetve til merev anyaga

farmerdltozet, a zart edzbeipo.

2.3 Az 5ltdzék, cipd, csizma jellel valo ellatasat kérjilk az elcserélés elkeriilése érdekében. A

ruhékat, cipdket a kijelolt helyen, az 51t6zdben, a gyerek sajat polcan helyezzék el.

2.4 A ruhaszsakba tegyenek potruhat (fehérnemt, zokni, polo).

2.5 Tornafelszerelés meglétérdl (az adott csoport 6véndinek kérésé alapjan) és annak

tisztasagarol gondoskodjanak a heti nagytorna napjan.

3. A gyerekek étkeztetése az 6vodaban

3.1 A gyerekek napi haromszori tapldlkozasanak megszervezése az dvoda feladata. Az ovoda
koteles a felhasznalt élelmiszerekbdl ételmintat 48 6ran 4t a hiitében megérizni (ANTSZ), kivéve

a kirdnduldsokra készilt tizorai és a vitaminpotlasara szolgalé plusz gylimélces, zO1dség.

3.2 Hazilag készitett stiteménytért, tortaért feleldsséget nem tudunk vallalni a szigord HACCP-s

el6iras miatt.

3.3 A gyerek egyéni etetése otthonrdl hozott élelmiszerrel a tébbi gyerek eldtt, az évoda teriiletén
(csokoladé, tirdrudi, cukorka, banén...) nem etikus, valamint az dvoda tisztan tartisat (61t6z6,

folyosd) is neheziti.

3.4 Tej- és lisztérzékenység, cukorbetegség esetén az eltérd étkezés megrendelésére Ichetdség

nincs.

3.5 Az étkezések idépontja: folyamatos reggeli fél 9 és fél 10 kozott ebéd fél 12 és 1 ora kozott,

uzsonna 3 ora és 18l 4 kdzott.
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3.6 Célszerli a nagyon koran (6 és 7 dra kozitt) érkez6 gyermeket otthon megreggeliztetni, az

ovodai reggelit pedig 9 ora koriil tizéraiként fogyasztja el.
4. A gyerekekkel kapcesolatos egészségiigyi szabalyok

4.1 ANTSZ altal cléirt szabaly, hogy a tanév alatt (szeptember 1-jété] junius 15-ig) betegség

esetén a haromnapos hidnyzas utin be kell mutatni az orvosi igazolast.

4.2 Az évodéban csak teljesen egészséges gyerek tartdozkodhat! Beteg, megfazott, gyogyszert,
laz- vagy koéhogéscsillapitét szedd, még labadozd gyerek bevétele az dvodaba a gyermek
biztonsagos gyogyulasa €s a tobbi gyermek egészségének megbrzése érdekében nem lehetséges.

Ilyen esetben az 6vond kotelessége a gyerek atvételének megtagadasa.

4.3 Otthonrdl bekiildott gybgyszer beaddsa a nap folyaman az 6vonok részérdl tilos! Kivéve az

allergia, illetve a magas 14z csillapitasara szolgald készitményeket.

4.4 Amennyiben a gyerek napkdzben beldzasodik, hény, hasmenése, hasgorese, illetve
kotéhartya-gyulladdsa van, az &vond koteles a szill6t telefonon értesiteni. Illyen esetben a
gyereket a lehetd legrovidebb id6 alatt el kell vinni az 6vodabol. Az orvos felkeresésérdl a sziilé

gondoskodik. Ezutan a gyerek csak orvosi igazolassal jéhet 0jbél dvodaba.

4.5 Az 6vdnd teenddje baleset, vagy napkdzben megbeteged6 gverek esetén:
A gyereket haladéktalanul el kell 1atni, mikdzben a csoportja feltigyeletét meg kell szerveznie. A
baleset sulyossagatol fiiggden, tletve eszméletvesziés, lazgires esetén orvosrdl kell gondoskodni

(ment6, orvos kihivasa, elszallitasa orvoshoz).

4.6 Fertdzd betegség (rubedla, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetii...) esetén a sziildnek

bejelentési kotelezettsége van. Az 6voda a bejelentést kivetéen jelez az ANTSZ felé, és

10
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ferttlenitd takaritast végez.

5. Egyéb szabilyozasok

5.1 A gyerekek érkezésének és tavozasanak rendje

5.1.1 Az dvodaba érkezésekor a sziild minden esetben személyesen adja 4t a gyermekét az
ovonodnek, egyébkent a kapubdl elengedett gyerekért feleldsséget nem tudunk véllalni, mivel az

ovond nem is tud a gyerek megérkezésérdl.

5.1.2 A sziild minden esetben ellendrizze, hogy a gyermeke ne hozzon be az dvodaba olyan

targyat, amely baleset forrasa lehet (gyufa, kés, tii, mobiltelefon...).

5.1.3 A gyereket a sziilok, ezenkiviil az altaluk megnevezett, irasban bejelentett felnétt, illetve

nagyobb testvér viheti haza. Ennek hidnyaban a gyermeket nem adja ki az dvodal

5.1.4 A valofélben 1évo sziilok esetében a gyerek elvitelét csak birdsagi végzés bemutatasa utan

korlatozhatja valamelyik sziil6 a masik rovasara.

5.1.5 Amennyiben a gyerekért nem jonnek az évoda zardsaig (5-ig), az lgyeletes Ovond
kotelessége eldszor telefonon keresni a szilét, majd 5 dra utdn, ha ez nem vezetett eredményre, a

gyermeket a dajka néni haza, illetve hozzétartozojahoz viszi.

5.2 Az 6vodiba jarasi kotelezettség

Az 6todik €letévét betoltott gyerek szamdra kotelezo a délelotti foglalkozasokon valo részvétel.
Amennyiben ezekrd! a gyerek (indokolatlan hidnyzas, sorozatos késés miatt) rendszeresen tavol

marad, az évodavezetonek irasban jeleznie kell a térvénysértés tényét a lakohely szerinti jegyz6

felé, aki ezek utan a tGrvény altal eldirt médon jar el.

11
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E

5.3 A foglalkozasokrol valé tiavolmaradds, hianyzas megkérésének, indoklasanak és

egészségiigyi igazoldsanak szabalyai

5.3.1 Betegség miatti hidnyzds esetén csak orvosi igazolassal latogathatja Gjra az dvodat a

gyermek.

5.3.2 Egyéb esetben, amennyiben a sziilé harom napnal hosszabb ideig (iidiilés, kilféldon valé
tartdzkodés...) nem kivanja az 6vodat igénybe venni, az intézmény vezetdjétdl irasban szikséges
engedélyt kell kérni.

3.4 A gyerekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabilyozisa

Az dvodanak a Kt. 40. § (8) pontja szerint lehetdsége van az 6vodai élet gyakorlashoz nem
sziikséges eszkozOk, targyak bevitelét megtiltani, korlatozni vagy feltételekhez kotni.
Amennyiben a sziildk az elbirt szabalyozast nem tartjak be, a bekdvetkezett karért az 6voda csak

szandékos karokozas esetén felel,

Nem hozhato be az 6vodéaba: €kszerek, draga ruhadarabok, jatékok

VI. Sziilok az dvodaban
1. A sziilok jogai és kotelességei
1.1 A sziil6 jogai
1.1.1 A s7iil§ joga a szabad Ovodavalasztas (allami, egyhdzi, magén).

A gyereket elsdsorban abba az dvodéba kell felvenni, amelynek korzetében lakik, illetve ahol a

sz{ild dolgozik. A felvételrdl az dvoda {fezetéje dont. Az ovodakdteles gyerek felvételét a kijelsit
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6voda csak helyhiany miatt utasithatja vissza. A kérzeti 6vodéanak helyhidny esetén az alabbi

esetekben fel kell vennie a kapcsolatot a keriilet tovabbi dvodajaval, és segitenie kell a gyerek

elhelyezését, ha a gyermek '

¢ Dbetdltdtte a harmadik életévét, és hatranyos helyzeti,

o a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz016 torvény 41. §-a szerint jogosult a
napkdzbeni ellatas igénybevételére,

o felvételét a gyamhatosag kezdeményezte.

1.1.2 A szillé joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat,
intézményi mindségirdnyitdsi programjat, szervezeti &s mikddési szabalyzatat, héazirend)jét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrél. A hazirend egy példanyat a beiratkozaskor betekintés

céljabol 4t kell adni a sziildnek.

1.1.3 Joga, hogy sajat gvermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes ¢s érdemi

tajékoztatast, a gyerek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.
1.1.4 Az intézmény vezetdje €s a pedagdgus hozzajaruldsaval részt vegyen a foglalkozasokon.

1.1.5 Kezdeményezheti sziildi szervezet, Ovodaszék [étrehozasat, és abban tevékenven

kdzremiikddhet.

1.1.6 Az 6vodai szliléi szervezet (kozdsseg) figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését,

a pedagdgial munka eredményességét.

1.1.7 Megallapitasairdl thjékoztathatja az intézmény nevelOtestiiletét és a fenntartdt. A gyerekek
nagyobb csoportjét érintd barmely kérdésben téjékoztatast kérhet az dvoda vezetdjétsl, és az
adott kérdés megtargyalasakor, mint a szliléi szervezet képvisel§je, tandcskozasi joggal részt

vehet a nevelGtestiileti értekezleten.
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1.2 A sziil6 kotelességei

1.2.1 A sziilé kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, €rtelmi és erkdlcsi

fejlodéschez sziikséges feltételekrol.

1.2.2 Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres ovodaba jarasat; hatranyos
helyzetli gyermek esetén haroméves kortél, rendezett kériilmények kozott é16 gyerck esetén
Otéves kortdl. A kozoktatasi térvény 24. § (3) pontja értelmében, amikor a gyermek betdlti az
otodik életévét, a nevelési év elsd napjatol (szeptember 1.) 6vodakételessé valik, mely szerint
napi négy oran keresztiil, a szervezett foglalkozésok idején dvodai nevelésben kell részesiilnie.

A fenti két esetben nem sziinhet meg a gyermek 6vodai nevelése a sziilo bejelentése, befizetési
kotelezettség elmulasztasa vagy igazolatlan hianyzas miatt. Amennyiben a sziilé masik dvodaba
kivanja vinni a gyermekét, az 11j 6voda igazolasat meg kell kérni. Visszajelzés hidnyaban

értesiteni kell az illetékes jegyz6t.

1.2.3 Kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, és a téle elvarhaté modon
segitse a fejlddés folyamatat, valamint a gyerek kozosségbe valo beilleszkedését, a kzosségi élet

szabalyainak elsajatitasat.

1.2.4 Rendszeresen tartson kapesolatot a gyermekével foglalkozd pedagbgusokkal, és résziikre az

egylittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

1.2.5 Tartsa tiszteletbe az 6voda dolgozoéinak emberi méltdsagat és jogait. A pedagdgus, valamint
az 6 munkajat segitd alkalmazottak a neveldi-oktatéi munka, illetve a gyerekekkel Hsszefiiggh
tevékenysége soran blintetdjogi védelem szempontjabdl kozfeladatot ellatd személyeknek

szamitanak.
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2. A esalad és az dvoda kdzos nevelési elveinek kialakitasa

Az 6vodankba jard gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket, szeressék
¢és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakkal, arulkodéassal oldjak
meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekeben kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket

erbsitsék gyermekeikben.

Példaul:
e ne tegvenek a gyerek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak
szarmazasara, az Ovodara, az ott dolgozdé felndttekre;

e ne biztassak gyermekiket verekedésre, még ha eléz6 nap az On gyerekét érte esetleg sérelem.

3. A neveldkkel valo kapcsolattartas, egyiittm{ikodés lehetdségei

A sziiloknek lehetdségitk van arra, és azt mi igényeljik is, hogy az dvodaban folyd pedagdgiai
munka kialakitasaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, dtleteikkel segitsék eld a
kozos gondolkozést. Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfeleldbb modszer
szerint neveljiik, sziikség van igazi, valds egyiittmikodésre, nyitottsigra €s Oszinteségre.
Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vonét, illetve az
dvoda vezetdjét, és vellik kdzdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. Az egylittmiikdésre
alkalmas forumok:

o sziildi értekezletek,

e jatszddélutanok,

s nyilt napok,

o kozos rendezvények,

o fogadddrak (vezetdi, 6vondi),

o az ovonovel vald rovid, esetenkénti megbeszélések.
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Kérésiink, hogy reggel és hazavitelkor a néhany mondatos informacidcserén tul se a gyerekkel
kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetés miatt az ovénd figyelmét a gyerekekkel wvald
foglalatossiga kdzben hosszabb iddre ne vonjak el, mert az eldidézheti baleset kialakuldsat, és

zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat!

A gyermekiikke!l kapcsolatban informdciot, tajékoztatast csak a gyerek sajat 6vongitdl vagy az

ovodavezetdtol kérjenek. Az ovodatitkar, a dadusok nem illetékesek.

4. Az 6voda helyiségeinek (csoportszobainak, konyhajanak, WC-jének) és udvaranak a sziilok
altali hasznalatanak rendjét az ANTSZ-elirasoknak és a helyi szabélyozasoknak megfelelen
alakitjuk. Az intézmény egész teriiletén, beleértve az dvoda udvarét is, tilos a dohanyzas!

5. Az étkezési téritési dij befizetésének és lemondasanak rendje

[a kbzoktatdsi torvény 10. § (4) és 118. § (5) pontja alapjan]

5.1 A befizetések idépontjat egy hétre elore kifliggesztjik az dvoda falijsagjara.

5.2 A rendes befizetés két napon, a potbefizetés plusz egy napon torténik.

5.3 Az ingyenes és az 50%-os étkezési dij a jogszabalyban meghatirozott feltételek megléte
esetén igényelhetd (rendszeres nevelési segélyrdl szold hatdrozat bemutatasa, harom gyerek
megléte, orvosi igazolas).

5.4 Hidnyzas esetén a kdvetkezd napi étkezés lemondhat6 9 drdig. A lejelentés 24 éra milva 1ép
¢letbe, €s a kovetkezd befizetéskor irhatd jova. Amennyiben a gyerek a lejelentett napok utan
tovabbra is hiadnyzik, Gjra le kell jelenteni, mert a folytatds nem automatikus. Lejelenteni

telefonon és a gazdasagi irodén lehet.

A lejelentés elmulasztasa esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehetdség.
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5.5 A fizetési kotelezettség elmulasztisa miatt az Gtévesnél nagyobb gyerek Gvodai ellatisa nem

sziineteltethetd!

VII. Pedagogiai munka az évedaban

1. Az ovodai életet, a foglalkozasokat az intézménynek oly modon kell megszerveznie, hogy a
sziilok és a fenntartd igényeinek megfelelden, a szakmai kévetelményekben megfogalmazott
szinvonalon eleget tudjon tenni a gyermekek nevelésével ¢€s ellatasaval, gondozéséval dsszefliggd
feladatainak. Az iroddn barmikor elkérhetd betekintésre az dvoda sajat pedagdgiai programja és

az intézmény mindségbiziositisi programja.
2. Nevelési alapelveink
Toreksziink arra, hogy az altalunk nevelt dvodéasok sokoldaldan, harmonikusan fejlodjenck.

Személyiségiik kibontakoztatdsakor figyelembe vessziik az életkori sajatossdgaikat és az egyéni

képességeiket. Nevelésiik sordn a gyermek mindenek felett all6 érdekeit tartjuk szem elott.

VIII. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalé szabalyok

1. Az 6voda bejaratdnak napkdzbeni zarasanak rendje a bejarati ajton, mindenki szamadra jol

{athatd helyen olvashato.

2. A vezetd szabilyozza az dvoda épliletében vald tartézkodasat, amely elbirds a szervezeti és

miikddesi szabalyzatban talalhaté meg.

3. A vezetd intézkedése a reklam jelleglli anyagok elhelyezésérdl: a vezetdi engedély megkérése
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utan, csakis az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos, illetve azzal

Osszefliggd rekldmszovegek, anyagok keriilhetnek ki az 6voda hirdettablajara.

4. Az Gvoda épiiletének hasznositasa egyéh célokra: a fenntarté engedélye alapjan, amennyiben
az alapitd okiratban a hasznositis mint vallalkozasi tevékenység szerepel, megfeleld szabélyozas
Cs a feltételek kialakitdsaval lehetdség van az épiilet egyes helyiségeinek hasznositdsara (példaul

tornaterem).

5. Fontos ¢s betartando el6iras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai célu mozgalom vagy
parthoz kot6dd szervezet nem miikidhet, tovabba amig az 6voda ellatja a gyerekek felligyeletét,

ilyen jellegli tevékenység nem folytathatd.
6. Az 6voda teriiletén nincs az eléirasoknak megfeleld, a dohanyzasra kijeldlhetd, erre alkalmas
helyiség, ezért a dohdnyzas az intézmény teljes teriiletén tilos. Tilos tovabba az dvoda teriiletén

az alkohol- és a drogfogyasztas.

7. Az 6voda terliletén ligynoki ¢s kereskedelmi tevékenység nem folytathato, kivéve az évoda

altal szervezett rendezvényen.

8. A tliz- ¢és bombariadd esetén sziikséges teend6k felsorolasat lasd az intézmeény szervezeti és

miikddési szabélyzataban.

9. Anyagi felelosség esetén pontosan meg kell hatérozni, hogy mi az 6voda és mi a szild

feleldssége.

10. Megbotrankoztat6 viselkedés esetén az 6voda dolgozéi felszolithatjak a helyteleniil viselkedd

személyt az dvoda elhagyasara.
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IX. Bélesodei Hazirend

1. A bélestde mitkédése

1. 1. BolesGdei nyitva tartas

A Bolesédei Intézményegység nyaron 2 hétig zarva tart, iddpont augusztus elsé két hete Ekkor

végezziik a karbantartasi munkakat, Téli sziinet ideje: Tanév rendje alapjan.

Majus 31 és augusztus 31 kozott a bdlesédei intézményegységben, $sszevont csoportban
helyezziik el a gyerekeket.

. A bblesdde naponta 6-17 oraig tart nyitva.

J A gyerekekkel szakképzett gondozénék foglalkoznak.

* A gyerekek reggeli fogadasa 6-8 érdig torténik.

o A gyermekek hazavitelére 17 éraig van lehetdség.

1.2.A gyerekek altal bolcs6débe hozott dolgok megbrzése, elhelyezése

A gyerekek ruhdjanak, cipGjének elhelyezésére az oltoz6ben mindenkinek kiilon helyet
biztositunk. Az egyéni tarolé szekrényekben csak a legszitkségesebb dolgok elhelyezésére van

lehetdség.

Azoknal a gyerekeknél akik napk&zben vagy csak alvasnal pelenkat viselnek, a pelenkardl és

nedves torldkenddrol,popsi krémrél a sziilé gondoskodik a sziikséges mennyiségrol
A sziil6knek jellel kell ellatnia a gyermek ruhait, cipdjét az azonosithatésag miatt.

Otthonré] a gyermek gondozdnével valé egyeztetés utan hozhat a bélcsédébe jatékot illetve

egyeb targyat. A behozott eszkdzokért nem tudunk feleldsséget vallalni.
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2. A gyermek bolcsédei felvétele és elhelyezésének megsziinése

2.1. .Bolesodei felvétel rendje
A bolcséddt a gyerekek 18 hénapos kortdl, 3-4 éves korig vehetik igénybe.

A bdlcsbdei felvételre vald jelentkezésre minden év majusaban, ill. egész évben folyamatosan

van lehetéség a létszam feliditéséig.

A jelentkezés a Boles6dei Intézményegységben torténik, a gyermek és a szill adatait igazold

okmanyok felmutatasaval.

A jelentkezést kivetden az intézményvezetd dént a felvételr§l. Férbhely hiany esetén a

felvételn¢l elényben részesiil az a gyermek, akinek sziilei dolgoznak.

A sziilok  bolcs6dei felvétellel és a gondozdsi, nevelési tevékenységgel  kapcsolatos

téjékoztatasardl az intézményegység-vezetd gondoskodik.
Ha a gyermek felvétele elutasitasra keriilt, arrdl a sziilt frsban értesiti az intézmeényvezetd,

A bdlcsbdébe felvett gyermek adatait, lakés cimét, a sziilok telefonszamat a bolcsdde

nyilvantartja. A sziilok az adatok valtozasarsl értesitsék a csoport gondozdnbjét.

2.2.A bilesddei esoportba sorolds szempontijai
° A csoportszervezés vegyes életkorti csoportokban torténik.
. A csoportba sorolas legfébb szempontja a csoportok 1étszamanak kiegyenlitettsége

. A csoportok szervezésénél az adott csoport 1étszam hataraig figyelembe vessziik a sziiléi

igényeket is.

20



ZOLDAG NAPKOZIOTTHONOS OVODA ES BOLCSODE
5516 KOROSLADANY, ARANY JANOS U. 7.
Tel/Fax: 66-474-061 Email: zoldagovi@gmail.com; klovoda@fuzestv.hu;

2.3.A bilesédei elhelyezés megsziinése

o A sziilé jelezze a csoport gondozdnbjének gyermeke bolesédei elhelyezésének
megszintetési igényét

° A befratott gyermek, amennyiben rendszeresen nem veszi igénybe a bolcs6dét- a sziilével
valé személyes megbeszélés utan — bolcsédei elhelyezése megsziinik,

° A bolcsddes gyermek dvodai beiratasardl a sziilo gondoskodik.

3.Gyermeki jogok, kotelezettségek érvényre jutisa

A bélcséde biztonsagos és egészséges kirnyezetet nyujt a gyermekek szamara,

A gyerekek bolcsbdei élete a csoport napirendje é€s heti rendje szerint folyik.
o A napirendben naponta lehetdséget biztositunk jatékra, mozgasra, levegbzésre, négyszeri

¢étkezésre (reggeli, tizérai, ebéd, uzsonna) és pihenésre.

A gondozonok allando feliigyelete biztositott.

A bdlcsddében a gyermek személyiségét és tevékenysépét tiszteletben tarto,

gyermekkozpontt gondozas és nevelés folyik.
4.A gvermek egészségének védelme

4.1 Balesetmegel6zés
. A gyermek biztonsdga érdekében a bolcséde bejérati ajtaja, reggel 8 ora és 12.30 dra
kozott, iHetve 13 ora és 15.30 kodzdtt. zarva van.

A bolesdde teriiletén tilos az alkohol, a drogfogyasztas ¢s a dohanyzas

4.2 Baleset esetén t6rténd intézkedések

. Baleset esetén a shlyossigot mérlegelve jarunk el, ellatjuk a sériilést, orvoshoz visszik a
gyereket, sulyos esetben ment6t hivunk.,

. A sziilét a balesetrd] azonnal értesitjiik.
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4,3.A gyerekre vonatkozd védo-6vé eldirasok

A gondozond a sziilbtél atveszi a gyermeket és a bolesodében tartdzkodasa alatt feligyel
ra.

Az érkezd sziilomek, ha 4atadja a gyereket, aftdl kezdve a szillé a felelés a gyerek
feliigyeletéért. |

A gyermek a bélesode épiiletébdl csak sziildvel egyiitt tavozhat. Ettd] eltérés lehet, ha a
sziil6 eldre bejelenti,izené flizetbe irasba adja, hogy kinek adhaté at a gyermek. |

Nagyobb testvér(14 év alatti)csak irdsos,datummal elldtott,sziild altal alairt engedéllyel

viheti el a gyermeket a bdlesddébdl.

4.4.Rendszeres egészségiigyi ellatas rendje

A gyermek a bblcs6dében rendszeres orvosi és védondi ellatasban részesiil.
A bblcséde orvosdnak javaslatait a gondozond kozvetiti a sziilok felé, amelyet kériink

betartani.

5. A sziiléi jogok, kotelességek érvényesiilése

5.1.A sziil6k tajékoztatasa

A szillok tijékortatasardl a hirdetStabla, a napi taldlkozdsok a szildi- értekezletek, ¢s a
megbeszElt idépont, gondoskodik a bolesdde.

Az iizend flizeten keresziill rendszeresen tajékoztatjuk a sziildket a gyermek bolcsddei
¢életérol, fejlodéserdl.

A sziilBknek lehetOséget biztositunk a bolcsdde életébe valo betekintésre, a gondozdnbvel
egyeztetett idOpontban.

Reggel és déiutan a gyermek atvételénél illetve ataddsandl a gondozéndnek csak a fontos
informaciok atvételére és atadasara van lehetosége, mert a hosszabb megbeszé€lés elvonja a
gyerekektdl.

Felmeriild probléma esetén a sziild elsbsorban gyermeke gondozéndjéhez, masodfokon az

intézményegység vezetdjéhez illetve az intézményvezetéhsz fordulhat.

22



ZOLDAG NAPKOZIOTTHONOS OVODA ES BOLCSODE
5516 KOROSLADANY, ARANY JANOS U, 7.
Tel/Fax: 66-474-061 Email: zoldagovi@gmail.com; klovoda@fuzestv.hu;

5.2.A sziil6i képviselettel vald egyiittmiikidés

A Sziiléi Kozosséget a boleséde rendszeresen tajékoztatja a milkddésével kapesolatos
dolgokrol.

Az Sziiloi Koz0sség képviseloje részt vesz az intézményi sziiloi szervezet forumain.

5.3.A gyermek hidnyzésa

A gyvermek bolcs6débdl valo tavolmaradasat, a hidnyzast megel6éz0 napon a csoplort
gondozonGjének jelezni kell.

A hianyzas bejelentésének legkésobbi idopontja el6z6 nap 116réig A bejelentés megtehetd
személyesen illetve telefonon.

A bolesddében csak egészséges gyermek tartdzkodhat.

Beteg, lazas, kiiitéses vagy éloskddbvel fertdzott gyermek a tobbiek egészségének védelme
miatt nem maradhat a bdlcsddében.

Fert6zd betegség esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van.

A gondozond gyogyszert csak kivételes esetben, vezetdi engedéllyel adhat be a gyereknek.

A bblcsddében észlelt betegség esetén a gondozond értesiti a sziilot.

Betegség miatti hidnyzas esetén a gyerek csak orvosi igazolassal jarhat Gijra bilesbdébe.

6.Egvéb a biélestde hasznalataval kapesolatos szabdlyok

6.1.Téritési dij megallapitisa, befizetése

A gyermekek a bolcsodében napi négyszeri étkezésben részesiilnek /reggeli, tizorai ebéd,
uzsonna/, amiért a sziilo téritési dijat fizet.

Az étkezési téritési dij mértékét a fenntartd hatdrozza meg.

A téritési dij fizetésénél a torvény szerinti kedvezményben részesiilnek azok, akik
Jogosultsdgukat igazoljak.(Rendszeres nevelési segélyrdl sz6lé hatirozat bemutatisa Jharom
gyerek megléte,orvosi igazolas).a téritési dijat egy hénapra eldre kell befizetni.

A téritési dij befizetésének iddpontjdt a hirdetdtablan egy héttel az adott iddpont eldtt kzzé

tessziik, a rendes befizetés két napon, a potbefizetés plusz egy napon torténik.
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A befizetést az oOvoda-bélcsode ligyintézoiénél lehet megtenni.

A gyvermek hidnyzésa esetén az étkezés lemondhatd személyesen illetve telefonon eldzo
nap 11 oraig.(tel.06 66 474061)

A bejelentett hidnyzas miatt fel nem hasznalt téritési dijat a kovetkezd honap befizetésénél

irjuk jova. Amennyiben a gyerek a lejelentett napok utan tovabbra is hidnyzik, Gjra le kell

jelenteni, mert a folytatds nem automatikus

6.2. Egyéb, az intézményre vonatkozd eloirdsok

A csoportszobdban és a benti folyoson utcai cipdben nem lehet kdzlekedni, a tisztasag
megdvasa érdekében. A jatszoéudvart,az udvari jatékokat csak a bolesddés gyerekek
haszndlhatjak, illetve a jatszéudvaron csak a bolcsodés gyerekek és gondozdndjitk
tartozkodhat, az udvaron és a csoportszobédban jatszé gyerekek 4tvétele-dtadasa az atado
ajtoknal  torténik  (kivétel csalddi  rendezvény,anyasbeszoktatds esetén, kérjik,
gondoskodjanak benti cipor6!)

Az intézményben kereskedelmi, tigynoki tevékenység nem folytathatd. Ez alol kivétel a
bilesdde altal szervezett rendezvényekhez igazodd, vezetdi engedéllyel rendelkezd
tevékenység.

A bblcsode latogatasara az intézményvezetd €s az egység vezetd adhat engedélyt. .

A gyermek csoportok életét, a gverekek és a gondozdndk tevékenységét senki nem
zavarhatja.

Mobil telefonok a csoportban, a rendezvényeken nem hasznalhatok.

7.2.4ro0 randelkezések :

A Hazirendet a gyermekek beiratkozasakor minden sziilonek atadjuk, hogy
megismerhessék.

A Hazirend az egység ataddjaban illetve a bejarati ajtoknal kerill kifliggesztésre

A Hazirendet az intézmény neveldtestiilete €s szak alkalmazotti kozossége fogadja el, a
Sziiloi Kozosség, a kisebbségi dnkormanyzatok egyetértési jogot gyakorolnak és a fenntarto

jovahagyasaval valik érvényessé.
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. A Hézirend hatdlya kiterjed az intézményt hasznalod gyerekekre, sziilokre ¢s az intézmény
alkalmazottaira.

. A Hazirend feliilvizsgdlata jogszabaly valtozds esetén, az intézményvezetd, a
nevelbtestiilet, a szak alkaimazotti kozosség vagy a Sziil6i Kozosség irasos javaslatara

torténik
X. A hazirend nyilvanessaga, megismerése

[Kt. 40. § (12) bekezdés]

Az SZMSZ mellett a hazirendet is nyilvdnossagra kell hozni, valamint egy példanyat a gyermekét

beiratni kivano sziilod kezébe kell adni.

A hazirend nyilvanosségra hozatala a sziiloi értekezleteken torténik, majd a megismerhetbség

folyamatos biztositdsa érdekében az intézmény épiiletében kifliggesztésre kertil.
XI. Zaro rendelkezések

A hazirend a képviseld-testiilet jovahagyasa utan 2011. év februadr hénap 16. napjan 1ép hatalyba,

¢s visszavondsig érvényes.
A hazirend mddositdsara javaslatot tehet béarmely pedagdgus, fenntarté, a sziilok
munkakdzdssége, illetve az dvodaszék.

A hazirend elkészitéserdl és kdzzétételérd] mint dvodavezetd gondoskodom.

Kelt: Kordsladany, 2011.év februar hénap 9. nap

...........................................

ovodavezetd
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XIL. Legitimacios zaradék
1. Elfogado hatarozat

A intézmény nevelGtestiilete a hazirend tartalmat megismerte, nevelOtestlileti értekezleten

megvitatta, és a modositasat elfogadta.

Kelt: Kordsladany, 2011. év februar honap 9. nap

b Tl € nelied

------------------------------------------

a nevelotestiilet képviseldje

2. Egyetértési nyilatkozat
A kozoktatasrdl szolo, 16bbszdr modositott 1993, évi LXXIX. torvény 61. § (3) bekezdés b)

pontja értelmében biztositott joganal fogva a Zsldag Napkoziotthonos Ovoda Es Boleséde sziiléi

munkakozissége kijelenti, hogy az intézmény hazirendjének tartalméval egyetért.

Kelt: Korosladany, 2011. év februar honap 10. nap

........................................

3 C\\dx@_ve.ui dc\‘ { %&ﬁmb@ o

az szmk elndke
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3. Jovahagyas

Korosladany Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a kizoktatasrol sz616 1993, évi LXXIX.

térvény 40. § (9) bekezdésének utolsé mondata értelmében biztositott joganal fogva a Zéldag

Napkaziotthonos Ovoda Es Boleséde hdzirendjét a 2011, év Februar honap 15. napjan tartott

Hésen hozott ..covveveeececercreceeee szamU hatarozataval jovahagyta.

Kelt: Krosladany, 2011. év Februar honap 15.nap

polgarmester
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